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     Стерлитамак

Об утверждении Положения о  Комиссии по рассмотрению наградных материалов и Положения о Почетной грамоте Стерлитамакского филиала БашГУ
В целях упорядочивания рассмотрения вопросов по награждению работников Стерлитамакского филиала и повышения качества труда посредством нематериального стимулирования работников приказываю:
1. Утвердить Положение о Комиссии по рассмотрению наградных материалов (наградная комиссия) Стерлитамакского филиала БашГУ

2. Утвердить Положение о Почетной грамоте Стерлитамакского филиала БашГУ
Приложение 1.
Положение о Комиссии по рассмотрению наградных материалов
Приложение 2. 

Положение о Почетной грамоте Стерлитамакского филиала БашГУ
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Приложение № 1 к приказу

«Об утверждении Положения о  Комиссии по 
рассмотрению наградных материалов и 
Положения о Почетной грамоте 
Стерлитамакского филиала БашГУ»  
от «  »                       2018г.  № ___ 
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

СТЕРЛИТАМАКСКИЙ ФИЛИАЛ
 ФЕДЕРАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

 ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «БАШКИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(СФ БАШГУ)
УТВЕРЖДАЮ 

И.о. директора Стерлитамакского 

филиала БашГУ 

_________________И.А. Сыров
«___»____________2018г.
ПОЛОЖЕНИЕ

о Комиссии по рассмотрению наградных материалов (наградная комиссия) Стерлитамакского филиала БашГУ

Стерлитамак, 2018
1. Общие положения

1.1. С целью предварительного рассмотрения вопроса о представлении работников к награждению государственными, региональными, ведомственными, вузовскими, а также наградами филиала (далее – награды) в Стерлитамакском филиале БашГУ создается постоянно действующая Комиссия по рассмотрению наградных материалов (наградная комиссия) Стерлитамакского филиала БашГУ. Количественный и персональный состав Комиссии по наградам утверждается приказом директора Стерлитамакского филиала БашГУ

1.2. Комиссии по рассмотрению наградных материалов (наградная комиссия) Стерлитамакского филиала БашГУ осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, а также Конституцией Республики Башкортостан, законами Республики Башкортостан, указами Президента Республики Башкортостан, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики Башкортостан и актами Министерства образования Республики Башкортостан, а также настоящим Положением.
1.3. Комиссии по рассмотрению наградных материалов Стерлитамакского филиала БашГУ является совещательным органом и действует на общественных началах.

1.4. Решение о создании комиссии и прекращении ее деятельности принимается директором Стерлитамакского филиала БашГУ.
1.5. Члены комиссии назначаются директором филиала из числа представителей администрации филиала университета и трудового коллектива и работают на безвозмездной основе.

1.6. В состав Комиссии по должности входят директор, заместители директора и помощники директора Стерлитамакского филиала БашГУ.

2. Функции комиссии

2.1. Комиссия решает вопросы:

- об отборе кандидатов к награждению и присвоению почетных званий и о ходатайствах перед Ученым советом филиала к представлению в соответствующие органы к награждению государственными, региональными, ведомственными, вузовскими и городскими наградами; 

- о ходатайстве перед администрацией филиала к награждению Почетной грамотой Стерлитамакского филиала БашГУ.

3. Порядок работы наградной комиссии
3.1. Председателем комиссии является директор Стерлитамакского филиала БашГУ. Из числа членов комиссии председателем комиссии назначается её секретарь. Непосредственная работа комиссии организуется секретарем.

3.2. Председатель комиссии:

- осуществляет общее руководство работой Комиссии;

- проводит заседания Комиссии;

- контролирует выполнение решений Комиссии;

- координирует работу членов Комиссии.

Секретарь комиссии:

- оповещает членов Комиссии о заседаниях;

- готовит материалы к заседаниям комиссии;

- оформляет протоколы заседаний комиссии и выписки из них;

- обеспечивает ведение и сохранность документации Комиссии.

3.3. Комиссия рассматривает документы претендентов выдвинутых к награждению. 

Выдвижение претендентов на присвоение почетных званий, награждение производится руководителями структурных подразделений филиала, деканами факультетов.

Выдвижение на присвоение почетных званий, награждение руководителей подразделений производится директором.

3.4. Документы, подтверждающие необходимость награждения предоставляются руководителем структурного подразделения, ходатайствующего о награждении работника в комиссию не позднее 10 дней до даты очередного заседания комиссии. 
Таковыми документами являются:

1. Служебная записка руководителя структурного подразделения, выдвигающего претендента (и ППС, и не ППС).
2. Выписка из протокола заседания кафедры (для ППС).

3. Выписка из протокола заседания Совета факультета (для ППС).

4. Представление.
Кроме того, необходимо предоставить иные документы, подтверждающие право претендента на получение государственных, региональных, ведомственных, вузовских наград в соответствии с нормативными актами о порядке награждения данными наградами.

Также в представлении должны быть отражены название награды, перечень наград и званий, ранее присвоенных к соискателю, конкретные заслуги являющиеся основанием представления к награждению. В справке преподавателей обязательно должны быть отражены  победители олимпиад с указанием ФИО студента и занятого им места, по научным работам – подробно количество работ, названия, грифы, количество защищенных кандидатов наук (если есть) и т.п.

Вместе с документами, подаваемыми при представлении к награждению необходимо предоставить их копии. 

3.5. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости.

3.6. Заседание комиссии считается правомочным при участии более половины списочного состава членов комиссии. Решение принимается открытым голосованием простым большинством голосов, в отсутствие кандидатов. В случае равенства голосов правом решающего голосам обладает председатель комиссии. 

3.7. Заседания комиссии протоколируются. 

3.8. На основании решения комиссии по наградам кандидатура претендента на награду (государственного, отраслевого, областного, вузовского, городского значения) рекомендуются Ученому совету филиала в виде выписки из протокола. 

3.9. В случае одобрения кандидатуры представленной к награде материалы направляются в отдел правового и кадрового обеспечения для подготовки документов в Ученый совет БашГУ.
3.10. Секретарь наградной комиссии обеспечивает формирование и ведение учета награжденных.

3.11. Комиссия вправе пользоваться данными администрации филиала и консультировать работников филиала по вопросам, связанным с процедурой награждения, с перечнем необходимых документов. 

3.12. Комиссия в рамках реализации своих функций взаимодействует со структурными подразделениями филиала, которые обязаны оказывать ей содействие по вопросам ведения комиссии.

4. Заключительные положения

4.1. Положение вступает в силу со дня утверждения его директором филиала.

4.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением директора филиала.

Приложение № 2 к приказу

«Об утверждении Положения о  Комиссии по 
рассмотрению наградных материалови 
Положения о Почетной грамоте 
Стерлитамакского филиала БашГУ»  

от  «   »            2018г.  № ___ 
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

СТЕРЛИТАМАКСКИЙ ФИЛИАЛ ФЕДЕРАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

 ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «БАШКИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(СФ БАШГУ)
УТВЕРЖДАЮ 

И.о. директора Стерлитамакского 

филиала БашГУ 

_________________И.А. Сыров
«___»____________2018г.
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЕ 
СТЕРЛИТАМАКСКОГО ФИЛИАЛА БАШГУ

Стерлитамак, 2018
1. Почетной грамотой Стерлитамакского филиала БашГУ (далее - грамота) награждаются работники Стерлитамакского филиала БашГУ, а также работники образовательных и научных организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, работники органов исполнительной власти РФ, субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, за:

значительный вклад в подготовку высокопрофессиональных специалистов и научно-педагогических кадров, переподготовку и повышение квалификации работников Стерлитамакского филиала БашГУ, развитие материально-технической базы филиала;

внедрение в образовательный и воспитательный процессы новых технологий, форм и методов обучения, обеспечение единства обучения и воспитания, формирование интеллектуального, культурного и нравственного развития личности;

развитие научных исследований по актуальным проблемам фундаментальной и прикладной науки, в том числе по проблемам образования, достижения в региональных, федеральных, международных образовательных и научно-технических проектах;

успехи в практической подготовке обучающихся и воспитанников, в развитии их творческой активности и самостоятельности;

постоянную и активную помощь Стерлитамакскому филиалу БашГУ в подготовке квалифицированных специалистов, развитии материально-технической базы, трудоустройстве выпускников;

многолетний добросовестный, плодотворный труд в системе образования и деле воспитания подрастающего поколения.

2. Как правило, грамотой награждаются работники, имеющие стаж работы в Стерлитамакском филилале не менее 5 лет, либо работники к юбилейным датам.

3. Награждение грамотой осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по рассмотрению наградных материалов (наградная комиссия) Стерлитамакского филиала БашГУ

4. Вручение грамоты производится в торжественной обстановке.

5. Повторно награждение грамотой не осуществляется.

6. Награждение Почетной грамотой может сопровождаться применением к работнику мер материального стимулирования в виде различных выплат.

7. Учет лиц, награжденных грамотой, осуществляет Комиссия по рассмотрению наградных материалов (наградная комиссия) Стерлитамакского филиала БашГУ

