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Общие положения

1.1 Пояснительная записка
Настоящая программа подготовки специалистов среднего звена устанавливает совокупность требований к реализации среднего профессионального образования по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование.
Программа подготовки специалистов среднего звена предусматривает изучение следующих учебных циклов:

общего гуманитарного и социально-экономического;

математического и общего естественнонаучного;

профессионального;

и разделов:

учебная практика;

производственная практика (по профилю специальности);

производственная практика (преддипломная);

промежуточная аттестация;

государственная итоговая аттестация.

Обязательная часть программы подготовки специалистов среднего звена по учебным циклам составляет около 70 процентов от общего объема времени, отведенного на их освоение. Вариативная часть (около 30 процентов) дает возможность расширения и (или) углубления подготовки, определяемой содержанием обязательной части, получения дополнительных умений и знаний, необходимых для обеспечения конкурентоспособности выпускника в соответствии с запросами регионального рынка труда и возможностями продолжения образования. Дисциплины, междисциплинарные курсы и профессиональные модули вариативной части определяются образовательной организацией.

Общий гуманитарный и социально-экономический, математический и общий естественнонаучный учебные циклы состоят из дисциплин.

Профессиональный учебный цикл состоит из общепрофессиональных дисциплин и профессиональных модулей в соответствии с видами деятельности. В состав профессионального модуля входит один или несколько междисциплинарных курсов. При освоении обучающимися профессиональных модулей проводятся учебная практика и производственная практика (по профилю специальности).

Обязательная часть общего гуманитарного и социально-экономического учебного цикла ППССЗ базовой подготовки предусматривает изучение следующих обязательных дисциплин: «Основы философии», «История», «Иностранный язык», «Физическая культура». 
Обязательная часть профессионального учебного цикла ППССЗ базовой подготовки предусматривает изучение дисциплины «Безопасность жизнедеятельности». 

 1.2. Нормативно-правовые основы разработки программы подготовки специалистов среднего звена

Программа подготовки специалистов среднего звена (далее - ППССЗ) – комплекс нормативно-методической документации, регламентирующий содержание, организацию и оценку качества подготовки обучающихся и выпускников по профессии, специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование. 
Нормативно-правовую основу разработки ППССЗ по специальности составляют:  

· Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования  (далее СПО) по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование,  утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 мая 2014 г. № 513; 
· Приказ Минобрнауки России от 18.04.2013 № 291 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования» (Зарегистрировано в Минюсте России 14.06.2013 № 28785);

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 14 июня 2013 г. № 464 г. Москва «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;

· Разъяснения по формированию примерных программ учебных дисциплин начального профессионального и среднего профессионального образования на основе Федеральных государственных образовательных стандартов начального профессионального и среднего профессионального образования, утвержденные Департаментом государственной политики в образовании Министерства образования и науки Российской Федерации 27 августа 2009 г.;

· Разъяснения Центра начального, среднего, высшего и дополнительного профессионального образования ФГУ «ФИРО» по реализации федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования (профильное обучение) в пределах основных профессиональных образовательных программ начального профессионального или среднего профессионального образования, формируемых на основе федерального государственного образовательного стандарта начального профессионального и  среднего профессионального образования (протокол № 1 от «03» февраля 2011 г.);

· Рекомендации Учебно-методического центра по профессиональному образованию Департамента образования города Москвы по разработке учебного плана образовательного учреждения среднего профессионального образования по специальности среднего/профессии начального профессионального образования  (для очной формы обучения) от 12.07.2011 г.;

· Рекомендации Учебно-методического центра по профессиональному образованию Департамента образования города Москвы по разработке рабочих программ учебных дисциплин по профессиям начального и специальностям среднего профессионального образования от 12.07.2011 г.;

· Рекомендации Учебно-методического центра по профессиональному образованию Департамента образования города Москвы по разработке рабочих программ профессиональных модулей по профессиям начального и специальностям  среднего профессионального образования от 12.07.2011 г.;

· Рекомендации Учебно-методического центра по профессиональному образованию Департамента образования города Москвы по разработке рабочих программ общеобразовательных учебных дисциплин по профессиям начального и специальностям среднего профессионального образования от 14.09.2012 г.;

· Рабочие программы учебных общеобразовательных дисциплин для профессий СПО. Одобрены департаментом государственной политики и нормативно-правового регулирования в сфере образования Минобрнауки России от 23.07.2015г.;

· Локальные нормативные акты Стерлитамакского филиала федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования  «Башкирский государственный университет».
1.3. Общая характеристика программы подготовки специалистов среднего звена
Миссия: формировать готовность выпускника к профессиональной мобильности, непрерывному профессиональному и нравственному совершенствованию и росту в течение всей жизни на основе исторического опыта российского и зарубежного образования.
Цели: обеспечение достижения обучающимися результатов, соответствующих требованиям федерального государственного образовательного стандарта, подготовка специалиста среднего профессионального образования – юрист.
     
Задачи: 

· Развитие у студентов познавательной активности, потребности и способности непрерывно усваивать необходимые новые знания, критически их осмысливая и применяя в качестве средств овладения профессиональной деятельностью.

· Развитие умений определять свои информационные потребности в области учебно-профессиональной деятельности и в сфере профессионального труда в целом.

· Формирование умений проектирования, прогнозирования профессиональной деятельности, целеполагания, коррекции целей и средств профессионального труда.

· Развитие системного, творческого мышления и рефлексивных способностей, формирование потребности в личностном саморазвитии и профессиональное самосовершенствовании, владение навыками самообразования и самовоспитания. 

1.4.  Характеристика подготовки по специальности
Нормативный срок освоения ППССЗ

	Уровень образования, 

необходимый для приема на 

обучение по ППССЗ
	Наименование квалификации

базовой  подготовки
	Срок получения СПО по ППССЗ

базовой подготовки в очной

форме обучения



	Основное общее образование
	специалист по судебному администрированию
	2 года 10 месяцев


Трудоемкость ППССЗ на базе основного общего образования

	Учебные циклы
	Количество недель

	
Обучение по учебным циклам
	100

	Учебная практика
	9

	Производственная практика (по профилю специальности)
	

	Производственная  практика (преддипломная)
	4

	Промежуточная аттестация
	5

	Государственная итоговая аттестация
	6

	Каникулы
	23

	Итого
	147


Требования к абитуриенту:

– аттестат об основном общем образовании.

2.  Характеристика профессиональной деятельности выпускников
2.1. Область профессиональной деятельности выпускников

Область профессиональной деятельности выпускников: организационно-административная деятельность по созданию условий для осуществления правосудия в Российской Федерации, правовое, информационное, организационно-техническое обеспечение судебной деятельности.

2.2. Объекты  профессиональной деятельности выпускников
Объектами профессиональной деятельности выпускников являются:
- документооборот в суде и документированная информация суда;

- информационное обеспечение деятельности суда;

- техническое обеспечение деятельности суда;

- судебная статистика.

2.3. Виды профессиональной деятельности выпускников

Специалист по судебному администрированию (базовой подготовки) готовится к следующим видам деятельности:

Организационно-техническое обеспечение работы судов.

Организация и обеспечение судебного делопроизводства.

3. Требования к результатам освоения программы подготовки специалистов среднего звена

3.1. Общие компетенции

В результате освоения ППССЗ специалист по судебному администрированию (базовой подготовки)  должен обладать следующими общими компетенциями, включающими в себя способность (по базовой подготовке):
	Код 
компетенции
	Содержание

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 7
	Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

	ОК 8
	Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности.


	ОК 9
	Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.


	ОК 10
	Организовывать свою жизнь в соответствии с социально значимыми представлениями о здоровом образе жизни, поддерживать должный уровень физической подготовленности, необходимый для социальной и профессиональной деятельности.

	3.2. Профессиональные компетенции

Специалист по судебному администрированию (базовой подготовки) должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими основным видам профессиональной деятельности: 

Вид профессиональной 

деятельности

Код  

компетенции

Профессиональные компетенции

Организационно-техническое обеспечение работы судов
ПК 1.1.

 Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.
ПК 1.2.

Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.
ПК 1.3
Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).
ПК 1.4

Обеспечивать работу архива суда.
ПК 1.5

Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде
Организация и обеспечение судебного делопроизводства.

ПК 2.1.

Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2.
Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.
ПК 2.3

Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.
ПК 2.4.
Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.



3.3. Матрица соответствия компетенций и составных частей программы подготовки специалистов среднего звена 

Матрица соответствия компетенций и формирующих их составных частей ППССЗ представляет собой основу, на базе которой сформирован компетентностно-ориентированный учебный план.

	ОГСЭ
	Общий гуманитарный и социально-экономический учебный цикл
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 9
	ОК 10
	
	
	
	

	ОГСЭ.01
	Основы философии
	ОК 1
	ОК 6
	ОК 9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ.02
	История
	ОК 1
	ОК 6
	ОК 9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ.03
	Иностранный язык
	ОК 1
	ОК 4
	ОК 6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ.04
	Физическая куьтура
	ОК 10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ.05
	Социология и политология
	ОК 1
	ОК 6
	ОК 9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ.06
	Логика
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ.07
	Экономика организации
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ.08
	Конфликтология
	ОК 1
	ОК 6
	ОК 9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ.09
	Профессиональная этика
	ОК 1
	ОК 9
	ОК 10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ЕН
	Математический и общий естественнонаучный учебный цикл
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 8
	ПК 1.3
	ПК 1.5
	
	

	ЕН.01
	Информатика
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 8
	ПК 1.3
	
	
	

	ЕН.02
	Основы статистики
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 8
	ПК 1.5
	
	
	

	ОП
	Общепрофессиональные дисциплины
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 8
	ОК 9
	ПК 1.1
	ПК 1.2
	ПК 1.4

	
	
	
	ПК 2.2
	ПК 2.3
	ПК 3.1
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОП.01
	Теория государства и права
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 9
	
	
	
	

	ОП.02
	Конституционное право
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 9
	
	
	
	

	ОП.03
	Правоохранительные и судебные органы
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 9
	ПК 1.1
	ПК 1.2
	ПК 1.4
	ПК 2.1

	
	
	ПК 3.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОП.04
	Гражданское право
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 9
	ПК 1.1
	ПК 2.3
	
	

	ОП.05
	Гражданский процесс
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 9
	ПК 2.1
	ПК 2.2
	
	

	ОП.06
	Уголовное право
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 9
	ПК 2.1
	ПК 2.2
	
	

	ОП.07
	Уголовный процессч
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 9
	ПК 2.1
	ПК 2.2
	
	

	ОП.08
	Безопасность жизнедеятельности
	ОК 1
	ОК 2
	ОК3
	ОК4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 8
	
	
	
	

	ОП.09
	Трудовое право
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 9
	
	
	
	

	ОП.10
	Управление персоналом
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 9
	
	
	
	

	ОП.11
	История отечественного государства и права
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОП.12
	Административное право
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 8
	ОК 9
	ПК 2.1
	ПК 2.2
	ПК 2.3.
	
	

	ОП.13
	История государства и права зарубежных стран
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОП.14
	Римское право
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОП.15
	Семейное право
	ОК 1
	ОК 2
	ОК 3
	ОК 4
	ОК 5
	ОК 6
	ОК 7
	ОК 9
	ПК 2.2
	
	
	

	ПМ
	Профессиональные модули
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ПМ.01
	Организационно-техническое обеспечение работы судов
	ПК 1.1
	ПК 1.2
	ПК 1.3
	ПК 1.4
	ПК 1.5
	ПК 2.1
	ПК 2.2
	ПК 2.3
	ПК 2.4
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 

	МДК.01.01
	Судебное делопроизводство
	ПК 1.1
	ПК 1.2
	ПК 1.3
	ПК 1.4
	ПК 1.5
	ПК 2.1
	ПК 2.2
	ПК 2.3
	ПК 2.4
	
	
	

	МДК.01.02
	Обеспечение рассмотрения судьей уголовных, нражданских дел и дел об административных правонарушениях
	ПК 1.1
	ПК 1.2
	ПК 1.3
	ПК 1.4
	ПК 1.5
	ПК 2.1
	ПК 2.2
	ПК 2.3
	ПК 2.4
	
	
	

	МДК.01.03
	Организация и осуществление  кодификации законодательства в суде
	ПК 1.1
	ПК 1.2
	ПК 1.3
	ПК 1.4
	ПК 1.5
	ПК 2.1
	ПК 2.2
	ПК 2.3
	ПК 2.4
	
	
	

	МДК.01.04
	Особенности организационно-технического обеспечения деятельности судей
	ПК 1.1
	ПК 1.2
	ПК 1.3
	ПК 1.4
	ПК 1.5
	ПК 2.1
	ПК 2.2
	ПК 2.3
	ПК 2.4
	
	
	

	УП 01.01
	Учебная практика
	ПК 1.1
	ПК 1.2
	ПК 1.3
	ПК 1.4
	ПК 1.5
	ПК 2.1
	ПК 2.2
	ПК 2.3
	ПК 2.4
	
	
	

	ПП 01.01
	Производственная практика (по профилю специальности)
	ПК 1.1
	ПК 1.2
	ПК 1.3
	ПК 1.4
	ПК 1.5
	ПК 2.1
	ПК 2.2
	ПК 2.3
	ПК 2.4
	
	
	

	ПМ.02
	Архивное дело в суде
	ПК 1.4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МДК.02.01
	Архивное дело в суде
	ПК 1.4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МДК. 02.02
	Организация работы архивыа в суде
	ПК 1.4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	УП. 02.01
	Учебная практика


	ПК 1.4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПП.02.01
	Производственная практика (по профилю специальности
	ПК 1.4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПМ.03
	Информатизация деятельности суда
	ПК 1.3
	ПК 1.5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МДК.03.01
	Информационные технологии в деятельности суда
	ПК 1.3
	ПК 1.5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МДК.03.02
	Информационные системы судопроизводства
	ПК 1.3
	ПК 1.5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПП.03.01
	Производственная практика
	ПК 1.3
	ПК 1.5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПМ.04
	Судебная статистика
	ПК 1.5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МДК.04.01 
	Судебная статистика
	ПК 1.5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МДК.04.02
	Организация службы судебной статистики в судах
	ПК 1.5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПМ.04.01
	Производственная практика
	ПК 1.5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПМ.05
	Обеспечение исполнения решений суда
	ПК 2.4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МДК.05.01
	Исполнительное производство
	ПК 2.4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МДК.05.02
	Правовые основы организации деятельности судебных приставов
	ПК 2.4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	УП.05.01
	Учебная практика
	ПК 2.4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПП.05.01
	Производственная практика
	ПК 2.4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Документы, регламентирующие содержание и организацию образовательного процесса при реализации программы подготовки специалистов среднего звена
Содержание и организация образовательного процесса при реализации данной программы подготовки специалистов среднего звена регламентируются учебным планом с учетом его профиля, календарным учебным графиком, рабочими программами дисциплин и профессиональных модулей, программами учебной и производственных практик, а также методическими материалами, обеспечивающих реализацию соответствующих образовательных технологий.
4.1. Учебный план

4.1.1. В учебном плане указываются элементы учебного процесса, учебная и производственная  в неделях, максимальная и обязательная учебная нагрузка, распределение часов по дисциплинам, профессиональным модулям. 

Учебный план определяет следующие характеристики ППССЗ по специальности: 
· объемные параметры учебной нагрузки в целом, по годам обучения и семестрам; 

· перечень учебных дисциплин, профессиональных модулей и их составных элементов (междисциплинарных курсов, учебной и производственных практик); 

· последовательность изучения учебных дисциплин и модулей; 

· распределение по годам обучения и семестрам различных форм промежуточной аттестации, учебной и производственных практик; 

· сроки прохождения и продолжительность учебной и производственных практик; 

· формы государственной итоговой аттестации, объемы времени, отведенные на подготовку и защиту выпускной квалификационной работы в рамках ГИА; 

· объем каникул по годам обучения.
4.1.2. Учебный план по специальности предусматривает изучение следующих учебных циклов: 

общеобразовательный цикл; 

общий гуманитарный и социально-экономический цикл; 

математический и общий естественнонаучный цикл; 

профессиональный цикл; 

и разделов: 

учебная практика; 

производственная практика (по профилю специальности); 

производственная практика (преддипломная); 

промежуточная аттестация; 

государственная итоговая аттестация. 

4.1.3 Учебный план 
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[image: image7.jpg]PACMNPEQENEHUE KOMMETEHLWA

WHeke ]Haumeuoeauwe bopmupyemMble KoMneTeHLum

HO iHauanbuoe obujee obpazoBanne E‘ |
oo |OcHoBHoe o6uiee o6pazosanne '
bBA Ba3zoBble AUCLUNANHDI

BA4.01 Pycckuii s13bIK U iuTepatypa

BA4.02 MHOCTPaHHbIi S3bIK

B54.03 WUcTopus !

b4.04 dusunyeckas Kynbtypa

B/.05 OcHoBbI 6€30MacHOCTM XU3HEAESTENBHOCTH

b/.06 O6LecTso3HaHNe

6A4.07 EcrecTBo3HaHue

b/.08 leorpacdus

BA.09 Skonorus

na MNMpodunbHbie ANCLUANINHDI

nA.01 Matematuka: anrebpa, Hayana MaTemMaTU4eckoro

aHanusa, reoMeTpus

nAa.02 WHdopmaTrka

na.o03 DKOHOMMKA

/.04 Mpaso

noo Mpepnaraembie 00 ' ' ' ?

MNoo.1 BeeseHve B cneuuansHoCTb

Nnoo.2 Wekyceteo MXK

orca 2:&:::::‘;’(’;:1‘:‘:"‘2&“ S ok:  lok2 km 3 . loka  loke  lok7 ok 9 oK 10

orea.o1 OcHoBbl chunocodum OK1 OK 6 OK9

0orea.o2 Wctopust OK 1 OK 6 OK9

ores.03 VIHOCTpaHHbIiA 3bIK OK 1 OK 4 OK 6

orea.o4 dusmnyeckas KynbTypa OK 10

0orca.os Couwnonorus 1 nonauTonorus OK1 OK 6 OK9

orca.06 JNlorvka OK 2 OK 3 OK 4

oreca.08 DKOHOMMKA OpraHu3aumm OK 2 OK 3 RS TN TG RN TR S s e PR
orea.oo KoHdbnukTonorus OK 1 OK 6 OK 9

orca.10 MpodeccroHanbHas aTvka OK1 OK9 OK 10

EH :‘:::g::::ﬁf{';’;:::;:‘:& , oK 1 lok 2 OK3  |oKa4 Ok5 oke  lok7  lOKS MK13 K15

EH.01 NHdopmaTuka oK1 oK 2 OK3 OK 4 OK 5 OK 6 oK 7 OK 8 Mei.3

EH.02 OCHOBbI CTATUCTUKK OK 1 OK 2 OK 3 OK 4 OK 5 OK 6 OK 7 OK 8 MK 1.5

on . Oﬁméﬁb@ccuonénbublé RiciRAniG! OK1 . 1OK 2 » OK3 _ OK 4 . QK 5 . |OK6 OK7 OK S8 »OK9 nKi.i NnK 1.2 NnK 1.4
C b . ' Ink21 nk22  nk23 nk31 | e i
0Orn.o1 Teopus rocygapcrsa v npasa OK 1 OK 2 OK 3 OK 4 OK 5 OK 6 OK 7 OK 9

0rn.o02 KOHCTUTYLIMOHHOE ripaBo OK 1 OK 2 OK 3 OK 4 OK 5 OK 6 OK 7 OK 9

OK 1 OK 2 OK 3 OK 4 OK 5 OK 6 OK 7 oK 9 NnK1.1 MNK 1.2 NK 1.4 NnK 2.1
0on.o3 MpaBooxpaxuTenbHble U CyaebHble opraHbl
MK 3.1
on.04 IpaxaaHckoe npaso  * oK 1 oK 2 0K 3 OK 4 0K 5 0K 6 0K 7 oK 9 MK 1.1 nK 2.3 i
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WHpekc THaI/IMeHOBaHVIe DopMUpyemble KOMMETEHLIMN
Orn.05 TpaxxaaHckumii npouecc OK 1 OK 2 OK 3 OK 4 OK 5 OK 6 OK 7 OK9 NnK 2.1 MK 2.2
Or1.06 YronoeHoe npaso OK 1 OK 2 OK 3 OK 4 OK 5 OK 6 OK 7 OK 9 MK 2.1 MK 2.2
on.o7 YronoBHbii npouecc OK1 OK 2 OK 3 OK 4 OK 5 OK 6 OK 7 OK 9 MK 2.1 MnK 2.2
0or.os Be30nacHOCTb X13HeAesTeNbHOCTH oK1 OK 2 OK 3 OK 4 OK 5 OK 6 OK 7 OK 8
0r.o9 Tpyaosoe npaso OK 1 OK 2 OK 3 OK 4 OK 5 OK 6 OK7 OK 9
on.10 YnpasneHve nepcoHanom oK1 OK 2 OK 3 OK 4 OK 5 OK 6 OK 7 OK 9
on.11 McTopus oTeyecTBeHHOro rocyAapcTea v npaea OK1 OK 2 OK 5
on.11 AAMUHUCTPATUBHOE MPaBo oK1 OK 2 OK 3 OK 4 OK 5 OK 6 OK 7 OK 9 MK 2.2
on.12 WcTopus rocynapcrsa u npaea 3apybexHbix CTpaH OK1 OK 2 OK 5 o
Oon.13 Pumckoe npaso oK1 OK 2 OK 5 y
Oon.i4 CeMeiiHoe npaso OK 1 OK 4 OK 5 OK 6

_|NpodbeccuonansHbie Moy

",M'pl”ﬁl

M/IK.01.01

~ |OprannsauMoHHO-TexHUueckoe obecrieyeHmne

pa6otbicypoB

OK 2

MK 1.1

MK 1.2

MNK 2.1

CrieuymnaIbHoCTH)

Cyne6Hoe nenonpou3BoACTBO nK 1.3 MK 1.4
ObecreyeHne pacCMOTREHMUS Cyabeit YroNMoBHbIX, -
M[K.01.02 rpaXxaaHcKkux aen v aen 06 aaMMHUCTPaTUBHbIX MK 1.1 NK 1.2 NnK 1.3 MK 1.4 NK 1.5 NnK 2.1 MK 2.2 NK2.3 NnK 2.4
NpaBOoHapyLIEHUAX
OpraHu13aumst 1 oCyLLECTBAIEHNE KoAUDUKALMM
M[K.01.03 33KOHORATENLCTEA B Cye FIK 1.1 NnK1.2 NK 1.3 NK 1.4 MK 1.5 MK 2.1 MNK 2.2 nK2.3 NK 2.4
OCO6eHHOCTH 0DraHU3aLMOHHO-TEXHUYECKOrO
M/K.01.04 OeCcrieueHHs AESTENLHOCTY Cyaeit NK 1.1 NnK 1.2 NnK 1.3 NK 1.4 MK 1.5 MK 2.1 NnK 2.2 nK2.3 NK 2.4
M.01.01 YyebHas npakTuka NK1.1 NnK1.2 NK 1.3 NK 1.4 MK 1.5 MNK 2.1 MNK 2.2 NnK 2.3 MK 2.4
1111.01.01 ity o e st ot s MK 1.1 MK 1.2 MK 1.3 MK 1.4 MK 1.5 MK 2.1 MK 2.2 MK 2.3 MK 2.4

nM.02

_jApxuBHOe fiesio B cyfie

MAK.02.01

CrIeUNasIbHOCTH)

Apx1BHOe Aieno B cyae MK 1.4
MZK.02.02 OpraHusauust paboTbl apxuea B cyae NnK 1.4
y.02.01 Y4ebHas rnpakTvka MnK 1.4
[I7.02.01 [Ipon3B0ACTBEHHAS NPaKTHKA (110 MPOGuIIo MK 1.4

NnM.03 WndopMaTM3aums fesTeNnbHOCTM cyna ,

MIK.03.01 MHdOopMaLMOHHbIE TEXHONOMMM B AEATENBHOCTY Cyaa NK 1.3 MK 1.5
MAK.03.02 WHdopMaLmoHHble CMCTeMbl CyS0NpOM3BOACTBA

111.03.01 [Ipon3BoACTBEHHASA MPAKTHKE

_ \Cynebuas cratuctuka

[1pon3BOACTBEHHASA MPAKTHKE

MAK.04.01 CynebHast CTaTUCTUKa

MIK.04.02 OpraHrusauus cyx6bl Cyae6HOM CTaTUCTUKU B CyAax MK 1.5
[11.04.01 [lpon3BoACTBEHHASA MPAKTHKE MNK 1.5

__ |0BecnieueHmne ucrionHeuns pewieHuiicyna MK 2.4
MZK.05.01 WcnonHutenbHoe NpousBoACTBO MK 2.4
MpaBoBble OCHOBLI OPraHM3aLMn AESTENLHOCTU CyAE6HBIX

MAK.05.02 npMCTaBoB MK 2.4
¥1.05.01 YdebHas rnpakTuka NnK2.4
[171.05.01 MK 2.4
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KabuHeTb!:

1 |coumansHO-3KOHOMUYECKUX AUCLIMMIVH;

obLenpodeccMoHanbHbIX ANCUUMIINH;

CropTYBHBIV KOMIIEKC:

3aJ1 CMOPTUBHBIX UrP;

2  |OTKPbITbIA CTAAMOH LUMPOKOro npoduns;

3anbl:

6ubnunorteka;

2 |unTanbHbIM 3an (CneunanuaupoBaHHbIN KabuHET), 060pya0BaHHbIN KOMMbIOTEPaMM C BbIXOAOM B CETb MHTEpHET;
3 |akToBbIl 3an




[image: image10.jpg]4. BapuaTtuBHas 4acTtb y4ebHbix umnknos MMCC3 (Bcero MakcuMasbHOM yy4ebHON Harpysku obyydatouerocsa coctaensieT 1026 4acoB) MCMONb30BaHa B NMOMHOM 06bEME M pacnpeaesieHa Ha
yrnybneHve usyyaemblix TeM, BBEAEHUE HOBbIX AUCLMIMIIUH, B COOTBETCTBUM C NOTPeGHOCTAMU paboToaaTenei u cneundrkomn AeaTenbHOCTY 06pa3oBaTesibHON OpraHm3auuy Ciaeayowmm
06pa3oM: 06U N'YMAaHUTAPHbIN U coumManbHO-3KoHoMUYeckui umnkn ( 307 yacos): aucumnnuHa "Counonorus u nonutonorusa” - 50 yacos, avcuunnuHa "Jlorvka"-59 yacos,
avcumnavHa"DKoHOMMKa opraHmnsauun”-68 yacos, ancumnnaunHa "KoHdnukronorus" - 68 yacos. gucumnnunHa "MpodeccnoHanbHas aTuka" - 62 yaca; obuenpodeccroHanbHbI umkn (663
yaca): avcumnnuHa "Mictopus oteyecTBeHHOro rocygapcrea u npasa” -150 yacos. gucumnavHa "AgMUHUCTpaTMBHOE NpaBo” - 63 yaca, avcumnnaunHa "Mcropus rocyaapcrea v npasa
3apy6exHbIx cTpaH" - 217 yacos, gucumnnvHa "PuMckoe npaeo”- 137 yacos, aucumnnumHa "CeMeliHoe npaBo" - 96 yacos; npodeccuoHanbHble Mogyu (56 vacos): MK ApxvBHoe Aeno B
cyne- 56 yacos.

5. Mopsgok atrectaumm obyvatowmxcsi. OueHka kadectBa ocBoeHus MMNCC3 CIO BrItoYaeT TEKYLLUMI KOHTPOSIb 3HAHWIM, NMPOMEXYTOYHYIO M FOCYAapCTBEHHYIO (UTOroBYHO) aTTeCTaLUuio
obyyatomxcsi B popme BKP. OueHka kayecTBa MoAroToBKN 00YYAOLLMXCS U BbIMYCKHUKOB OCYLLECTBASIETCS B ABYX OCHOBHbIX HamnpaB/ieHUsX: OLEHKA YPOBHSI OCBOEHUSI AUCLIMIMVH;
oLeHKa KoMreTeHUMin obyyatowmxcsi. OCHOBHbIMU (hOpMaMy TEKYLLErO KOHTPOAS 3HaHUI MO AUCUMMIMHAM, MeXAUCUMNAMHApHLIM Kypcam (MAK), npodeccroHansHbiM Mogynsam (MM)
SABNAIOTCS UTOroBasi KOHTPO/bHasl paboTa, 3ayeT, AudhepeHUMPOBaHHbIN 3a4eT, 3k3aMeH (kBanndUKaLUMOHHbIN). CuUcTeMa OLEHOK MO 3K3aMeHaM U AuddepeHLMPOBaHHbLIM 3a4eTaMm
yeTblpexbannbHasi, No 3a4eTam — 3a4TeHO/He3auTEHO. TeKyLUMA KOHTPOJIb 3HAHWUIM OCYLLECTBASIETCS HAa KaXKAOM Y4ebHOM 3aHsTUM B (hopMax: TeCTUpOBaHUE (MUCbMEHHOE Un
KOMIMbIOTEPHOE); BbINOSHEHUE UHAMBUAYANbHBIX AOMALLHUX 3afaHuii, pedepaToB v 3cce; paboTa CTyZAeHTa Ha NPaKTUYECKUX 3aHATUSX Mo aucumnnavHe, MAK, MM.  MNpomexyToyHas
aTTecrauus coctaBnseT 5 Hefenb, KOTOpble pacnpeaeneHbl cneayowmm o6pa3oM: Bo 2 ceMecTpe - 3 3k3aMeHa, B 4 - OM - 2 3K3aMeHa, B 5 - oM cemMecTpe — 2 3k3aMeHa, B 6-OM ceMecTpe -
3 3K3aMeHa. Jk3aMeHbl MPOXOAST MO 3aBepLUeHUU 0ByUYeHUs MO YYeBHOM AMCUMNNHE, MEXAUCUMMAMHAPHOMY KypCy Unu npodeccMoHanbHOMy MOAYO B IHM TEOPETUYECKOrO 0ByYeHUs,
0CBO6OXAEHHbIE OT YYebHbIX 3aHATUI, 3a CHET BPEMEHU, OTBEAEHHOrO Ha MPOMEXYTOYHYIO aTTecTaumio. ObLuee KOIMYECTBO 3K3aMEHOB B roZ He MpeBbILAeT 8, 3a4eToB (B TOM unche 1
nndbdepeHUmMpoBaHHbix) - 10, (B AaHHOE KONMYECTBO 3a4ETOB HE BXOASAT 3a4eTbl No dunyeckol KynbType). FocyaapcTBeHHas (MTOroeas) aTrectauusi BKIOYAET NOArOTOBKY M 3aLUTY
BbIMYCKHOW KBanubuKaumoHHoM paboTsl (AUNIoMHoM paboTsl). O6s3aTenibHoe TpeboBaHe — COOTBETCTBUE TEMATUKM BbIMYCKHOW KBaIM(MUKALIMOHHOW paboTbl COAEPXKaHUIO OHOTO UK
HecKonbknx NpodeccroHasbHbIX Moaynen.

CornacosaHo

N A
3aMm. avpekTopa no YP % Cblpos W.A.
HauanbHuk YMY CO bawly f o | , Wpapucos P.T.
3am. 3aseaydLiero o ~ P77 — [Travesa HH. i




[image: image11.jpg]1. HopmaTuBHas 6a3a. Hactosiwmii yuyebHbIi nnaH nporpaMMbl NOArOTOBKU CMeLManicToB CpefHero 3BeHa cpeaHero npoheccmoHanbHoOro obpasosanus konnemka CrepnutaMakckoro
dunurana ®re0Y BO "baluKkMpckuii rocyiapCTBEHHbIN yHUBepcuTeT" pa3paboTaH Ha ocHoBe: dheaepanbHOro rocyapCTBeHHOro 06pas3oBaTensbHOro CTaHAapTa Mo crneumansHOCTU cpeaHero
npodeccroHansHoro obpasoBaHus (aanee — Cr0), yTeep>kaeHHOro npukasoM MuHUMCTEPCTBa 06pa3oBaHus U Hayku Poccuiickolt ®epepaunm NO 513 ot 12 masa 2014 roaa,
3aperucTpupoBaHHoro Muxucrepcreom toctuumm (per. N2 33360 ot 30.07.2014 r.) 40.02.03 «[MpaBo u cyaebHoe aaMUHUCTPUpOBaHue»; deaepanbHOro rocyAapcTBeHHOro
0bpazoBaTeNIbHOro CTaHAapTa CpeaHero nosiHoro oblero obpasosaHus, peanusyemoro B npegenax MMCC3 ¢ yyeToM npodunsa nonyyaemoro npodeccroHanbHoro obpasosaHus; MucbMoM
MuHo6pHaykun Poccum ot 17.03.2015 N2 06-259 "O HanpaBieHun AopaboTaHHbIX peKoMeHAaLui No opraHuM3aumm nonyyeHust cpeaHero obuuero o6pasoBaHusi B Npeaenax 0CBOeHUs!
o6pa3oBaTesibHbIX NPOrpaMM cpeaHero npodeccuoHanbHOro obpasoBaHus Ha 6ase OCHOBHOIO 06LIero 06pa3oBaHns C y4eToM TpeboBaHWl heaepasnbHbIX roCyAapCTBEHHbIX
06pa3oBaTesibHbIX CTaHAAPTOB U MOJTyYaeMoi Npoheccum UK CneLmanbHOCTU CpeaHero npodeccroHanbHoro obpasosanns” u ap. HopMaTUBHLINM CPOK OCBOEHUSI MPOrpamMMbl MOATOTOBKM
CrneumanvcToB cpefiHero 3eeHa no cneuuansHoctu CrO 6a30BoM NOAroTOBKM MO 0YHOM chopMe Ha 6ase 0CHOBHOro obLuero obpasosaHus coctasnseT 2 roga 10 mecsues (147 Hegenb), B
TOM uucne: obyyeHne no yuebHbIM Lnknam - 95 Hepenb; ydebHas npakTuka - 3 HeAenu; Npou3BOACTBEHHAs NpakTuka (Mo Npodunio cneuuanbHocTh) - 6 Hefenb; MPOU3BOACTBEHHAs
(NpeaavnnoMHas) NpakTuka - 4 Heaenu; NPoOMeXyTouHast aTTectauus - 5 Heaenb; rocyaapcTBeHHas (MTorosasi) atrectaums - 6 Hefernb; KaHUKYNsipHOe BpeMs - 23 Heaenu.

2. OpraHuzauusa y4ebHOro NpoLecca v pexxuM 3aHATUIA. YUebHbIl roa HaunHaeTcs 1 CeHTSbps M 3aKaHYMBAETCS B COOTBETCTBUM C pa3aenoM «KaHuKynspHoe BpeMs» y4ebHoro niaHa.
MakcuManbHbI 06beM y4ebHOW Harpy3ku 0byyatoLmMXCcsl COCTaBNSeT 54 akaaeMMyeckux Yaca B HeAenio, BKYasl BCE BUAbI ayAUTOPHOM 1 BHEAyAUTOPHOMN y4ebHoM paboTbl MO OCBOEHMIO
OCHOBHOW NpodeccrMoHanbHON 06pa3oBaTeNbHOM NPOrpaMMbl, MakCUMarbHbI 06bEM ayAMTOPHOM Harpysku — 36 akageMUYeckux YacoB B HEAEN0, NPOAO/MKUTENBHOCTb YY4ebHOM Heaenu —
LWeCTb AHEN, MaKCUMasbHbIM 06bEM y4ebHOW Harpy3ku 0bydatoLmxcs B AeHb — 6 akaleMUYeCcKnx 4acoB. [ BCeX BUAOB ayAUTOPHbBIX 3aHATUIN akaieMUYECKUI Yac YCTaHaBNMBAETCS
MPOAOMKUTENBHOCTBIO 45 MUHYT, 3aHATUSI NPOBOAATCS NapaMu, C MEPEPLIBOM MeXAy 3aHATUAMU — 5 MUHYT. B npeanpasaHuyHble AHU NPOAOIHKMTENBHOCTL akaleMUYeckoro vaca
cokpataercsi 4o 30 MUHYT. [lns NUTaHUS CTyAEHTOB NPeAyCMaTpUBAETCS NepepbiB NPOACIKUTENBHOCTLIO 30 MUHYT. lNepepbiBbl Mexay napamu coctasnsioT 10 MuHyT. B obpasosaTtensHoM
NPOLIECCe MCMONb3YIOTCA aKTUBHBIE U UHTEPAKTUBHbIE (DOPMbI MPOBEAEHUS 3aHATUI B COYETAHUM C BHEAyAUTOPHOM paboToin. YyebHasi M Npou3BOACTBEHHAs NpakTuKa (Mo npodusto
crneunansHOCTM) NPOBOASTCS MpY OCBOEHUM CTyZeHTaMu NPOeCccMoHasbHbIX KOMNETEHLMI B paMKax NpodeccMoHanbHbiX Moaynel. MpakTuka peannsyeTcs B HECKObKO Nepruoaos B
COOTBETCTBUM C rpacdmkoM yyebHoro npouecca. YuebHas v Npou3BoACTBEHHAs NPaKTUKK (Mo NpoduiIio CneumansHoOCTH) NpoxoasaT Bo 4,5,6 cemecTpax. YuebHas npakTuka npoxoauT
NnyTeM YepeaoBaHus C TEOPETUYECKUMM 3aHATUSMU MO AHAM (HeaensMm) Ha 6a3e yuyebHoro 3aBeseHus. Mpon3BoACTBEHHAs NpakTuka (Mo Npodunio cneuuansHOCTM) NPOXOAUT
KOHUEHTPUpOBaHHO. Llenun 1 3agauv npakTvku onpeaeneHsbl B COOTBETCTBUM C [puka3zoMm MuHucTepcTBa obpa3osaHus v Hayku PO ot 18 anpens 2013 r. N2 291 "O6 yTBepxaeHun
[MonoXkeHus o npakTuke 0byYaloLMXCs, OCBAMBaKOLWMX OCHOBHbIE NpodeccMoHanbHble 0bpasoBaTtenbHble NporpaMmbl cpegHero npodeccnoHansHoro obpasosanua”. MpakTuka 3aBepLliaeTcs
OLIEHKON OCBOEHHbIX 06WMX 1 NPOodeccMoHalbHbIX KOMNeTeHUMn. MpeaannioMHas NpakTUka NPOBOAUTCSA B COOTBETCTBUM C NPOrpamMMoii NpeaAUnIOMHON NPakTUKKU, B KOTOPOM OMnucaHbl
obLwme NonoxeHus, atarbl NPAKTUKK, HOpMaTUBHas 6a3a, opraHusaunsa v opMbl OTYETHOCTM MO NpakTUke. MpeaannnoMHas NpakTuka npoBoauTcsa nocne ocsoeHns MMNCC3 Ha 6ase
YUPEXAEHWUIA U OpraHn3auunii, pasnnyHbIX OpraHU3aUnoHHO-NPaBoOBbIX hOPM COBCTBEHHOCTM Ha OCHOBE JOrOBOPOB U SIBNSIETCS 3aBepLUaloWwmMM 3TanoM obyyeHus. MNpeaamnnomMHas npakTuka
NPOBOAWUTCS ANS NPOBEPKM NPOhECCMOHANBbHON rOTOBHOCTM ByAyLIEero cneumuanicTa K CaMoCTOATENIbHOM TPYZ0BOW AeATENbHOCTU M copa MaTepuana Aflst BbiMyCKHOM KBanNUUKALMOHHOM
pabotbl (BKP). NpeaavnnoMHas npakTvka NpoBOAUTCS Ha 3 Kypce B 6 ceMecTpe, NPOAODKUTENBHOCTb NPeAAUMIIOMHOM NPAKTUKA COCTaBNSET 4 Hepenu. Bpewms, oTBeaeHHOe Ha
KOHCyfbTauuu, pacnpeaeneHo u3 pacyera 100 4acoB B rog Ha akaAeMuueckyio rpynny. ®opMbl NPOBEAEHUS KOHCYNIbTaLUuiA — rpynrnoBble YCTHbIE U NUCbMEHHBIE (KOHCYNbTaumu nepea
3K3aMEHOM U T.A.), UHAMBUAYASIbHBIE YCTHBIE U MUCbMEHHbIE (KOHCY/bTalMy Nepea 3aluMToN BbiMyCKHOW KBanMUKaLUMOHHON paboTbl, KypcoBbiX paboT 1 T.4.).

3. O6ueobpasoBaTesibHbIN LMK, 06LeobpasoBaTebHbIN LMK NPOrpaMMbl MOArOTOBKM CMELManMCcToOB CpeHero 38eHa chopMmnpoBaH B COOTBETCTBUM C MucbMoM MuHobpHayku ot 17
MapTa 2015 r. N2 06-259 n ®IrOC cpeaHero obLiero obpa3oBaHus, yTeepXxaeHHbIM MMprka3oM MuHobpHaykm ot 17 mast 2012 r. N 413.  AucumnnunHbl obweobpa3oBaTenibHOro uukna
COOTBETCTBYIOT COLMANIbHO-3KOHOMUYECKOMyY npodunio npodeccnoHanbHoro obpasosaHus. MakcuManbHas yyebHas Harpyska no uukny oblieobpasosatenbHbiX AUCUMNANH cocTasnseT 2106
4acos, M3 KOTOpbIX 1404 yacoB — 06A3aTeNIbHOM ayAUTOPHOM y4ebHOoM Harpy3ku. O6Lieobpa3oBaTesbHbIN LMK AUCUMIIMH yYebHOro nnaHa BKIYaeT B cebsi: 6a30Bble, NpodusibHbIE
AUCUMNIIMHBI U AONOMHUTENbHbIE AUCUMMNMHBI MO BLIGOPY 06y4atowmxcs. Mpu 3TOM 06s3aTeNbHas ayauTopHas yuebHas Harpyska obydatomxcs no 6a3osoin yuebHon aucumninHe
COCTaBNSIET HE MeHee 34 yac., No NpodunbHOI - He MeHee 68 yac. Ha BbIGOp 06yyaKOWMXCS NPeANaraeTcs OAHa U3 AByX AUCUMNAMH: "BBeaeHue B crieumanbHoCcTs" unm "Uekyccreo MXK".
B cooTtBeTCTBUM C KaneHAapHbIM y4ebHbIM rpacMkoM n3yyeHune obLueobpa3oBaTenbHbIX AUCUUIINH OCYLLECTBASIETCS B TEYEHUE NEPBOro roaa obyyeHusi, B CBA3M C YeM CPOK OCBOEHUS
nporpamMMbl NOArOTOBKU CMELMANMCTOB CPeiHEro 3BeHa YBENIMYEH HA 52 Heflenu U3 pacyeTa: TeopeTuyeckoe obyyeHue (Npu obs3aTenbHoN yuebHoW Harpy3ke 36 'YacoB B Hegento) — 39
Hefl., MPOMEXYTOYHas aTTecTaums — 2 Hefl., KaHUKynspHoe Bpems — 11 Hegenu. O6Lie06pa3oBaTesibHbIN LMK AMCUMNANH ChOPMUPOBAH U3 MATU 0ba3aTeNbHbIX NPeAMETHbIX obnacTei
®rOC cpefHelt WKONbI: UNONOrMA; MHOCTPAHHBIN A3bIK; OBLLECTBEHHbIE HAYKK; MaTeMaTuka 1 UHGOPMaTHKa; eCTECTBEHHbIE Hayku; (u3nyeckas KynbTypa, 3KOMOrMsi U OCHOBbI
6€30MacHOCTM XKU3HEAEATENBHOCTU. Ha caMocTosTenbHYO BHeayAMTOPHYHO paboTy obyuatowmxcs B y4ebHOM nnaHe oTBoaMTCs A0 50 NpoLeHTOB y4ebHOro BpeMeHn OT 0bsi3aTesibHOM
AyAWTOPHOW Harpysku B 3aBUCUMOCTY OT COAEPXaHUsi y4EOHON ANCUMMIMHBI U TPeBOBaHWUii K pe3ysibTaTaM ee OCBOEHMUS.





4.1.4. Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося составляет 54 академических часа в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) учебной нагрузки по освоению ППССЗ.

4.1.5. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки в очной форме обучения составляет 36 академических часов в неделю.

4.1.6. Общая продолжительность каникул в учебном году должна составлять 8 - 11 недель, в том числе не менее 2-х недель в зимний период.

4.1.7. Выполнение курсовой работы рассматривается как вид учебной деятельности по дисциплине профессионального модуля профессионального учебного цикла и реализуется в пределах времени, отведенного на ее изучение.

4.1.8. Дисциплина «Физическая культура» предусматривает еженедельно 2 часа обязательных аудиторных занятий и 2 часа самостоятельной работы (за счет различных форм внеаудиторных занятий в спортивных клубах, секциях).

4.1.9. Консультации для обучающихся по очной форме обучения предусматриваются из расчета 4 часа на одного обучающегося на каждый учебный год. Формы проведения консультаций – групповые устные и письменные (консультации перед экзаменом и т.д.), индивидуальные устные и письменные (консультации перед защитой выпускной квалификационной работы, курсовых работ и т.д.).
4.1.10. Вариативная часть учебных циклов ППССЗ (всего максимальная учебная нагрузка обучающегося составляет 1026 часов) использована в полном объеме и распределена на углубление изучаемых тем в соответствии с потребностями работодателей и спецификой деятельности образовательной организации.
	Индексы циклов (дисциплин) и наименование
	Распределение вариативной части по (циклам) дисциплинам

	
	Всего
	в том числе

	
	
	На увеличение объема обязательных дисциплин, МДК
	На введение дополнительных дисциплин

	ОГСЭ. 05 Социология и политология
	50
	
	50

	ОГСЭ.06 Логика
	59
	
	59

	ОГСЭ.07 Экономика организации
	68
	
	68

	ОГСЭ.08 Конфликтология
	68
	
	68

	ОГСЭ.09 Профессиональная этика
	62
	
	62

	ОП.11 История отечественного государства и права
	150
	
	150

	ОП.12 Административное право
	63
	
	63

	ОП.13 История государства и права зарубежных стран
	217
	
	217

	ОП.14 Римское право
	137
	
	137

	ОП.15 Семейное право
	96
	
	96


	МДК 02.01 Архимное дело в суде
	56
	56
	


4.2. Календарный учебный график
4.2.1 Календарный учебный график служит для организации учебного процесса при освоении ППССЗ для студентов всех форм обучения и формируется на учебный год на основе требований ФГОС СПО по специальности к срокам освоения ППССЗ и учебных планов.
4.2.2 Календарный учебный график 
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4.2.3 Календарный учебный график групп, обучающихся по специальности, составляется на начало каждого учебного года на основе учебных планов соответствующих форм обучения и позволяет организовать учебный процесс в соответствии с требованиями ФГОС СПО по видам учебной работы, перечню дисциплин, объему нагрузки студентов. 

4.2.4 Календарный учебный график оформляется на учебный год в виде сводного учебного графика по годам набора, в котором указаны последовательность и продолжительность теоретического обучения, промежуточной аттестаций, практик и каникул.

4.3. Аннотации рабочих программ учебных дисциплин, профессиональных модулей 

БД Базовые дисциплины

БД.01 Русский язык и литература

1. Область применения программы

Программа дисциплины «Русский язык и литературы» является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.03 Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

Рабочая программа разработана на основе ФГОС среднего общего образования для 10-11 кл. на основе примерных программ общеобразовательной дисциплины «Русский язык и литература», которые разработаны Т.М. Воителевой, профессором кафедры методики преподавания русского языка и литературы ГОУ ВПО «Московский государственный областной университет», доктором педагогических наук, профессором (Русский язык) и Г.А. Обернихиной, зав. кафедрой преподавания русского языка и литературы Академии повышения квалификации и профессиональной переподготовки, кандидатом педагогических наук, профессором, Т.В. Емельяновой, доцентом кафедры преподавания русского языка и литературы Академии повышения квалификации и профессиональной переподготовки работников образования, доцентом, Е.В. Мацыяка, доцентом кафедры преподавания русского языка и литературы Академии повышения квалификации и профессиональной переподготовки работников образования, кандидатом педагогических наук, доцентом, К.В. Савченко, доцентом кафедры преподавания русского языка и литературы Академии повышения квалификации и профессиональной переподготовки работников образования, доцентом (Литература) и одобрена ФГАУ «Федеральный институт развития образования» 21 июля 2015 года, протокол № 3.

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы
Дисциплина «Русский язык и литература» является базовой дисциплиной общеобразовательного цикла программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 40.02.03 "Право и судебное администрирование".

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

Содержание программы «Русский язык и литература» направлено на достижение следующих целей:

· совершенствование общеучебных умений и навыков обучаемых: языковых, речемыслительных, орфографических, пунктуационных, стилистических;

· формирование функциональной грамотности и всех видов компетенций (языковой, лингвистической (языковедческой), коммуникативной, культуроведческой);

· совершенствование умений обучающихся осмысливать закономерности языка, правильно, стилистически верно использовать языковые единицы в устной и письменной речи в разных речевых ситуациях;

· дальнейшее развитие и совершенствование способности и готовности к речевому взаимодействию и социальной адаптации; готовности к трудовой деятельности, осознанному выбору профессии; навыков самоорганизации и саморазвития; информационных умений и навыков;

· воспитание духовно развитой личности, готовой к самопознанию и самосовершенствованию, способной к созидательной деятельности в современном мире; формирование гуманистического мировоззрения, национального самосознания, гражданской позиции, чувства патриотизма, любви и уважения к литературе и ценностям отечественной культуры;

· развитие представлений о специфике литературы в ряду других искусств, культуры читательского восприятия художественного текста, понимания авторской позиции, исторической и эстетической обусловленности литературного процесса; образного и аналитического мышления, эстетических и творческих способностей учащихся, читательских интересов, художественного вкуса; устной и письменной речи учащихся;

· освоение текстов художественных произведений в единстве содержания и формы, основных историко-литературных сведений и теоретико-литературных понятий; формирование общего представления об историко-литературном процессе;

· совершенствование умений анализа и интерпретации литературного произведения как художественного целого в его историко-литературной обусловленности с использованием теоретико-литературных знаний; написания сочинений различных типов; поиска, систематизации и использования необходимой информации, в том числе в сети Интернет.

Результаты освоения дисциплины

Освоение содержания программы «Русский язык и литература» обеспечивает достижение студентами следующих результатов:

· личностных:

– воспитание уважения к русскому (родному) языку, который сохраняет и отражает культурные и нравственные ценности, накопленные народом на протяжении веков, осознание связи языка и истории, культуры русского и других народов;

– понимание роли родного языка как основы успешной социализации личности;

– осознание эстетической ценности, потребности сохранить чистоту русского языка как явления национальной культуры;

– формирование мировоззрения, соответствующего современному уровню развития науки и общественной практики, основанного на диалоге культур, а также различных форм общественного сознания, осознание своего места в поликультурном мире;

– способность к речевому самоконтролю; оцениванию устных и письменных высказываний с точки зрения языкового оформления, эффективности достижения поставленных коммуникативных задач;

– готовность и способность к самостоятельной, творческой и ответственной деятельности;

– способность к самооценке на основе наблюдения за собственной речью, потребность речевого самосовершенствования;

· сформированность мировоззрения, соответствующего современному уровню развития науки и общественной практики, основанного на диалоге культур, а также различных форм общественного сознания, осознание своего места в поликультурном мире;

· сформированность основ саморазвития и самовоспитания в соответствии с общечеловеческими ценностями и идеалами гражданского общества; готовность и способность к самостоятельной, творческой и ответственной деятельности;

· толерантное сознание и поведение в поликультурном мире, готовность и способность вести диалог с другими людьми, достигать в нем взаимопонимания, находить общие цели и сотрудничать для их достижения;

· готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности;

· эстетическое отношение к миру; 

· совершенствование духовно-нравственных качеств личности, воспитание чувства любви к многонациональному Отечеству, уважительного отношения к русской литературе, культурам других народов;

· использование для решения познавательных и коммуникативных задач различных источников информации (словарей, энциклопедий, интернет-ресурсов и др.);

· метапредметных: 

– владение всеми видами речевой деятельности: аудированием, чтением (пониманием), говорением, письмом;

– владение языковыми средствами – умение ясно, логично и точно излагать свою точку зрения, использовать адекватные языковые средства; использование приобретенных знаний и умений для анализа языковых явлений на межпредметном уровне;

– применение навыков сотрудничества со сверстниками, детьми младшего возраста, взрослыми в процессе речевого общения, образовательной, общественно полезной, учебно-исследовательской, проектной и других видах деятельности;

– овладение нормами речевого поведения в различных ситуациях межличностного и межкультурного общения;

– готовность и способность к самостоятельной информационно-познавательной деятельности, включая умение ориентироваться в различных источниках информации, критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников;

– умение извлекать необходимую информацию из различных источников: учебно-научных текстов, справочной литературы, средств массовой информации, информационных и коммуникационных технологий для решения когнитивных, коммуникативных и организационных задач в процессе изучения русского языка;

· умение понимать проблему, выдвигать гипотезу, структурировать материал, подбирать аргументы для подтверждения собственной позиции, выделять причинно-следственные связи в устных и письменных высказываниях, формулировать выводы;

· умение самостоятельно организовывать собственную деятельность, оценивать её, определять сферу своих интересов;

· умение работать с разными источниками информации, находить её, анализировать, использовать в самостоятельной деятельности;

· владение навыками познавательной, учебно-исследовательской и проектной деятельности, навыками разрешения проблем; способность и готовность к самостоятельному поиску методов решения практических задач, применению различных методов познания;

· предметных:

– сформированность понятий о нормах русского литературного языка и применение знаний о них в речевой практике;

– сформированность умений создавать устные и письменные монологические и диалогические высказывания различных типов и жанров в учебно-научной (на материале изучаемых учебных дисциплин), социально-культурной и деловой сферах общения;

– владение навыками самоанализа и самооценки на основе наблюдений за собственной речью;

– владение умением анализировать текст с точки зрения наличия в нём явной и скрытой, основной и второстепенной информации;

– владение умением представлять тексты в виде тезисов, конспектов, аннотаций, рефератов, сочинений различных жанров;

– сформированность представлений об изобразительно-выразительных возможностях русского языка;

– сформированность умений учитывать исторический, историко-культурный контекст и контекст творчества писателя в процессе анализа текста;

– способность выявлять в художественных текстах образы, темы и проблемы и выражать своё отношение к теме, проблеме текста в развёрнутых аргументированных устных и письменных высказываниях;

– владение навыками анализа текста с учётом их стилистической и жанрово-родовой специфики; осознание художественной картины жизни, созданной в литературном произведении, в единстве эмоционального личностного восприятия и интеллектуального понимания;

– сформированность представлений о системе стилей языка художественной литературы;

· сформированность устойчивого интереса к чтению как средству познания других культур, уважительного отношения к ним;

· сформированность навыков различных видов анализа литературных произведений;

· знание содержания произведений русской, родной и мировой классической литературы, их историко-культурного и нравственно-ценностного влияния на формирование национальной и мировой культуры.

4. Виды учебной работы и объём учебных часов
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	289

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	195

	в том числе:
	

	лекции (уроки)
	195

	практические занятия
	–

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	94

	Промежуточная аттестация: в I семестре – дифференцированный зачёт, во II семестре – экзамен.


Содержание дисциплины

I семестр

РАЗДЕЛ 1. Введение. Язык и речь. Функциональные стили речи. Русская литература первой половины XIX века

Тема 1.1. Введение.

Тема 1.1.1. Входной контроль знаний. Общие сведения о языке. Система языка.
Тема 1.2. Язык и речь. Функциональные стили речи.

Тема 1.2.1. Понятие речевой коммуникации. 

Тема 1.2.2. Стили речи и их особенности. 

Тема 1.2.3. Текст как произведение речи. 

Тема 1.2.4. Функционально-смысловые типы речи. 

Тема 1.3. Русская литература первой половины XIX века.
Тема 1.3.1. Введение. Историко-культурный процесс и периодизация русской литературы. 

Тема 1.3.2. Развитие русской литературы и культуры в первой половине 19 века. 

Тема 1.3.3. Жизненный и творческий путь А.С. Пушкина. 

Тема 1.3.4. Поэма А.С. Пушкина «Медный всадник»: конфликт, проблематика. 

Тема 1.3.5. Личность и жизненный путь М.Ю. Лермонтова. 

Тема 1.3.6. Жизненный и творческий путь Н.В. Гоголя. 

Тема 1.3.7. Контрольная работа № 1.

РАЗДЕЛ 2. Фонетика, орфоэпия, графика, орфография. Русская литература второй половины XIX века.

Тема 2.1. Фонетика, орфоэпия, графика, орфография как разделы науки о языке.
Тема 2.1.1. Звуки речи и буквы. Орфоэпические нормы. 

Тема 2.1.2. Правописание безударных гласных, звонких и глухих согласных. Употребление буквы Ь.

Тема 2.1.3. Правописание О/Ё после шипящих и Ц. Правописание приставок на З -/С. Правописание И/Ы после приставок.
Тема 2.2. Русская литература второй половины XIX века.

Тема 2.2.1. Особенности развития русской литературы во второй половине XIX века.

Тема 2.2.2. Социально-культурная новизна драматургии А.Н. Островского.

Тема 2.2.3. Драма "Гроза": самобытность замысла, оригинальность характера.

Тема 2.2.4. Прошлое и будущее России в романе И.А. Гончарова "Обломов". 

Тема 2.2.5. Жизненный и творческий путь И.С.Тургенева. Смысл названия романа «Отцы и дети». 

Тема 2.2.6. Авторская позиция в романе И.С. Тургенева "Отцы и дети". 
Тема 2.2.7. Эстетические взгляды Н.Г. Чернышевского и их отражение в романе "Что делать?". 

Тема 2.2.8. Традиции житийной литературы в повести Н.С. Лескова "Очарованный странник" .

Тема. 2.2.9. Приемы сатирической фантастики, гротеска в романе М.Е. Салтыкова-Щедрина "История одного города".

Тема 2.2.10. Контрольная работа № 2.

РАЗДЕЛ 3. Лексикология и фразеология. Морфемика, словообразование, орфография. Русская литература второй половины XIX века (продолжение).

Тема 3.1. Лексикология и фразеология как разделы языкознания.
Тема 3.1.1. Слово в лексической системе языка. 

Тема 3.1.2. Русская лексика с точки зрения её происхождения и употребления. 
Тема 3.1.3. Активный и пассивный словарный запас. 

Тема 3.1.4. Фразеологизмы. Лексические и фразеологические словари. 

Тема 3.2. Русская литература второй половины XIX века (продолжение).

Тема 3.2.1. Полифонизм романа Ф.М Достоевского «Преступление и наказание». 

Тема 3.2.2. Образ Раскольникова и его теория о "право имеющих" в романе Ф.М. Достоевского "Преступление и наказание". 

Тема 3.2.3. Художественные принципы Л.Н. Толстого  в изображении русской действительности.
Тема 3.2.4. Духовные искания центральных героев романа Л.Н. Толстого "Война и мир".

Тема 3.2.5. Своеобразие и всепроникающая сила творчества А.П. Чехова.

Тема 3.2.6. Драматургия А.П. Чехова. Сочетание комического и трагического в пьесе "Вишневый сад".

Тема 3.3. Морфемика, словообразование, орфография как разделы языкознания.

Тема 3.3.1. Состав слова. Многозначность морфем. Способы словообразования. 

Тема 3.3.2. Правописание чередующихся гласных в корнях слов. Правописание приставок ПРЕ-/ПРИ-. Правописание сложных слов.
Тема 3.4. Русская литература второй половины XIX века (продолжение).

Тема 3.4.1. Поэзия второй половины 19 века.

Тема 3.4.2. Художественные особенности лирики Ф.И.Тютчева, А.А.Фета, А.К.Толстого.

Тема 3.4.3. Жанровое своеобразие лирики Н.А. Некрасова. Проблема счастья в поэме "Кому на Руси жить хорошо". 
Тема 3.4.4. Зарубежная литература и литература народов России. Контрольная работа № 3.

Тема 3.4.5. Дифференцированный зачет.

II семестр

РАЗДЕЛ 4. Морфология и орфография. Литература ХХ века.

Тема 4.1. Морфология и орфография как разделы науки о языке.

Тема 4.1.1. Имя существительное как часть речи.

Тема 4.1.2. Имя прилагательное как часть речи.

Тема 4.1.3. Имя числительное. Разряды имен числительных. 

Тема 4.1.4. Местоимение как часть речи.

Тема 4.1.5. Глагол как часть речи.

Тема 4.1.6. Глагольные формы: причастие и деепричастие.

Тема 4.2. Литература ХХ века.

Тема 4.2.1. Особенности развития литературы и других видов искусства в начале XX века (обзор). Творческий путь И.А.Бунина.
Тема 4.2.2. Смысл названия повести И.А.Куприна "Гранатовый браслет". 

Тема 4.2.3. Серебряный век русской поэзии. 

Тема 4.2.4. Правда жизни в рассказах М. Горького.
Тема 4.2.5. Философский смысл пьесы А.М. Горького "На дне".

Тема 4.2.6. Тема родины в творчестве А.А. Блока.
Тема 4.2.7. Поэма А.А. Блока «Двенадцать»: сюжет, герои, композиция.

Тема 4.3. Морфология и орфография как разделы науки о языке (продолжение).

Тема 4.3.1. Наречие. Слова категории состояния.

Тема 4.3.2. Служебные части речи. Предлог как часть речи.
Тема 4.3.3 Союз как часть речи.

Тема 4.3.4. Частица как часть речи.

Тема 4.3.5. Междометия и звукоподражательные слова как служебные части речи.
Тема 4.4. Литература ХХ века (продолжение).

Тема 4.4.1. Особенности развития литературы 1920-х годов. Образ поэта-гражданина в лирике В.В. Маяковского.

Тема 4.4.2. Тема родины в творчестве С.А. Есенина. 

Тема 4.4.3. Гуманистическая направленность романа А.А. Фадеева "Разгром".

Тема 4.4.4. Контрольная работа № 4.

РАЗДЕЛ 5. Синтаксис и пунктуация. Литература ХХ века (продолжение)

Тема 5.1. Синтаксис и пунктуация как разделы языкознания.

Тема 5.1.1. Основные единицы синтаксиса. Словосочетание.
Тема 5.1.2. Простое предложение.

Тема 5.1.3. Двусоставное предложение. Второстепенные члены предложения.
Тема 5.1.4. Односоставное и неполное предложение.
Тема 5.1.5. Осложнение простого предложения. Однородные члены предложения.

Тема 5.1.6. Обособленные и уточняющие члены предложения.
Тема 5.1.7. Вводные конструкции. Обращение.

Тема 5.2. Литература ХХ века (продолжение).

Тема 5.2.1. Особенности развития литературы 1930 – начала 1940-х годов
Тема 5.2.2. Своеобразие поэтического стиля М.И. Цветаевой.

Тема 5.2.3. Теория поэтического слова О. Мандельштама.

Тема 5.2.4. Социально-философское содержание творчества А.П. Платонова.

Тема 5.2.5. Проблематика и особенности поэтики прозы И.Бабеля.

Тема 5.2.6. Фантастическое и реалистическое в романе М.А. Булгакова "Мастер и Маргарита".

Тема 5.2.7. Жизненный и творческий путь М.А. Шолохова.
Тема 5.2.8. Образ Григория Мелехова в романе М.А. Шолохова «Тихий Дон».
Тема 5.2.9. Контрольная работа № 5.

Тема 5.3. Синтаксис и пунктуация (продолжение)

Тема 5.3.1. Сложное предложение. Сложносочиненное предложение.
Тема 5.3.2. Сложноподчиненное предложение.

Тема 5.3.3. Бессоюзное сложное предложение. Сложные предложения с разными видами связи.

Тема 5.3.4. Способы передачи чужой речи.

Тема 5.4. Литература ХХ века (продолжение).

Тема 5.4.1. Особенности развития литературы периода Великой Отечественной войны и первых послевоенных лет.

Тема 5.4.2. Тематика и тональность лирики А.А. Ахматовой.

Тема 5.4.3. Исторический масштаб поэмы А.А. Ахматовой «Реквием».

Тема 5.4.4. Основные мотивы лирики Б.Л. Пастернака.

Тема 5.4.5. Особенности развития литературы 1950 – 1980-х годов.

Тема 5.4.6. Основные направления прозы 1950 – 1980-х годов. 

Тема 5.4.7. Развитие традиций русской классики в поэзии 1950-1980-х годов.

Тема 5.4.8. Особенности поэтического мира А.Т.Твардовского.

Тема 5.4.9. Литературные традиции в творчестве А.И. Солженицына.

Тема 5.4.10. Нравственная проблематика пьес А.Вампилова.

Тема 5.4.11. Характерные черты литературы русского зарубежья.
Тема 5.4.12. Контрольная работа № 6.

Тема 5.4.13. Повторение и закрепление пройденного материала.

Промежуточная аттестация в форме комплексного экзамена.

БД.02 Иностранный язык

1. Область применения рабочей программы
Рабочая программа дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 «Право и судебное администрирование» (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

Рабочая программа дисциплины может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование» и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов.

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы
Дисциплина «Иностранный язык» является базовой дисциплиной общеобразовательного цикла программы подготовки специалистов среднего звена специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование».

Рабочая программа разработана на основе примерной программы общеобразовательной дисциплины «Английский язык», которая разработана А.А. Коржановой, доцентом Гжельского государственного художественно-промышленного института и колледжа, кандидатом культурологии; Г.В. Лаврик, старшим преподавателем гуманитарно-социального института г. Люберцы и одобрена ФГАУ «Федеральный институт развития образования» 21 июля 2015 года, протокол № 3.

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

Содержание программы дисциплины «иностранный язык» направлено на достижение следующих целей:

· формирование представлений об английском языке как о языке международного  общения и средстве приобщения к ценностям мировой культуры и национальных культур;

· формирование коммуникативной компетенции, позволяющей свободно общаться на английском языке в различных формах и на различные темы, в том числе в сфере профессиональной деятельности, с учетом приобретенного словарного запаса, а также условий, мотивов и целей общения;

· формирование и развитие всех компонентов коммуникативной компетенции: лингвистической, социолингвистической, дискурсивной, социокультурной, социальной, стратегической и предметной;

· воспитание личности, способной и желающей участвовать в общении на межкультурном уровне;

· воспитание уважительного отношения к другим культурам и социальным субкультурам.

Освоение содержания учебной дисциплины «Английский язык» обеспечивает достижение студентами следующих результатов:

• личностных:

– сформированность ценностного отношения к языку как культурному феномену и средству отображения развития общества, его истории и духовной культуры;

– сформированность широкого представления о достижениях национальных культур, о роли английского языка и культуры в развитии мировой культуры;

– развитие интереса и способности к наблюдению за иным способом мировидения;

– осознание своего места в поликультурном мире; готовность и способность вести диалог на английском языке с представителями других культур, достигать взаимопонимания, находить общие цели и сотрудничать в различных областях для их достижения; умение проявлять толерантность к другому образу мыслей, к иной позиции партнера по общению;

– готовность и способность к непрерывному образованию, включая самообразование, как в профессиональной области с использованием английского языка, так и в сфере английского языка;

• метапредметных:

– умение самостоятельно выбирать успешные коммуникативные стратегии в различных ситуациях общения;

– владение навыками проектной деятельности, моделирующей реальные ситуации межкультурной коммуникации;

– умение организовать коммуникативную деятельность, продуктивно общаться и взаимодействовать с ее участниками, учитывать их позиции, эффективно разрешать конфликты;

– умение ясно, логично и точно излагать свою точку зрения, используя адекватные языковые средства;

• предметных:

– сформированность коммуникативной иноязычной компетенции, необходимой для успешной социализации и самореализации, как инструмента межкультурного общения в современном поликультурном мире;

– владение знаниями о социокультурной специфике англоговорящих стран и умение строить свое речевое и неречевое поведение адекватно этой специфике; умение выделять общее и различное в культуре родной страны и англоговорящих стран;

– достижение порогового уровня владения английским языком, позволяющего выпускникам общаться в устной и письменной формах, как с носителями английского языка, так и с представителями других стран, использующими данный язык как средство общения;

– сформированность умения использовать английский язык как средство для получения информации из англоязычных источников в образовательных и самообразовательных целях.

4. Виды учебной работы и объём учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем часов


	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	176

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	117

	в том числе:
	

	лекции (уроки)
	-

	практические занятия
	117

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	59

	Промежуточная аттестация: в I и во II семестре – итоговая контрольная работа.


Содержание дисциплины

Раздел 1 Основные варианты английского языка, их сходство и различия. Роль английского языка при освоении профессий СПО и специальностей СПО
Тема 1.1. Цели и задачи изучения английского языка.
Тема 1.2. Язык международного общения и средство познания национальных культур.
Тема 1.3. Основные варианты английского языка, их сходство и различия.
Тема 1.4. Фонетический строй английского языка. Правила чтения.
Тема 1.5. Основные понятия в грамматике. Части речи, члены предложения
Тема 1.6. Семья и семейные отношения
Тема 1.7. Местоимения английского языка
Тема 1.8. Мои домашние обязанности.
Тема 1.9. Описание жилища (здание, обстановка, условия жизни).
Тема 1.10. Описание учебного заведения (здание, обстановка, техника, оборудование).
Тема 1.11. Распорядок дня студента колледжа.
Раздел 2 Развивающий курс. Основной модуль. Российская Федерация
Тема 2.1. Хобби, досуг.
Тема 2.2.  Имя существительное. Артикль.
Тема 2.3. Описание местоположения объекта (адрес, как найти).
Тема 2.4. Имена прилагательные, наречия английского языка
Тема 2.5. Физкультура и спорт. 

Тема 2.6. Здоровый образ жизни современного человека.
Тема 2.7. Магазины, товары, совершение покупок.
Тема 2.8. Экскурсии и путешествия.
Тема 2.9. Россия, ее национальные символы, государственное и политическое устройство.
Тема 2.10. Историческое развитие, географическое положение, территория, население, промышленность РФ.
Тема 2.11. Столица Российской Федерации
Тема 2.12. Крупные города России и их достопримечательности
Тема 2.13. Знаменитые деятели культуры Российской Федерации
Тема 2.14. Повторение и закрепление изученного. Итоги первого семестра
Раздел 3 Развивающий курс. Великобритания (географическое положение, климат, флора и фауна, национальные символы, государственное и политическое устройство, наиболее развитые отрасли экономики, достопримечательности,  традиции)
Тема 3.1.  Великобритания – англоговорящая страна
Тема 3.2.  Великобритания (географическое положение, климат, флора и фауна).
Тема 3.3. Государственное и политическое устройство, национальные символы Великобритании
Тема 3.4.  Времена английского глагола
Тема 3.5. Развитые отрасли экономики Великобритании
Тема 3.6. Столица Великобритании и ее достопримечательности

Тема 3.7. Достопримечательности, традиции Великобритании
Раздел 4 Развивающий курс. Соединенные Штаты Америки (географическое положение, климат, флора и фауна, национальные символы, государственное и политическое устройство, наиболее развитые отрасли экономики, достопримечательности,  традиции)
Тема 4.1. Соединенные Штаты Америки
Тема 4.2. США (географическое положение, климат, флора и фауна).
Тема 4.3. Государственное и политическое устройство, национальные символы США
Тема 4.4. Развитые отрасли экономики США
Тема 4.5. Столица и население США
Тема 4.6. Слова-интернационализмы
Тема 4.7. Крупные города США
Раздел 5 Природа и человек (климат, погода, экология)
Тема 5.1 Человек и природа (климат, погода, экология).
Тема 5.2 Экологические проблемы современности
Тема 5.3 Влияние экологических проблем Земли на ее климат
Тема 5.4 Меры борьбы с экологическими проблемами современности
Тема 5.5 Решение экологических проблем моей Малой Родины
Раздел 6 Научно-технический прогресс

Тема 6.1. Научно-технический прогресс
Тема 6.2.  Роль английского языка в научно-техническом прогрессе 
Тема 6.3.  Английский язык –язык современных технологий 
Тема 6.4. Знаменитые ученые России
Тема 6.5. Знаменитые ученые Великобритании
Тема 6.6. Английский язык – средство коммуникации в мире науки и современных технологий
Раздел 7 Новости, средства массовой информации
Тема 7.1. Новости, средства массовой информации.
Тема 7.2. Российские СМИ
Тема 7.3. Знаменитые периодические издания России 
Тема 7.4. Знаменитые периодические издания США и Великобритании
Тема 7.5. Выпуск новостей BBC
Тема 7.6. Телевидение Великобритании, Австралии, США
БД.03 История

1. Область применения рабочей программы
Программа общеобразовательной дисциплины «История» предназначена для изучения истории в профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу среднего общего образования в пределах освоения основной профессиональной образовательной программы СПО (ОПОП СПО) на базе основного общего образования при подготовке квалифицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена. Рабочая программа подготовлена в соответствии с примерной программой для реализации основной профессиональной образовательной программы СПО на базе основного общего образования с получением среднего общего образования, рекомендована Федеральным государственным автономным учреждением «Федеральный институт развития образования» (ФГАУ «ФИРО»), протокол № 3 от 21 июля 2015 г. Рабочая программа подготовлена для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Общеобразовательная дисциплина «История» является обязательной частью общеобразовательного цикла программы подготовки специалистов среднего звена. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

Содержание программы «История» направлено на достижение следующих целей:

· формирование у молодого поколения исторических ориентиров самоидентификации в современном мире, гражданской идентичности личности; 

·  формирование понимания истории как процесса эволюции общества, цивилизации и истории как науки; 

· усвоение интегративной системы знаний об истории человечества при особом внимании к месту и роли России во всемирно-историческом процессе; 

· развитие способности у обучающихся осмысливать важнейшие исторические события, процессы и явления; 

· формирование у обучающихся системы базовых национальных ценностей на основе осмысления общественного развития, осознания уникальности каждой личности, раскрывающейся полностью только в обществе и через общество; 

· воспитание обучающихся в духе патриотизма, уважения к истории своего Отечества как единого многонационального государства, построенного на основе равенства всех народов России. 

Освоение содержания дисциплины «История» обеспечивает достижение студентами следующих результатов:
· личностных: 
· сформированность российской гражданской идентичности, патриотизма, уважения к своему народу, чувств ответственности перед Родиной, гордости за свой край, свою Родину, прошлое и настоящее многонационального народа России, уважения к государственным символам (гербу, флагу, гимну); 

· становление гражданской позиции как активного и ответственного члена российского общества, осознающего свои конституционные права и обязанности, уважающего закон и правопорядок, обладающего чувством собственного достоинства, осознанно принимающего традиционные национальные и общечеловеческие гуманистические и демократические ценности; 

· готовность к служению Отечеству, его защите; 

· сформированность мировоззрения, соответствующего современному уровню развития исторической науки и общественной практики, основанного на диалоге культур, а также различных форм общественного сознания, осознание своего места в поликультурном мире; 

· сформированность основ саморазвития и самовоспитания в соответствии с общечеловеческими ценностями и идеалами гражданского общества; готовность и способность к самостоятельной, творческой и ответственной деятельности; 

· толерантное сознание и поведение в поликультурном мире, готовность и способность вести диалог с другими людьми, достигать в нем взаимопонимания, находить общие цели и сотрудничать для их достижения; 

· метапредметных: 
· умение самостоятельно определять цели деятельности и составлять планы деятельности; самостоятельно осуществлять, контролировать и корректировать деятельность; использовать все возможные ресурсы для достижения поставленных целей и реализации планов деятельности; выбирать успешные стратегии в различных ситуациях; 

· умение продуктивно общаться и взаимодействовать в процессе совместной деятельности, учитывать позиции других участников деятельности, эффективно разрешать конфликты; 

· владение навыками познавательной, учебно-исследовательской и проектной деятельности, навыками разрешения проблем; способность и готовность к самостоятельному поиску методов решения практических задач, применению различных методов познания; 

· готовность и способность к самостоятельной информационно-познавательной деятельности, включая умение ориентироваться в различных источниках исторической информации, критически ее оценивать и интерпретировать; 

· умение использовать средства информационных и коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности; 

· умение самостоятельно оценивать и принимать решения, определяющие стратегию поведения, с учетом гражданских и нравственных ценностей; 

· предметных: 
· сформированность представлений о современной исторической науке, ее специфике, методах исторического познания и роли в решении задач прогрессивного развития России в глобальном мире; 

· владение комплексом знаний об истории России и человечества в целом, представлениями об общем и особенном в мировом историческом процессе; 

· сформированность умений применять исторические знания в профессиональной и общественной деятельности, поликультурном общении; 

· владение навыками проектной деятельности и исторической реконструкции с привлечением различных источников; 

· сформированность умений вести диалог, обосновывать свою точку зрения в дискуссии по исторической тематике. 

4. Виды учебной работы и объем учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	176

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	117

	теоретическое обучение
	117

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	59

	Промежуточная аттестация в I семестре – итоговая контрольная работа, 

во II семестре – дифференцированный зачет. 


Содержание дисциплины

Раздел 1.  Введение

Тема 1.1. История в системе гуманитарных наук

Тема 1.2. Концепции исторического развития

Раздел 2. Древнейшая и древняя стадия истории человечества

Тема 2.1. Происхождение человека. Антропосоциогенез.

Тема 2.2. Неолитическая революция и ее последствия.

Раздел 3. Цивилизации Древнего мира

Тема 3.1. Цивилизации Древнего мира. Великие державы Древнего Востока.

Тема 3.2. Античные цивилизации Средиземноморья. 

Тема 3.3. Древняя Греция. Полис. Эллинизм.

Тема 3.4. Древний Рим: этапы становления общества и государства.

Раздел 4. Цивилизации Запада и Востока в Средние века

4.1. Христианская Европа в Средние века. Основные черты западноевропейского феодализма. 

4.2. Феодальная раздробленность в Европе. Империя Карла Великого.

4.3. Возникновение ислама. Арабский халифат. Византийская империя.

4.4. Средневековый город. Церковь и светская власть в Средние века.

4.5. Зарождение национальных государств в Европе.

4.6. Восток в Средние века.

Раздел 5. От Древней Руси к Московскому государству

Тема 5.1. Зарождение государственности у восточных славян. Общество Древней Руси.

Тема 5.2. Феодальная раздробленность на Руси.

Тема 5.3. Монгольское завоевание. 

Тема 5.4. Образование единого Русского государства. Возвышение Москвы.

Раздел 6. Россия в XVI-XVII вв.

Тема 6.1. Россия в правление Ивана Грозного.

Тема 6.2. Основные направления внешней политики России в XVI веке.

Тема 6.3. Смутное время начала XVII в. и его последствия. 

Тема 6.4. Социально-экономическое развитие России в XVII веке.

Тема 6.5. Становление абсолютизма в России.

Тема 6.6. Внешняя политика России в XVII веке.

Итоговая контрольная работа

Раздел 7. Страны Запада и Востока в XVI-XVIII вв.

Тема 7.1. Новое время: общая характеристика периода.

Тема 7.2. Великие географические открытия и образование колониальных империй

Тема 7.3. Реформация и контрреформация в Европе.

Тема 7.4. Абсолютизм в европейских странах.

Тема 7.5. Англия в XVII-XVIII вв.

Тема 7.6. Война за независимость и образование США.

Тема 7.7. Французская революция конца XVIII века.

Раздел 8. Россия в конце XVII-XVIII вв.: от царства к империи.

Тема 8.1. Россия в первой четверти XVIII века.

Тема 8.2. Эпоха дворцовых переворотов в России

Тема 8.3. Россия во второй половине XVIII века.

Раздел 9. Становление индустриальной цивилизации

Тема 9.1. Промышленный переворот и его последствия.

Тема 9.2. Политическое развитие стран Европы и Америки в XIX веке.

Тема 9.3. Международные отношения в Новое время.

Раздел 10. Российская империя в XIX веке.

Тема 10.1. Внутренняя и внешняя политика России в начале XIX века.

Тема 10.2. Внутренняя и внешняя политика России во второй четверти XIX века.

Тема 10.3. Буржуазные реформы 60-70-х гг. XIX в. Контрреформы
Тема 10.4. Общественное движение во второй половине XIX века

Тема 10.5. Социально-экономическое развитие пореформенной России.

Тема 10.6. Внешняя политика России во второй половине XIX века.

Раздел 11. Россия и мир в первой половине ХХ века.

Тема 11.1. Мир в начале ХХ века. Революция 1905-1907 гг. и ее последствия

Тема 11.2. Первая мировая война и общество
Тема 11.3. Февральская революция в России. От Февраля к Октябрю

Тема 11.4. Советская Россия в 20-30-е гг. ХХ века

Тема 11.5. Вторая мировая война. Великая Отечественная война

Раздел 12. Россия и мир во второй половине ХХ – нач. XXI вв.

Тема 12.1. Послевоенное устройство мира. Начало «холодной войны».

Тема 12.2. СССР в послевоенные годы

Тема 12.3. СССР в 1950-х – начале 1960-х годов

Тема 12.4. СССР во второй половине 1960-х начале 1980-х годов

Тема 12.5. СССР в годы перестройки

Тема 12.6. Российская Федерация на рубеже ХХ-XXI веков

Тема 12.7. Россия в системе современных международных отношений

Дифференцированный зачет
БД.04  Физическая культура

1. Область применения программы
Рабочая программа дисциплины «Физическая культура» является общеобразовательной частью общеобразовательного цикла программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

Рабочая программа разработана на основе примерной программы общеобразовательной дисциплины «Физическая культура», которая разработана А.А.Бишаевой, профессором кафедры физического воспитания Костромского государственного университета им. Н.А. Некрасова, доктором педагогических наук, профессором и одобрена ФГАУ «Федеральный институт развития образования» 21 июля 2015 года, протокол № 3.
2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «Физическая культура» является базовой дисциплиной общеобразовательного цикла программы подготовки специалистов среднего звена специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование.
3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

Содержание программы «Физическая культура» направлено на достижение следующих целей: 

− формирование физической культуры личности будущего профессионала, востребованного на современном рынке труда; 

− развитие физических качеств и способностей, совершенствование функциональных возможностей организма, укрепление индивидуального здоровья; 

− формирование устойчивых мотивов и потребностей в бережном отношении к собственному здоровью, в занятиях физкультурно-оздоровительной и спортивно- оздоровительной деятельностью; 

− овладение технологиями современных оздоровительных систем физического воспитания, обогащение индивидуального опыта занятий специально-прикладными физическими упражнениями и базовыми видами спорта; 

− овладение системой профессионально и жизненно значимых практических умений и навыков, обеспечивающих сохранение и укрепление физического и психического здоровья; 

− освоение системы знаний о занятиях физической культурой, их роли и значении в формировании здорового образа жизни и социальных ориентаций; 

− приобретение компетентности в физкультурно-оздоровительной и спортивной деятельности, овладение навыками творческого сотрудничества в коллективных формах занятий физическими упражнениями. 

Освоение содержания дисциплины «Физическая культура» обеспечивает достижение студентами следующих результатов: 

      • личностных:
− готовность и способность обучающихся к саморазвитию и личностному самоопределению;

− сформированность устойчивой мотивации к здоровому образу жизни и обучению, целенаправленному личностному совершенствованию двигательной активности с валеологической и профессиональной направленностью, неприятию вредных привычек: курения, употребления алкоголя, наркотиков;

− потребность к самостоятельному использованию физической культуры как составляющей доминанты здоровья; 

− приобретение личного опыта творческого использования профессионально- оздоровительных средств и методов двигательной активности; 

− формирование личностных ценностно-смысловых ориентиров и установок, системы значимых социальных и межличностных отношений, личностных, регулятивных, познавательных, коммуникативных действий в процессе целенаправленной двигательной активности, способности их использования в социальной, в том числе профессиональной, практике; 

− готовность самостоятельно использовать в трудовых и жизненных ситуациях навыки профессиональной адаптивной физической культуры;

− способность к построению индивидуальной образовательной траектории самостоятельного использования в трудовых и жизненных ситуациях навыков профессиональной адаптивной физической культуры; 

− способность использования системы значимых социальных и межличностных отношений, ценностно-смысловых установок, отражающих личностные и гражданские позиции, в спортивной, оздоровительной и физкультурной деятельности; 

− формирование навыков сотрудничества со сверстниками, умение продуктивно общаться и взаимодействовать в процессе физкультурно-оздоровительной и спортивной деятельности, учитывать позиции других участников деятельности, эффективно разрешать конфликты;

− принятие и реализация ценностей здорового и безопасного образа жизни, потребности в физическом самосовершенствовании, занятиях спортивно- оздоровительной деятельностью;

− умение оказывать первую помощь при занятиях спортивно-оздоровительной деятельностью;

− патриотизм, уважение к своему народу, чувство ответственности перед Родиной; 

− готовность к служению Отечеству, его защите.

        • метапредметных:

− способность использовать межпредметные понятия и универсальные учебные действия (регулятивные, познавательные, коммуникативные) в познавательной, спортивной, физкультурной, оздоровительной и социальной практике; 

− готовность учебного сотрудничества с преподавателями и сверстниками с использованием специальных средств и методов двигательной активности; 

− освоение знаний, полученных в процессе теоретических, учебно-методических и практических занятий, в области анатомии, физиологии, психологии (возрастной и спортивной), экологии, ОБЖ;

− готовность и способность к самостоятельной информационно-познавательной деятельности, включая умение ориентироваться в различных источниках информации, критически оценивать и интерпретировать информацию по физической культуре, получаемую из различных источников;

− формирование навыков участия в различных видах соревновательной деятельности, моделирующих профессиональную подготовку; 

− умение использовать средства информационных и коммуникационных технологий (далее — ИКТ) в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, норм информационной безопасности.       

• предметных:

− умение использовать разнообразные формы и виды физкультурной деятельности для организации здорового образа жизни, активного отдыха и досуга;

− владение современными технологиями укрепления и сохранения здоровья, поддержания работоспособности, профилактики предупреждения заболеваний, связанных с учебной и производственной деятельностью; 

− владение основными способами самоконтроля индивидуальных показателей здоровья, умственной и физической работоспособности, физического развития и физических качеств; 

− владение физическими упражнениями разной функциональной направленности, использование их в режиме учебной и производственной деятельности с целью профилактики переутомления и сохранения высокой работоспособности; 

− владение техническими приемами и двигательными действиями базовых видов спорта, активное применение их в игровой и соревновательной деятельности, готовность к выполнению нормативов Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО).

4. Виды учебной работы и объём учебных часов
	Виды учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка
	176

	Обязательная учебная нагрузка (всего) в том числе:
	117

	лекции (уроки)
	–

	практические занятия
	117

	Самостоятельная работа обучающегося: 
	59

	Промежуточная  аттестация: I, II семестр – дифференцированный зачет.


Содержание дисциплины

Раздел 1.  Легкая атлетика 

Тема 1.1. Техника бега на средние и длинные дистанции. 

Тема 1.2 Техника бега на короткие дистанции.

Тема 1.3 Техника бега по прямой и повороту в беге на средние и короткие дистанции

Тема 1.4 Техника низкого старта.

Тема 1.5 Техника эстафетного бега

Тема 1.6  Техника передачи эстафетной палочки.

Тема 1.7  Техника бега на средние и длинные дистанции.

Тема 1.8 Техника бега на средние и длинные дистанции.

Тема 1.9 Техника бега на средние и длинные дистанции

Раздел 2. Гимнастика 

Тема 2.1 Основы знаний. Строевые на месте, в движении

Тема 2.2  Строевая подготовка. О.Ф.П.

Тема 2.3  Комбинированный урок. Комплекс упражнений из 6-ти восьмерок.  

Тема 2.4 Комплекс упражнений на 48 счетов

Тема 2.5 Комбинация на 48 счетов

Раздел 3. Волейбол 

Тема 3.1 Стойки и передвижения, повороты, остановки в волейболе.

Тема 3.2-3.3 Техника верхнего приема и передачи мяча в волейболе.

Тема 3.4-3.5 Техника нижнего приема и передачи мяча в волейболе

Тема 3.6-3.7 Техника подачи мяча в волейболе

Тема 3.8 Техника приема мяча после подачи

Тема 3.9 Элементы волейбола

Тема 3.10 Техника боковой, верхней прямой и нижней подач мяча

Тема 3.11 Подвижные игры с элементами волейбола

Раздел 4. Лыжная подготовка
Тема 4.1  Основы техники классических ходов

Тема 4.2 Техника попеременных классических лыжных

Тема 4.3 Техника одновременных классических лыжных ходов

Тема 4.4 Техника перехода с одного лыжного хода на другой

Тема 4.5 Техника спусков и подъемов

Тема 4.6 Техника торможения «плугом»

Тема 4.7 Техника классических лыжных ходов

Тема 4.8 Техника лыжных ходов на дистанции 1 км и 2 км

Тема 4.9 Техника классических лыжных ходов

Тема 4.1 Техника классических лыжных ходов

Раздел 5. Баскетбол

Тема 5.1 Техника стоек и передвижений, повороты, остановки в баскетболе.

Тема 5.2-5.3 Техника ловли и передачи мяча.

Тема 5.4-5.5 Техника ведения мяча в баскетболе

Тема 5.6-5.7 Техника броска  мяча

Тема 5.8 Техника броска мяча в движении.

Тема 5.9-5.10 Техника штрафного броска

Тема 5.11 Подвижная игра с элементами баскетбола 

Раздел 6.  Легкая атлетика

Тема 6.1 Техника бега на короткие дистанции

Тема 6.2 Техника бега на средние и длинные дистанции 

Тема 6.3 Техника бега по повороту

Тема 6.4 Кроссовая подготовка

Тема 6.5 Техника прыжка в длину с разбега.

Тема 6.6 Техника прыжка в длину с разбега способом «согнув ноги».

Тема 6.7 Техника прыжка в длину с разбега способом «согнув ноги».

Тема 6.8 Техника метания малого мяча.

Тема 6.9 Техника метания малого мяча на дальность

Тема 6.10 Техника бега на длинные дистанции

Тема 6.11 Техника метания малого мяча на дальность

Тема 6.12 Подвижные игры с элементами легкой атлетики

БД 05. Основы безопасности жизнедеятельности

1. Область применения программы

Программа дисциплины «Основы безопасности жизнедеятельности» предназначена для изучения основ безопасности жизнедеятельности в профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу среднего общего образования в пределах освоения основной профессиональной образовательной программы СПО (ОПОП СПО) на базе основного общего образования при подготовке квалифицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена. Рабочая программа подготовлена в соответствии с примерной программой для реализации основной профессиональной образовательной программы СПО на базе основного общего образования с получением среднего общего образования, рекомендована Федеральным государственным автономным учреждением «Федеральный институт развития образования» (ФГАУ «ФИРО»), протокол № 3 от 21 июля 2015 г. Рабочая программа подготовлена для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

2. Место дисциплины - требования к результатам освоения дисциплины 

Дисциплина относится к общему гуманитарному и социально-экономическому циклу основной профессиональной образовательной программы.

3.Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

Содержание программы «Основы безопасности жизнедеятельности» направлено на достижение следующих целей:

• повышение уровня защищенности жизненно важных интересов личности, общества и государства от внешних и внутренних угроз (жизненно важные интересы — совокупность потребностей, удовлетворение которых надежно обеспечивает существование и возможности прогрессивного развития личности, общества и государства);

• снижение отрицательного влияния человеческого фактора на безопасность личности, общества и государства;

• формирование антитеррористического поведения, отрицательного отношения к приему псих активных веществ, в том числе наркотиков;

• обеспечение профилактики асоциального поведения учащихся.

Освоение содержания дисциплины «Основы безопасности жизнедеятельности» обеспечивает достижение следующих результатов:

•
 личностных:

− развитие личностных, в том числе духовных и физических, качеств, обеспечивающих защищенность жизненно важных интересов личности от внешних и внутренних угроз;

− готовность к служению Отечеству, его защите;

− формирование потребности соблюдать нормы здорового образа жизни, осознанно выполнять правила безопасности жизнедеятельности;

− исключение из своей жизни вредных привычек (курения, пьянства и т. д.);

− воспитание ответственного отношения к сохранению окружающей природной среды, личному здоровью, как к индивидуальной и общественной ценности;

− освоение приемов действий в опасных и чрезвычайных ситуациях природного, техногенного и социального характера;

•
 метапредметных:
− овладение умениями формулировать личные понятия о безопасности; анализировать причины возникновения опасных и чрезвычайных ситуаций, обобщать и сравнивать последствия опасных и чрезвычайных ситуаций; выявлять причинно-следственные связи опасных ситуаций и их влияние на безопасность жизнедеятельности человека;

− овладение навыками самостоятельно определять цели и задачи по безопасному поведению в повседневной жизни и в различных опасных и чрезвычайных ситуациях, выбирать средства реализации поставленных целей, оценивать результаты своей деятельности в обеспечении личной безопасности;

− формирование умения воспринимать и перерабатывать информацию, генерировать идеи, моделировать индивидуальные подходы к обеспечению личной безопасности в повседневной жизни и в чрезвычайных ситуациях;

− приобретение опыта самостоятельного поиска, анализа и отбора информации в области безопасности жизнедеятельности с использованием различных источников и новых информационных технологий;

− развитие умения выражать свои мысли и способности слушать собеседника, понимать его точку зрения, признавать право другого человека на иное мнение;

− формирование умений взаимодействовать с окружающими, выполнять различные социальные роли во время и при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

− формирование умения предвидеть возникновение опасных ситуаций по характерным признакам их появления, а также на основе анализа специальной информации, получаемой из различных источников;

− развитие умения применять полученные теоретические знания на практике: принимать обоснованные решения и вырабатывать план действий в конкретной опасной ситуации с учетом реально складывающейся обстановки и индивидуальных возможностей;

− формирование умения анализировать явления и события природного, техногенного и социального характера, выявлять причины их возникновения и возможные последствия, проектировать модели личного безопасного поведения;

− развитие умения информировать о результатах своих наблюдений, участвовать в дискуссии, отстаивать свою точку зрения, находить компромиссное решение в различных ситуациях;

− освоение знания устройства и принципов действия бытовых приборов и других технических средств, используемых в повседневной жизни;

− приобретение опыта локализации возможных опасных ситуаций, связанных с нарушением работы технических средств и правил их эксплуатации;

− формирование установки на здоровый образ жизни;

− развитие необходимых физических качеств: выносливости, силы, ловкости, гибкости, скоростных качеств, достаточных для того, чтобы выдерживать необходимые умственные и физические нагрузки;

•
 предметных:

− форсированность представлений о культуре безопасности жизнедеятельности, в том числе о культуре экологической безопасности как жизненно важной социально-нравственной позиции личности, а также средстве, повышающем защищенность личности, общества и государства от внешних и внутренних угроз, включая отрицательное влияние человеческого фактора;

− получение знания основ государственной системы, российского законодательства, направленного на защиту населения от внешних и внутренних угроз;

−  форсированность представлений о необходимости отрицания экстремизма, терроризма, других действий противоправного характера, а также асоциального поведения;

− форсированность представлений о здоровом образе жизни как о средстве обеспечения духовного, физического и социального благополучия личности;

− освоение знания распространенных опасных и чрезвычайных ситуаций природного, техногенного и социального характера;

− освоение знания факторов, пагубно влияющих на здоровье человека;

− развитие знания основных мер защиты (в том числе в области гражданской обороны) и правил поведения в условиях опасных и чрезвычайных ситуаций;

− формирование умения предвидеть возникновение опасных и чрезвычайных ситуаций по характерным для них признакам, а также использовать различные информационные источники;

− развитие умения применять полученные знания в области безопасности на практике, проектировать модели личного безопасного поведения в повседневной жизни и в различных опасных и чрезвычайных ситуациях;

− получение и освоение знания основ обороны государства и воинской службы: законодательства об обороне государства и воинской обязанности граждан; прав и обязанностей гражданина до призыва, во время призыва и прохождения военной службы, уставных отношений, быта военнослужащих, порядка несения службы и воинских ритуалов, строевой, огневой и тактической подготовки;

− освоение знания основных видов военно-профессиональной деятельности, особенностей прохождения военной службы по призыву и контракту, увольнения с военной службы и пребывания в запасе;

− владение основами медицинских знаний и оказания первой помощи пострадавшим при неотложных состояниях (травмах, отравлениях и различных видах поражений), включая знания об основных инфекционных заболеваниях и их профилактике.

4. Объем дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	105

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	70

	в том числе:
	

	     лекции (уроки)
	40

	     практические занятия
	30

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	35

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета в 1 и 2 семестре


Содержание дисциплины.

Раздел 1. Государственная система обеспечения безопасности населения

Тема 1.1 Общие понятия и классификация чрезвычайных ситуаций.

Тема 1.2. Чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера.

Тема 1.3. Единая государственная система предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (РСЧС), история ее создания.

Тема 1.4. Гражданская оборона – составная часть обороноспособности страны.

Тема 1.5. Современные средства поражения и их поражающие факторы. 

Тема 1.6. Организация инженерной защиты населения.

Тема 1.7 Аварийно-спасательные и другие неотложные работы.

Тема 1.8 Обучение населения защите от ЧС. 

Тема 1.9 Правила поведения при угрозе террористического акта.

Организация эвакуации при угрозе теракта.

Тема 1.10. Государственные службы по охране здоровья и безопасности граждан.

Раздел 2. Обеспечение личной безопасности и сохранение здоровья

Тема 2.1. Здоровье и здоровый образ жизни.

Тема 2.2. Факторы, способствующие укреплению здоровья.

Тема 2.3. Влияние неблагоприятной окружающей среды на здоровье человека.

Тема 2.4 Вредные привычки и их профилактика.

Тема 2.5. Правила и безопасность дорожного движения.

Тема 2.6. Репродуктивное здоровье как составляющая часть здоровья человека и общества.

Дифференцированный зачет

Раздел 3. Основы обороны государства и воинская обязанность

Тема 3.1. История создания Вооруженных Сил России. 

Тема 3.2. Организационная структура Вооруженных Сил РФ.

Тема 3.3.  Воинская обязанность.

Тема 3.4. Обязательная подготовка граждан к военной службе.

Тема 3.5. Призыв на военную службу.

Тема 3.6 Прохождение военной службы по контракту.

Альтернативная гражданская служба.

Тема 3. 7. Военнослужащий- защитник Отечества.

Тема 3.8. Воинская дисциплина и ответственность.

Тема 3.9. Боевые традиции и . ритуалы Вооруженных Сил России.  

 Тема 3.10 Как стать офицером Российской армии. Контрольная работа.

Раздел 4. Основы медицинских знаний

Тема 4.1. Понятие первой медицинской помощи.

Тема 4.2. Понятие травм и их виды. Первая помощь при синдроме длительного сдавливания.

Тема 4.3 Понятие и виды кровотечений.

Тема 4.4. Первая помощь при ожогах и отморожении. 

Тема 4.5. Первая помощь при отравлениях.

Тема 4.6. Первая помощь при отсутствии сознания.

Тема 4.7. Инфекционные болезни, их классификация. 

Тема 4.8 Здоровье родителей и здоровье будущего ребенка. Контрольная работа.

Дифференцированный зачет
БД.06 Обществознание

1. Область применения рабочей программы
Рабочая программа подготовлена в соответствии с примерной программой для реализации основной профессиональной образовательной программы СПО на базе основного общего образования с получением среднего общего образования, рекомендована Федеральным государственным автономным учреждением «Федеральный институт развития образования» (ФГАУ «ФИРО»), протокол № 3 от 21 июля 2015 г. Рабочая программа подготовлена для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «Обществознание» является базовой дисциплиной общеобразовательного цикла программы подготовки специалистов среднего звена специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование.
3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины
Содержание программы «Обществознание» направлено на достижение следующих целей:
· воспитание гражданственности, социальной ответственности, правового самосознания, патриотизма, приверженности конституционным принципам Российской Федерации; 

· развитие личности на стадии начальной социализации, становление правомерного социального поведения, повышение уровня политической, правовой и духовно-нравственной культуры подростка; 

· углубление интереса к изучению социально-экономических и политико-правовых дисциплин; 

· умение получать информацию из различных источников, анализировать, систематизировать ее, делать выводы и прогнозы; 

· содействие формированию целостной картины мира, усвоению знаний об основных сферах человеческой деятельности, социальных институтах, нормах регулирования общественных отношений, необходимых для взаимодействия с другими людьми в рамках отдельных социальных групп и общества в целом; 

· формирование мотивации к общественно полезной деятельности, повышение стремления к самовоспитанию, самореализации, самоконтролю; 

· применение полученных знаний и умений в практической деятельности в различных сферах общественной жизни. 

Освоение содержания учебной дисциплины «Обществознание» обеспечивает достижение студентами следующих результатов:
· личностных: 
· сформированность мировоззрения, соответствующего современному уровню развития общественной науки и практики, основанного на диалоге культур, а также различных форм общественного сознания, осознание своего места в поликультурном мире; 

· российская гражданская идентичность, патриотизм, уважение к своему народу, чувство ответственности перед Родиной, уважение государственных символов (герба, флага, гимна); 

· гражданская позиция в качестве активного и ответственного члена российского общества, осознающего свои конституционные права и обязанности, уважающего закон и правопорядок, обладающего чувством собственного достоинства, осознанно принимающего традиционные национальные и общечеловеческие, гуманистические и демократические ценности; 

· толерантное сознание и поведение в поликультурном мире, готовность и способность вести диалог с другими людьми, достигать в нем взаимопонимания, учитывая позиции всех участников, находить общие цели и сотрудничать для их достижения; эффективно разрешать конфликты; 

· готовность и способность к саморазвитию и самовоспитанию в соответствии с общечеловеческими ценностями и идеалами гражданского общества, к самостоятельной, творческой и ответственной деятельности; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности; 

· осознанное отношение к профессиональной деятельности как возможности участия в решении личных, общественных, государственных, общенациональных проблем; 

· ответственное отношение к созданию семьи на основе осознанного принятия ценностей семейной жизни; 

· метапредметных: 
· умение самостоятельно определять цели деятельности и составлять планы деятельности; самостоятельно осуществлять, контролировать и корректировать деятельность; использовать все возможные ресурсы для достижения поставленных целей и реализации планов деятельности; выбирать успешные стратегии в различных ситуациях;

· владение навыками познавательной, учебно-исследовательской и проектной деятельности в сфере общественных наук, навыками разрешения проблем; способность и готовность к самостоятельному поиску методов решения практических задач, применению различных методов познания; 

· готовность и способность к самостоятельной информационно-познавательной деятельности, включая умение ориентироваться в различных источниках социально-правовой и экономической информации, критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников; 

· умение использовать средства информационных и коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности; 

· умение определять назначение и функции различных социальных, экономических и правовых институтов; 

· умение самостоятельно оценивать и принимать решения, определяющие стратегию поведения, с учетом гражданских и нравственных ценностей; 

· владение языковыми средствами: умение ясно, логично и точно излагать свою точку зрения, использовать адекватные языковые средства, понятийный аппарат обществознания; 

· предметных: 
· сформированность знаний об обществе как целостной развивающейся системе в единстве и взаимодействии его основных сфер и институтов; 

· владение базовым понятийным аппаратом социальных наук; 

· владение умениями выявлять причинно-следственные, функциональные, иерархические и другие связи социальных объектов и процессов; 

· сформированнность представлений об основных тенденциях и возможных перспективах развития мирового сообщества в глобальном мире; 

· сформированность представлений о методах познания социальных явлений и процессов; 

· владение умениями применять полученные знания в повседневной жизни, прогнозировать последствия принимаемых решений; 

· сформированнность навыков оценивания социальной информации, умений поиска информации в источниках различного типа для реконструкции недостающих звеньев с целью объяснения и оценки разнообразных явлений и процессов общественного развития. 

4. Объем дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объём часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего):
	117

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	78

	лекции (уроки)
	78

	практические занятия 
	–

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	39

	Промежуточная аттестация в I, II семестрах – дифференцированный зачет


Содержание дисциплины
Раздел 1. Введение

Тема 1.1. Социальные науки, специфика их изучения
Раздел 2. Начало философских знаний о человеке и обществе

Тема 2.1. Природа человек, врожденные и приобретенные качества

Тема 2.2. Человек продукт биологической, социальной и культурной эволюции.

Тема 2.3. Деятельность и мышление – способ существования человека.

Тема 2.4. Проблемы познаваемости мира

Тема 2.5. Познание, виды познания.

Тема 2.6. Свобода человека, её ограничение

Тема 2.7. Многообразие видов общения

Тема 2.8. Человек в учебной и трудовой деятельности

Тема 2.9. Проведение аналитического исследования социальных объектов

Раздел 3. Общество как сложная система

Тема 3.1. Представление об обществе как сложной динамичной системе
Тема 3.2. Многовариативность общественного развития. Революция, эволюция.
Тема 3.3. Особенности современного мира. Глобальные проблемы человечества
Тема 3.4. Проведение анализа актуальной информации о социальных объектах
Раздел 4. Основы знаний о духовной культуре человека и общества

Тема 4.1. Духовная культура личности и общества
Тема 4.2. Наука и образование в современном мире
Тема 4.3. Дифференцированный зачет 

Тема 4.4. Образование как способ передачи знаний

Тема 4.5. Мораль, искусство и религия как элементы духовной культуры
Тема 4.6. Проведение объяснения причинно-следственных связей социальных объектов мировых религий
Раздел 5. Социальные отношения

Тема 5.1. Понятие о социальных группах
Тема 5.2. Социальная роль  и стратификация

Тема 5.3. Социальный статус и престиж

Тема 5.4. Социальный контроль, его проведение

Тема 5.5. Социальный конфликт

Тема 5.6. Важнейшие социальные общности и группы

Тема 5.7. Семья как малая социальная группа

Тема 5.8. Демографическая ситуация РФ

Тема 5.9. Проведение изучения социальной информации

Раздел 6. Политика как общественное явление

Тема 6.1. Понятие власти
Тема 6.2. Политические институты
Тема 6.3. Формы правления в государстве

Тема 6.4. Правовое государство из истории вопроса

Тема 6.5. Участники политического процесса

Тема 6.6. Политические лидеры

Тема 6.7. Политические партии. Политические системы

Тема 6.8. Современные идейно-политические течения

Тема 6.9. Гражданское общество

Тема 6.10. Дифференцированный зачет

БД.07 Естествознание

1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа общеобразовательной дисциплины «Естествознание» предназначена для изучения естествознания в профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу среднего общего образования в пределах освоения основной профессиональной образовательной программы СПО (ОПОП СПО) на базе основного общего образования при подготовке специалистов среднего звена.
Рабочая программа разработана в соответствии с примерной программой по естествознанию для реализации основной профессиональной образовательной программы СПО на базе основного общего образования с получением среднего общего образования, авторами, которой являются П.И. Самойленко, профессор кафедры «Физика» ФГОУ ВПО «МГУТУ им. К. Г. Разумовского», доктор педагогических наук, профессор, член-корреспондент РАО; О.С. Габриелян, профессор кафедры естественно-экологического образования Педагогической академии последипломного образования, кандидат педагогических наук, профессор, заслуженный учитель РФ; П.М. Скворцов, доцент кафедры методики обучения биологии Московского института открытого образования, кандидат педагогических наук, почетный работник общего образования РФ; рекомендована Федеральным государственным автономным учреждением «Федеральный институт развития образования» (ФГАУ «ФИРО»), протокол № 3 от 21 июля 2015 г.

Рабочая программа подготовлена для специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «Естествознание» является базовой дисциплиной общеобразовательного цикла программы подготовки специалистов среднего звена.

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

Содержание программы «Естествознание» направлено на достижение следующих целей:
· освоение знаний о современной естественнонаучной картине мира и методах естественных наук; знакомство с наиболее важными идеями и достижениями естествознания, оказавшими определяющее влияние на развитие техники и технологий;

· овладение умениями применять полученные знания для объяснения явлений окружающего мира, восприятия информации естественнонаучного и профессионально значимого содержания; развитие интеллектуальных, творческих способностей и критического мышления в ходе проведения простейших исследований, анализа явлений, восприятия и интерпретации естественнонаучной информации;

· воспитание убежденности в возможности познания законной природы и использования достижений естественных наук для развития цивилизации и повышения качества жизни;

· применение естественнонаучных знаний в профессиональной деятельности и повседневной жизни для обеспечения безопасности жизнедеятельности; грамотного использования современных технологий; охраны здоровья, окружающей среды.

Освоение содержания дисциплины «Естествознание» обеспечивает достижение студентами следующих результатов:

личностных:

· устойчивый интерес к истории и достижениям в области естественных наук, чувство гордости за российские естественные науки;

· готовность к продолжению образования, повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности с использованием знаний в области естественных наук;

· объективное осознание значимости компетенций в области естественных наук для человека и общества, умение использовать технологические достижения в области физики, химии, биологии для повышения собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности;

· умение проанализировать техногенные последствия для окружающей среды, бытовой и производственной деятельности человека;

· готовность самостоятельно добывать новые для себя естественнонаучные знания с использованием для этого доступных источников информации;

· умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития;

· умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в команде по решению общих задач в области естествознания;

метапредметных:

· овладение умениями и навыками различных видов познавательной деятельности для изучения разных сторон окружающего естественного мира;

· применение основных методов познания (наблюдения, научного эксперимента) для изучения различных сторон естественнонаучной картины мира, с которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере;

· умение определять цели и задачи деятельности, выбирать средства для их достижения на практике;

· умение использовать различные источники для получения естественнонаучной информации и оценивать ее достоверность для достижения поставленных целей и задач;

предметных:

· сформированность представлений о целостной современной естественнонаучной картине мира, природе как единой целостной системе, взаимосвязи человека, природы и общества, пространственно-временных масштабах Вселенной;

· владение знаниями о наиболее важных открытиях и достижениях в области естествознания, повлиявших на эволюцию представлений о природе, на развитие техники и технологий;

· сформированность умения применять естественнонаучные знания для объяснения окружающих явлений, сохранения здоровья, обеспечения безопасности жизнедеятельности, бережного отношения к природе, рационального природопользования, а также выполнения роли грамотного потребителя;

· сформированность представлений о научном методе познания природы и средствах изучения мегамира, макромира и микромира; владение приемами естественнонаучных наблюдений, опытов, исследований и оценки достоверности полученных результатов;

· владение понятийным аппаратом естественных наук, позволяющим познавать мир, участвовать в дискуссиях по естественнонаучным вопросам, использовать различные источники информации для подготовки собственных работ, критически относиться к сообщениям СМИ, содержащим научную информацию;

· сформированность умений понимать значимость естественнонаучного знания для каждого человека независимо от его профессиональной деятельности, различать факты и оценки, сравнивать оценочные выводы, видеть их связь с критериями оценок и связь критериев с определенной системой ценностей. 

4. Виды учебной работы и объём учебных часов
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	162

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	108

	в том числе:
	

	лекции (уроки)
	108

	практические занятия
	–

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	54

	Промежуточная аттестация: в I и во II семестре – итоговая контрольная работа.


Содержание дисциплины

I семестр

БИОЛОГИЯ
Раздел 1. Введение в биологию.
Тема 1.1. Признаки живых организмов. Основные свойства живого.

Тема 1.2. Клетка – элементарная живая система. Краткая история изучения.

Тема 1.3. Вирусы – неклеточные формы жизни, значение вирусов. СПИД.

Раздел 2. Клетка.

Тема 2.1. Современная клеточная теория, ее основные положения, роль в формировании современной естественнонаучной картины мира.

Тема 2.2. Генетика, ее задачи.

Тема 2.3. Предмет, задачи и методы селекции.

Раздел 3. Организм.

Тема 3.1. Организм – единое целое.

Тема 3.2. Строение клетки. Прокариотические и эукариотические клетки. Сравнительная характеристика клеток растений, бактерий, грибов, животных.

Тема 3.3. Клетки и ткани: строительные материалы. 

Раздел 4. Вид.
Тема 4.1. Эволюционная теория и ее роль в формировании современной естественнонаучной картины мира.

Тема 4.2. Результаты эволюции. Сохранение многообразия видов как основа устойчивого развития биосферы.

Тема 4.3. Гипотезы происхождения жизни.

Раздел 5. Экосистемы.

Тема 5.1. Компоненты экосистемы: продуценты, консументы, редуценты.

Тема 5.2. Биосфера – глобальная экосистема.

Тема 5.3. Глобальные изменения в биосфере, вызванные деятельностью человека. Контрольная работа.

ХИМИЯ

Раздел 6. Введение в химию. Общая и неорганическая химия.
Тема 6.1. Общая и неорганическая химия. Основные понятия.

Тема 6.2. Периодический закон и Периодическая система химических элементов Д.И. Менделеева.

Тема 6.3. Строение вещества.

Тема 6.4. Вода. Растворы.

Тема 6.5. Металлы.

Тема 6.6. Неметаллы. 

Раздел 7. Органическая химия

Тема 7.1. Основные понятия органической химии и теория строения органических соединений. 

Тема 7.2. Химия и жизнь.

Тема 7.3. Оценка влияния химических загрязнений окружающей среды на организм человека и другие живые организмы.

Тема 7.4.  Химия и организм человека.

Тема 7.5.  Химия в быту. Итоговая контрольная работа.

II семестр  (Физика)

Раздел 1.Механика

Тема 1.1. Введение. Цели и задачи курса, логика и структура курса «Естествознание»
Тема 1.2 Механика. Базовые понятия механики. Кинематика. Движение тел с ускорением

Тема 1.3  Динамика. Законы Ньютона. Действие сил. Движение тел переменной массы

Тема 1.4  Законы сохранения в механике. Закон сохранения энергии. Импульс. Закон сохранения импульса

Тема 1.5. Контрольная  работа

Раздел 2. Основы молекулярной физики и термодинамики
Тема 2.1. Молекулярная физика. Основы МКТ. Изопроцессы. Основное уравнение МКТ. Решение задач. Капилляры.
Тема 2.2. Молекулярная физика. Решение задач

Тема 2.3.  Термодинамика. Физические закономерности; теплоемкость, теплота сгорания. КПД тепловых машин
Раздел 3. Основы электродинамики
Тема 3.1  Электростатика. Основные понятия. Закон Кулона. Напряженность поля. Конденсатор

Тема 3.2. Постоянный ток. Природа тока. Закон Ома для участка цепи, для полной цепи. Работа, мощность тока

Тема 3.3. Магнитное поле. Закономерности магнитного поля

Тема 3.4. . Контрольная  работа

Раздел 4. Колебания и волны
Тема 4.1. Механические колебания и волны. Основные понятия  и закономерности. Звуковые волны, характеристики, особенности

Тема 4.2. Электромагнитные колебания и волны. Колебательный контур. Переменный ток. Производство и передача тока 

Тема 4.3. Электромагнитное поле

Тема 4.4.. Световые волны. Дифракция, интерференция, поляризация света

Тема 4.5. Контрольная работа 

Раздел 5. Элементы квантовой физики
Тема 5.1. Квантовые свойства света.

Тема 5.2 Физика атома

Тема 5.3. . Постулаты Бора.

Тема 5.4. Полупроводники и их свойства

Тема 5.5. Физика атомного ядра и элементарных частиц

Раздел 6. Вселенная и ее эволюция
Тема 6.1. Строение и развитие Вселенной

Тема 6.2. Происхождение Солнечной системы

Тема 6.3. Современная физическая картина мира

7. Итоговая контрольная работа

География

1. Область применения рабочей программы

Программа общеобразовательной дисциплины «География» предназначена для изучения основных вопросов географии в профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу среднего общего образования в пределах освоения основной профессиональной образовательной программы СПО (ОПОП СПО) на базе основного общего образования при подготовке специалистов среднего звена.

Рабочая программа разработана в соответствии с примерной программой по экологии для реализации основной профессиональной образовательной программы СПО на базе основного общего образования с получением среднего общего образования, авторами которой являются Е.А.Рыкова, главный научный сотрудник Центра профессионального образования ФГАУ «ФИРО», доктор педагогических наук, профессор, лауреат премии Президента РФ в области образования; Е.В.Баранчиков, преподаватель кафедры экономической социальной географии Московского педагогического государственного университета, кандидат географических наук, доцент; В.Б.Пятунин, доцент кафедры методики преподавания географии Московского педагогического государственного университета, кандидат педагогических наук; О.А.Давыденко, преподаватель географии высшей категории, методист ГБПОУ «Колледж связи № 54» г. Москвы; рекомендована Федеральным государственным автономным учреждением «Федеральный институт развития образования» (ФГАУ «ФИРО»), протокол № 3 от 21 июля 2015 г.

Рабочая программа подготовлена для специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).
2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «География» является базовой дисциплиной в общеобразовательном цикле учебного плана на базе основного общего образования. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины
Содержание программы «География» направлено на достижение следующих целей:

· освоение системы географических знаний о целостном, многообразном и динамично изменяющемся мире, взаимосвязи природы, населения и хозяйства на всех территориальных уровнях;

· овладение умениями сочетать глобальный, региональный и локальный подходы для описания и анализа природных, социально-экономических, геоэкологических процессов и явлений;

· развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей посредством ознакомления с важнейшими географическими особенностями и проблемами мира в целом, его отдельных регионов и ведущих стран;

· воспитание уважения к другим народам и культурам, бережного отношения к окружающей природной среде;

· использование в практической деятельности и повседневной жизни разнообразных географических методов, знаний и умений, а также географической информации;

· нахождение и применение географической информации, включая географические карты, статистические материалы, геоинформационные системы и интернет-ресурсы, для правильной оценки важнейших социально-экономических вопросов международной жизни;

· понимание географической специфики крупных регионов и стран мира в условиях стремительного развития международного туризма и отдыха, деловых и образовательных программ, телекоммуникаций и простого общения.

Освоение содержания учебной дисциплины «География» обеспечивает достижение студентами следующих результатов:
личностных: 

 -сформированность ответственного отношения к обучению; готовность и способность студентов к саморазвитию и самообразованию на основе мотивации к обучению и познанию;
-сформированность целостного мировоззрения, соответствующего современному уровню развития географической науки и общественной практики;

-сформированность основ саморазвития и самовоспитания в соответствии с общечеловеческими ценностями и идеалами гражданского общества; готовность и способность к самостоятельной, творческой и ответственной деятельности;

-сформированность экологического мышления, понимания влияния социально-экономических процессов на состояние природной и социальной среды; приобретение опыта эколого-направленной деятельности;

-сформированность коммуникативной компетентности в общении и сотрудничестве со сверстниками и взрослыми в образовательной, общественно полезной, учебно-исследовательской, творческой и других видах деятельности;

-умение ясно, точно, грамотно излагать свои мысли в устной и письменной речи, понимать смысл поставленной задачи, выстраивать аргументацию, приводить аргументы и контраргументы;

-критичность мышления, владение первичными навыками анализа и критичной оценки получаемой информации;

-креативность мышления, инициативность и находчивость;

  метапредметных:

 -владение навыками познавательной, учебно-исследовательской и проектной деятельности, а также навыками разрешения проблем; готовность и способность к самостоятельному поиску методов решения практических задач, применению различных методов познания;

-умение ориентироваться в различных источниках географической информации, критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников;

-умение самостоятельно оценивать и принимать решения, определяющие стратегию поведения, с учетом гражданских и нравственных ценностей;

-осознанное владение логическими действиями определения понятий, обобщения, установления аналогий, классификации на основе самостоятельного выбора оснований и критериев;

-умение устанавливать причинно-следственные связи, строить рассуждение, умозаключение (индуктивное, дедуктивное и по аналогии) и делать аргументированные выводы;

-представление о необходимости овладения географическими знаниями с целью формирования адекватного понимания особенностей развития современного мира;

-понимание места и роли географии в системе наук; представление об обширных междисциплинарных связях географии;

предметных:

-владение представлениями о современной географической науке, ее участии в решении важнейших проблем человечества;

-владение географическим мышлением для определения географических аспектов природных, социально-экономических и экологических процессов и проблем;

-сформированность системы комплексных социально ориентированных географических знаний о закономерностях развития природы, размещения населения и хозяйства, динамике и территориальных особенностях процессов, протекающих в географическом пространстве;

-владение умениями проведения наблюдений за отдельными географическими объектами, процессами и явлениями, их изменениями в результате природных и антропогенных воздействий;

-владение умениями использовать карты разного содержания для выявления закономерностей и тенденций, получения нового географического знания о природных социально-экономических и экологических процессах и явлениях;

-владение умениями географического анализа и интерпретации разнообразной информации;

-владение умениями применять географические знания для объяснения и оценки разнообразных явлений и процессов, самостоятельного оценивания уровня безопасности окружающей среды, адаптации к изменению ее условий;

-сформированность представлений и знаний об основных проблемах взаимодействия природы и общества, природных и социально-экономических аспектах экологических проблем.

4. Виды учебной работы и объём учебных часов
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	54

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	36

	в том числе:
	

	     лекции (уроки)
	36

	     практические занятия
	–

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	18

	                                                      Промежуточная аттестация в I семестре в форме итоговой контрольной работы


Содержание дисциплины

Раздел 1 . Введение

Тема 1.1. Введение. Источники географической информации.
Раздел 2. Общая характеристика мира

Тема 2.1.Общая характеристика мира.

Тема 2.2.Политическое устройство мира.

Тема 2.3. География мировых природных ресурсов.
Тема 2.4.География населения мира

Тема 2.5 Мировое хозяйство

Тема 2.6. Современные особенности развития мирового хозяйства

Тема 2.7. География отраслей первичной сферы мирового хозяйства. География отраслей вторичной сферы мирового хозяйства. География отраслей третичной сферы мирового хозяйства. Контрольная работа.

Раздел 3. Регионы мира.

Тема 3.1. Регионы мира
Тема 3.2. География населения и хозяйства Зарубежной Европы

Тема 3.3. География населения и хозяйства Зарубежной Азии
Тема3.4. География населения и хозяйства Северной Америки

Тема 3.5. География населения и хозяйства Латинской Америки

Тема 3.6. География населения и хозяйства Африки

Тема 3.7. География населения и хозяйства  Австралии и Океании

Тема 3.8. Россия в современном мире
Раздел 4. Глобальные проблемы человечества

Тема 4.1. Глобальные проблемы человечества
Тема 4.2. Основные аспекты глобальных экологических проблем человечества. Итоговая контрольная работа.

БД.09 Экология

1. Область применения рабочей программы

Программа общеобразовательной дисциплины «Экология» предназначена для изучения основных вопросов экологии в профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу среднего общего образования в пределах освоения основной профессиональной образовательной программы СПО (ОПОП СПО) на базе основного общего образования при подготовке специалистов среднего звена.

Рабочая программа разработана в соответствии с примерной программой по экологии для реализации основной профессиональной образовательной программы СПО на базе основного общего образования с получением среднего общего образования, авторами которой являются П.М. Скворцов, доцент кафедры методики обучения биологии Московского института открытого образования, кандидат педагогических наук, доцент, почетный работник общего образования РФ; Е.В. Титов, профессор кафедры естествознания Московского государственного гуманитарного университета им. М.А. Шолохова, доктор педагогических наук, кандидат биологических наук, доцент; Е. В. Колесова, доцент кафедры экологического образования и устойчивого развития Московского института открытого образования, председатель Центральной предметно-методической комиссии Всероссийской олимпиады школьников по экологии, эксперт Института устойчивого развития Общественной палаты РФ, кандидат педагогических наук; Я.В. Скворцова, преподаватель высшей педагогической категории ГБОУ среднего профессионального образования г. Москвы «Медицинский колледж № 2»; рекомендована Федеральным государственным автономным учреждением «Федеральный институт развития образования» (ФГАУ «ФИРО»), протокол № 3 от 21 июля 2015 г.
Рабочая программа подготовлена для специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).
2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «Экология» является базовой дисциплиной в общеобразовательном цикле учебного плана на базе основного общего образования.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины
Содержание программы «Экология» направлено на достижение следующих целей:

• получение фундаментальных знаний об экологических системах и особенностях их функционирования в условиях нарастающей антропогенной нагрузки; истории возникновения и развития экологии как естественно-научной и социальной дисциплины, ее роли в формировании картины мира; о методах научного познания;

• овладение умениями логически мыслить, обосновывать место и роль экологических знаний в практической деятельности людей, развитии современных технологий; определять состояние экологических систем в природе и в условиях городских и сельских поселений; проводить наблюдения за природными и искусственными экосистемами с целью их описания и выявления естественных и антропогенных изменений;

• развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей обучающихся в процессе изучения экологии; путей развития природоохранной деятельности; в ходе работы с различными источниками информации;

• воспитание убежденности в необходимости рационального природопользования, бережного отношения к природным ресурсам и окружающей среде, собственному здоровью; уважения к мнению оппонента при обсуждении экологических проблем;

• использование приобретенных знаний и умений по экологии в повседневной жизни для оценки последствий своей деятельности (и деятельности других людей) по отношению к окружающей среде, здоровью других людей и собственному здоровью; соблюдению правил поведения в природе.

Освоение содержания дисциплины «Экология» обеспечивает достижение студентами следующих результатов:

личностных :

· устойчивый интерес к истории и достижениям в области экология;
· готовность к продолжению образования, повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности, используя полученные экологические знания;

· объективное осознание значимости компетенций в области экологии для человека и общества;

· умения проанализировать техногенные последствия для окружающей среды, бытовой и производственной деятельности человека;

· готовность самостоятельно добывать новые для себя сведения экологической направленности, используя для этого доступные источники информации;

· умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития;

· умения выстраивать конструктивные взаимоотношения в команде по решению общих задач;

метапредметных:

· овладение умениями и навыками различных видов познавательной деятельности для изучения разных сторон окружающей среды;
· применение основных методов познания (описания, наблюдения, эксперимента) для изучения различных проявлений антропогенного воздействия, с которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере;

· умение определять цели и задачи деятельности, выбирать средства их достижения на практике;

· умение использовать различные источники для получения сведений экологической направленности и оценивать ее достоверность для достижения поставленных целей и задач;
предметных:

· сформированность представлений об экологической культуре как условии достижения устойчивого (сбалансированного) развития общества и природы, экологических связях в системе «человек – общество – природа»;
· сформированность экологического мышления и способности учитывать и оценивать экологические последствия в разных сферах деятельности;

· владение умениями применять экологические знания в жизненных ситуациях, связанных с выполнением типичных социальных ролей;

· владение знаниями экологических императивов, гражданских прав и обязанностей в области энерго- и ресурсосбережения в интересах сохранения окружающей среды, здоровья и безопасности жизни;

· сформированность личностного отношения к экологическим ценностям, моральной ответственности за экологические последствия своих действий в окружающей среде;
· сформированность способности к выполнению проектов экологически ориентированной социальной деятельности, связанных с экологической безопасностью окружающей среды, здоровьем людей и повышением их экологической культуры.

4. Объем дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	54

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	36

	лекции (уроки)
	36

	Самостоятельная работа студента (всего)
	18

	Промежуточная аттестация за II семестр – итоговая контрольная работа


Содержание дисциплины

Раздел 1. Введение

Тема 1.1.Знакомство с объектом изучения экологии. Краткая история. Предмет, задачи и методы экологии. 

Раздел 2. Экология как научная дисциплина

Тема 2.1. Общая экология.

Тема 2.2. Социальная экология.

Тема 2.3. Прикладная экология.

Раздел 3. Среда обитания человека и экологическая безопасность

Тема 3.1. Среды жизни и экологические факторы среды.

Тема 3.2. Среда обитания человека.

Тема 3.3. Городская среда.

Тема 3.4. Сельская среда.

Тема 3.5. Потребности человека. Здоровье человека.

Тема 3.6. Человек и экология. Контрольная работа. 

Раздел 4. Концепция устойчивого развития.

Тема 4.1. Воздействие концепций устойчивого развития.

Тема 4.2. Устойчивость и развитие.

Тема 4.3. Проблемы построения общества устойчивого развития.

Тема 4.4. Международное сотрудничество по обеспечению устойчивого развития.

Раздел 5. Охрана природы.

Тема 5.1. Природоохранная деятельность.

Тема 5.2. Природные ресурсы и их охрана.

Тема 5.3. Экологическая экспертиза, экологический мониторинг и экологический аудит как факторы контроля воздействия на окружающую среду.

Тема 5.4. Глобальные экологические последствия влияния человека на природу. Итоговая контрольная работа.

ПД Профильные дисциплины

ПД.01 Математика: алгебра, начала математического анализа, геометрия 

1. Область применения программы

Рабочая программа дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

Рабочая программа разработана на основе примерной программы общеобразовательной дисциплины «Математика: алгебра и начала математического анализа; геометрия», которая разработана доктором физико-математических, педагогических наук, профессором Башмаковым М.И. и одобрена ФГУ «Федеральный институт развития образования» 21 июля 2015 года, протокол № 3.

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной программы

Дисциплина «Математика: алгебра, начала математического анализа; геометрия» является профильной дисциплиной общеобразовательного цикла программы подготовки специалистов среднего звена специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование.
3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

Содержание программы «Математика: алгебра, начала математического анализа; геометрия» направлено на достижение следующих целей:

· обеспечение сформированности представлений о социальных, культурных и исторических факторах становления математики;

· обеспечение сформированности логического, алгоритмического и математического мышления;

· обеспечение сформированности умений применять полученные знания при решении различных задач;

· обеспечение сформированности представлений о математике как части общечеловеческой культуры, универсальном языке науки, позволяющем описывать и изучать реальные процессы и явления.

Освоение содержания дисциплины «Математика: алгебра и начала математического анализа; геометрия» обеспечивает достижение студентами следующих результатов:

личностных:

· сформированность представлений о математике как универсальном языке науки, средстве моделирования явлений и процессов, идеях и методах математики;

· понимание значимости математики для научно-технического прогресса, 

· сформированность отношения к математике как к части общечеловеческой культуры через знакомство с историей развития математики, эволюцией математических идей;

· развитие логического мышления, пространственного воображения, алгоритмической культуры, критичности мышления на уровне, необходимом для будущей профессиональной деятельности, для продолжения образования и самообразования;

· овладение математическими знаниями и умениями, необходимыми в повседневной жизни, для освоения смежных естественно-научных дисциплин и дисциплин профессионального цикла, для получения образования в областях, не требующих углубленной математической подготовки;

· готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности;

· готовность и способность к самостоятельной творческой и ответственной деятельности;

· готовность к коллективной работе, сотрудничеству со сверстниками в образовательной, общественно полезной, учебно-исследовательской, проектной и других видах деятельности;

· отношение к профессиональной деятельности как возможности участия в решении личных, общественных, государственных, общенациональных проблем;

метапредметных:

· умение самостоятельно определять цели деятельности и составлять планы деятельности; самостоятельно осуществлять, контролировать и корректировать деятельность; 

· использовать все возможные ресурсы для достижения поставленных целей и реализации планов деятельности; выбирать успешные стратегии в различных ситуациях;

· умение продуктивно общаться и взаимодействовать в процессе совместной 
деятельности, учитывать позиции других участников деятельности, эффективно разрешать конфликты;

· владение навыками познавательной, учебно-исследовательской и проектной деятельности, навыками разрешения проблем; 

· способность и готовность к самостоятельному поиску методов решения практических задач, применению различных методов познания;

· готовность и способность к самостоятельной информационно-познавательной деятельности, включая умение ориентироваться в различных источниках информации, критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников;

· владение языковыми средствами: умение ясно, логично и точно излагать 
 свою точку зрения, использовать адекватные языковые средства; 

· владение навыками познавательной рефлексии как осознания совершаемых 
действий и мыслительных процессов, их результатов и оснований, границ своего знания и незнания, новых познавательных задач и средств для их достижения;

· целеустремленность в поисках и принятии решений, сообразительность и интуиция, развитость пространственных представлений;

· способность воспринимать красоту и гармонию мира;

предметных:

· сформированность представлений о математике как части мировой культуры и месте математики в современной цивилизации, способах описания явлений реального мира на математическом языке; 

· сформированность представлений о математических понятиях как важнейших математических моделях, позволяющих описывать и изучать разные процессы и явления; понимание возможности аксиоматического построения математических теорий;

· владение методами доказательств и алгоритмов решения, умение их применять, проводить доказательные рассуждения в ходе решения задач; 

· владение стандартными приемами решения рациональных и иррациональных, 
показательных, степенных, тригонометрических уравнений и неравенств, их систем; использование готовых компьютерных программ, в том числе для поиска пути решения и иллюстрации решения уравнений и неравенств;

· сформированность представлений об основных понятиях математического 
 анализа и их свойствах, владение умением характеризовать поведение функций, использование полученных знаний для описания и анализа реальных зависимостей;

· владение основными понятиями о плоских и пространственных геометрических фигурах, их основных свойствах;

·  сформированность умения распознавать геометрические фигуры на чертежах, моделях и в реальном мире; 

· применение изученных свойств геометрических фигур и формул для решения геометрических задач и задач с практическим содержанием; 

· сформированность представлений о процессах и явлениях, имеющих вероятностный характер, статистических закономерностях в реальном мире, основных понятиях элементарной теории вероятностей;

· умений находить и оценивать вероятности наступления событий в простейших практических

· ситуациях и основные характеристики случайных величин; владение навыками использования готовых компьютерных программ при решении задач.

4. Виды учебной работы и объём учебных часов

	Вид учебной работы
	Объём часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	351

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) в том числе:
	234

	лекции (уроки)
	106

	практические занятия
	128

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	117

	Промежуточная аттестация за I семестр – дифференцированный зачет, за II семестр - экзамен


Содержание дисциплины

Раздел 1. Введение. Алгебра.
Тема 1.1. Введение. 

Тема 1.2. Развитие понятия о числе.

Тема 1.3. Корни и степени.

Тема 1.4. Логарифм. Логарифм числа

Тема 1.5. Преобразование алгебраических выражений.

Тема 1.6. Функции. Свойства функций. Обратные функции.

Тема 1.7. Обратные тригонометрические функции

Тема 1.8. Степенные, показательные, логарифмические, тригонометрические функции.

Тема 1.9. Уравнения и системы уравнений.

Тема 1.10. Неравенства.

Тема 1.11. Использование свойств и графиков функций при решении уравнений и неравенств.

Тема 1.12. Решение логарифмических уравнений.

Тема 1.13. Решение логарифмических неравенств

Тема 1.14. Решение показательных уравнений.

Тема 1.15. Решение показательных неравенств.

Тема 1.16. Подготовка к контрольной работе №1

Тема 1.17. Контрольная работа №1

Раздел 2. Основы тригонометрии.
Тема 2.1. Основы тригонометрии. Основные понятия.

Тема 2.2. Основные тригонометрические тождества

Тема 2.3. Преобразования простейших тригонометрических выражений

Тема 2.4. Преобразования простейших тригонометрических выражений

Тема 2.5. Тригонометрические уравнения

Тема 2.6. Решение тригонометрических уравнений

Тема 2.7. Решение тригонометрических неравенств

Тема 2.8. Решение задач.

Тема 2.9. Контрольная работа №2

Раздел 3. Начала математического анализа

Тема 3.1. Последовательности.

Тема 3.2. Производная. Применение производной к исследованию функций и построению графиков.

Тема 3.3. Вторая производная, ее геометрический и физический смысл.

Тема 3.4. Нахождение скорости для процесса, заданного формулой и графиком.

Тема 3.5. Вычисление производной функции.

Тема 3.6. Вычисление производной функции

Тема 3.7. Производная в прикладных задачах.

Тема 3.8. Повторение пройденного материала

Тема 3.9. Повторение пройденного материала

Тема 3.10. Повторение пройденного материала

Тема 3.11. Решение задач

Тема 3.12. Решение задач.

Тема 3.13. Первообразная и интеграл.

Тема 3.14. Вычисление неопределенного интеграла

Тема 3.15. Вычисление неопределенного интеграла

Тема 3.16.Определенный интеграл

Тема 3.17. Вычисление определенного интеграла

Тема 3.18. Подготовка к контрольной работе №3

Тема 3.19. Контрольная работа №3

Тема 3.20. Повторение пройденного материала

Тема 3.21. Повторение пройденного материала

Тема 3.22. Повторение пройденного материала

Тема 3.23. Повторение пройденного материала

Тема 3.24. Подготовка к итоговой контрольной работе

Тема 3.25. Итоговая контрольная работа

Раздел 4. Комбинаторика, статистика и теория вероятностей

Тема 4.1. Основные понятия комбинаторики

Тема 4.2. Задачи на подсчет числа размещений, перестановок, сочетаний

Тема 4.3. Формула бинома Ньютона. Свойства биномиальных коэффициентов.

Тема 4.4. Треугольник Паскаля.

Тема 4.5. Событие, вероятность события, сложение и умножение вероятностей.

Тема 4.6. Понятие о независимости событий.

Тема 4.7. Дискретная случайная величина.

Тема 4.8. Закон распределения дискретной случайной величины

Тема 4.9. Числовые характеристики дискретной случайной величины

Тема 4.10. Математическая статистика

Тема 4.11. Математическое ожидание случайной величины

Тема 4.12. Дисперсия случайной величины

Тема 4.13. Решение задач по теме «Комбинаторика, статистика и теория вероятностей»

Тема 4.14. Контрольная работа по теме «Комбинаторика, статистика и теория вероятностей»

Раздел 5. Геометрия.

Тема 5.1. Взаимное расположение двух прямых в пространстве

Тема 5.2. Параллельные прямые в пространстве

Тема 5.3. Параллельность прямой и плоскости

Тема 5.4. Параллельность плоскостей. Перпендикулярность прямой и плоскости

Тема 5.5. Перпендикуляр и наклонная

Тема 5.6. Угол между прямой и плоскостью.

Тема 5.7. Угол между плоскостями.

Тема 5.8. Перпендикулярность двух плоскостей.

Тема 5.9. Геометрические преобразования пространства

Тема 5.10. Параллельное проектирование.

Тема 5.11. Вершины, ребра, грани многогранника.

Тема 5.12. Многогранные углы.

Тема 5.13. Призма.

Тема 5.14. Параллелепипед.

Тема 5.15. Пирамида.

Тема 5.16. Симметрия в многогранниках

Тема 5.17. Сечения куба

Тема 5.18. Сечения призмы

Тема 5.19. Сечения пирамиды

Тема 5.20. Представление о правильных многогранниках (тетраэдр, куб, октаэдр, додекаэдр и икосаэдр).

Тема 5.21. Цилиндр и конус.

Тема 5.22. Осевые сечения и сечения, параллельные основанию

Тема 5.23. Шар и сфера, их сечения.

Тема 5.24. Касательная плоскость к сфере.

Тема 5.25. Решение задач по теме «Многогранники»

Тема 5.26. Понятие объема и его измерение.

Тема 5.27. Объема прямоугольного параллелепипеда

Тема 5.28. Объем призмы 

Тема 5.29. Объем цилиндра.

Тема 5.30. Объем пирамиды

Тема 5.31. Объем конуса

Тема 5.32. Формулы площади поверхностей цилиндра

Тема 5.33. Формулы площади поверхностей конуса.

Тема 5.34. Формулы объема шара и площади сферы.

Тема 5.35. Подобие тел.

Тема 5.36. Отношения площадей поверхностей и объемов подобных тел

Тема 5.37. Контрольная работа по теме «Объемы тел»

Тема 5.38. Прямоугольная (декартова) система координат в пространстве. Векторы.

Тема 5.39. Уравнения плоскости и прямой.

Тема 5.40. Формула расстояния между двумя точками.

Тема 5.41. Модуль вектора. Равенство векторов

Тема 5.42. Сложение векторов. Умножение вектора на число

Тема 5.43. Разложение вектора по направлениям. Угол между двумя векторами.

Тема 5.44. Проекция вектора на ось. Скалярное произведение векторов

Тема 5.45. Использование координат и векторов при решении математических задач

Тема 5.46. Использование координат и векторов при решении математических задач

Тема 5.47. Контрольная работа по теме «Векторы»

Тема 5.48. Решение задач по теме «Аксиомы стереометрии»

Тема 5.49. Решение задач по теме «Многогранники»

Тема 5.50. Решение задач по теме «Объемы тел»

Тема 5.51. Решение задач по теме «Векторы»

Тема 5.52. Решение задач по теме «Действия над векторами»
ПД.02 Информатика 

1. Область применения программы


Рабочая программа дисциплины «Информатика» является частью ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование» (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

2.Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена

Дисциплина «Информатика» является профильной дисциплиной общеобразовательного цикла программы подготовки специалистов среднего звена специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование».

Рабочая программа разработана на основе примерной программы общеобразовательной дисциплины «Информатика», которая разработана М.С.Цветковой, доцентом ФГАОУ «Академия повышения квалификации и профессиональной переподготовки работников образования», кандидатом педагогических наук; И.Ю.Хлобыстовой, доцентом ФГБОУ ВПО «Глазовский государственный педагогический институт им. В.Г. Короленко», кандидатом педагогических наук и одобрена ФГУ «Федеральный институт развития образования» 21 июля 2015 года.

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

Результаты освоения дисциплины
Освоение содержания дисциплины «Информатика» обеспечивает достижение студентами следующих результатов:
личностных:
· чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной информатики в мировой индустрии информационных технологий;

· осознание своего места в информационном обществе;

· готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;

· умение использовать достижения современной информатики для повышения
собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные источники информации;

· умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуникаций;

· умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием современных электронных образовательных ресурсов;

· умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств информационно-коммуникационных технологий, как в профессиональной деятельности, так и в быту;

· готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-коммуникационных компетенций;

метапредметных:
· умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, необходимые для их реализации;

· использование различных видов познавательной деятельности для решения информационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной деятельности с использованием инфор​мационно-коммуникационных технологий;

· использование различных информационных объектов, с которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов;
· использование различных источников информации, в том числе электронных библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников, в том числе из сети Интернет;
· умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных форматах на компьютере в различных видах;
· умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;

· умение публично представлять результаты собственного исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой информации средствами информационных и коммуникационных технологий;

предметных:
· сформированность представлений о роли информации и информационных процессов в окружающем мире;
· владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов формального описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических конструкций, умение анализировать алгоритмы;
· использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю подготовки;
· владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере;

· владение компьютерными средствами представления и анализа данных в электронных таблицах;

· сформированность представлений о базах данных и простейших средствах управления ими;
· сформированность представлений о компьютерно-математических моделях и необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса);
· владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом языке для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка программирования;
· сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации;
· понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и прав доступа к глобальным информационным сервисам;

· применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами коммуникаций в Интернете.

4. Виды учебной работы и объём учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	150

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего): 
	100

	лекционные занятия
	20

	практические занятия
	80

	Самостоятельная работа студента (всего)
	50

	Промежуточная аттестация в I семестре
	контрольная работа

	Промежуточная аттестация во II семестре
	дифференцированный зачет


Содержание дисциплины
I семестр

Раздел 1. Информационная деятельность человека

Тема 1.1. Введение. Основные этапы развития информационного общества

Тема 1.2. Информационные ресурсы общества

Тема 1.3. Правовые нормы информационной деятельности

Тема 1.4. Программное обеспечение информационной деятельности

Тема 1.5. Обзор профессионального образования в социально-экономической  деятельности. Контрольная работа № 1

Раздел 2. Информация и информационные процессы
Тема 2.1. Подходы к понятию и измерению информации

Тема 2.2. Дискретное представление информации. Системы счисления

Тема 2.3. Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьюте​ра: обработка информации

Тема 2.4. Алгоритмы и способы их описания

Тема 2.5. Примеры построения алгоритмов и их реализации на компьютере

Тема 2.6. Примеры построения алгоритмов с использованием конструкций 

Тема 2.7. Программный принцип работы компьютера

Тема 2.8. Программная реализация несложного алгоритма

Тема 2.9. Компьютерные модели различных процессов

Тема 2.10. Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьюте​ров: хранение, поиск и передача информации

Тема 2.11. Работа с архивированием информации. Контрольная работа № 2

Тема 2.12. Промежуточная аттестация в форме итоговой контрольной работы

II семестр
Раздел 3. Средства информационных и коммуникационных технологий
Тема 3.1. Архитектура компьютеров

Тема 3.2. Операционная система. Графический интерфейс пользователя

Тема 3.3. Внешние устройства, подключаемые к компьютеру

Тема 3.4. Компьютерные сети

Тема 3.5. Программное и аппаратное обеспечение компьютерных сетей

Тема 3.6. Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение

Тема 3.7. Защита информации

Тема 3.8. Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту. Контрольная работа № 3

Раздел 4. Технологии создания и преобразования информационных объектов
Тема 4.1. Понятие об информационных системах. Возможности настольных издательских систем

Тема 4.2. Возможности программы MSWord

Тема 4.3. Табличные и графические элементы в документах. Гиперссылки в документах

Тема 4.4. Стандарты оформления рефератов, курсовых

Тема 4.5. Возможности динамических (электронных) таблиц

Тема 4.6. Создание, форматирование и обработка таблиц

Тема 4.7. Вычисления в электронных таблицах

Тема 4.8. Использование электронных таблиц для выполнения учебных заданий

Тема 4.9. Представление об организации баз данных и системах управления ими

Тема 4.10. Формирование запросов для работы с электронными информационными ресурсами

Тема 4.11. Представление о программных средах компьютерной графики и черчения, мультимедийных средах

Тема 4.12. Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов средствами компьютерных презентаций

Тема 4.13. Создание и редактирование компьютерных презентаций

Тема 4.14. Системы автоматизированного проектирования и конструирования. Контрольная работа № 4

Раздел 5. Телекоммуникационные технологии
Тема 5.1. Представления о технических и программных средствах телекоммуникаци​онных технологий

Тема 5.2. Интернет-технологии, способы и скоростные характеристики подключения

Тема 5.3. Браузер. Примеры работы с Интернет-ресурсами

Тема 5.4. Поиск информации с использованием компьютера

Тема 5.5. Поисковые системы

Тема 5.6. Модем. Создание ящика электронной почты

Тема 5.7. Методы создания и сопровождения сайта

Тема 5.8. Работа с Интернет-ресурсами

Тема 5.9. АСУ различного назначения

Тема 5.10. Повторение и закрепление изученного. Контрольная работа № 5

Тема 5.11. Дифференцированный зачет.

ПД.03 Экономика

1.Область применения программы

Рабочая программа дисциплины «Экономика» является частью  программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности  40.02.01 Право и организация социального обеспечения (укрупненная группа специальностей 40.00.00.Юриспруденция).

Рабочая  программа дисциплины может быть использована при составлении основных профессиональных образовательных программ в соответствии с ФГОС по другим специальностям СПО социально-экономического профиля.

2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена

Дисциплина «Экономика» является профильной дисциплиной общеобразовательного цикла программы подготовки специалистов среднего звена специальности 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения».
Рабочая программа разработана на основе примерной программы общеобразовательной дисциплины «Экономика», которая разработана А.И. Гомола, директором ЧНОУ СПО «Златоустовский юридический колледж “Ицыл”» г. Златоуст, доктором юридических наук, профессором, членом-корреспондентом РАЕН, заслуженным деятелем науки и образования и одобрена ФГАУ «Федеральный институт развития образования» 21 июля 2015 года, протокол № 3.
3.Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

Содержание программы «Экономика» направлено на достижение следующих целей: 

• освоение основных знаний об экономической жизни общества, в котором осуществляется экономическая деятельность индивидов, семей, отдельных пред- приятий и государства; 

• развитие экономического мышления, умение принимать рациональные решения при ограниченности природных ресурсов, оценивать возможные последствия для себя, окружения и общества в целом;

 • воспитание ответственности за экономические решения, уважение к труду и предпринимательской деятельности;

 • овладение умением находить актуальную экономическую информацию в источниках, включая Интернет; анализ, преобразование и использование экономической информации, решение практических задач в учебной деятельности и реальной жизни, в том числе в семье;

 • овладение умением разрабатывать и реализовывать проекты экономической и междисциплинарной направленности на основе базовых экономических знаний; 

• формирование готовности использовать приобретенные знания о функционировании рынка труда, сферы малого предпринимательства и индивидуальной трудовой деятельности для ориентации в выборе профессии и дальнейшего образования; 

• понимание особенностей современной мировой экономики, место и роли России, умение ориентироваться в текущих экономических событиях.

Освоение содержания учебной дисциплины «Экономика» обеспечивает достижение студентами следующих результатов:
· личностных:
· развитие личностных, в том числе духовных и физических, качеств, обеспечивающих защищенность обучаемого для определения жизненно важных интересов личности в условиях кризисного развития экономики, сокращения природных ресурсов;

· формирование системы знаний об экономической жизни общества, определение своих места и роли в экономическом пространстве;

· воспитание ответственного отношения к сохранению окружающей природной среды, личному здоровью как к индивидуальной и общественной ценности;

· метапредметных:
· овладение умениями формулировать представления об экономической науке как системе теоретических и прикладных наук, изучение особенности применения экономического анализа для других социальных наук, понимание сущности основных направлений современной экономической мысли;

· овладение обучающимися навыками самостоятельно определять свою жизненную позицию по реализации поставленных целей, используя правовые знания, подбирать соответствующие правовые документы и на их основе проводить экономический анализ в конкретной жизненной ситуации с целью разрешения имеющихся проблем;

· формирование умения воспринимать и перерабатывать информацию, полученную в процессе изучения общественных наук, вырабатывать в себе качества гражданина Российской Федерации, воспитанного на ценностях, закрепленных в Конституции Российской Федерации;

· генерирование знаний о многообразии взглядов различных ученых по вопросам как экономического развития Российской Федерации, так и мирового сообщества; умение применять исторический, социологический, юридический подходы для всестороннего анализа общественных явлений;

· предметных:
· сформированность системы знаний об экономической сфере в жизни общества как пространстве, в котором осуществляется экономическая деятельность индивидов, семей, отдельных предприятий и государства;

· понимание сущности экономических институтов, их роли в социально-экономическом развитии общества; понимание значения этических норм и нравственных ценностей в экономической деятельности отдельных людей и общества, сформированность уважительного отношения к чужой собственности;

· сформированность экономического мышления: умения принимать рациональные решения в условиях относительной ограниченности доступных ресурсов, оценивать и принимать ответственность за их возможные последствия для себя, своего окружения и общества в целом;

· владение навыками поиска актуальной экономической информации в различных источниках, включая Интернет; умение различать факты, аргументы и оценочные суждения; анализировать, преобразовывать и использовать экономическую информацию для решения практических задач в учебной деятельности и реальной жизни;

· сформированность навыков проектной деятельности: умение разрабатывать и реализовывать проекты экономической и междисциплинарной направленности на основе базовых экономических знаний и ценностных ориентиров;

· умение применять полученные знания и сформированные навыки для эффективного исполнения основных социально-экономических ролей (потребите

ля, производителя, покупателя, продавца, заемщика, акционера, наемного работника, работодателя, налогоплательщика);

· способность к личностному самоопределению и самореализации в экономической деятельности, в том числе в области предпринимательства; знание особенностей современного рынка труда, владение этикой трудовых отношений;

· понимание места и роли России в современной мировой экономике; умение ориентироваться в текущих экономических событиях, происходящих в России и мире.

4. Виды учебной работы и объём учебных часов
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего):
	108

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего),в том числе:
	72

	теоретическое обучение 
	72

	лабораторные и практические занятия
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	36

	Промежуточная аттестация заI семестр – итоговая контрольная работа, 

за II семестр - экзамен


Содержание дисциплины

Семестр I
Раздел 1.  Введение в курс дисциплины. Основные экономические категории и законы 

Тема 1.1. Содержание и значение дисциплины для подготовки специалистов

Тема 1.2. Потребности и ограниченность ресурсов 

Тема 1.3. Факторы производства и факторные доходы

Тема 1.4. Выбор и альтернативная стоимость

Тема 1.5. Типы экономических систем

Тема 1.6. Собственность и конкуренция

Тема 1.7. Семейный бюджет. Доходы и расходы семьи.  Личный располагаемый доход. 

Тема 1.8.  Реальная и номинальная заработная плата, реальные и номинальные доходы. Сбережения населения. Страхование.

Тема 1.9. Контрольная работа №1 

Раздел 2. Рыночная система

Тема 2.1. Понятие стоимости товара. 

Тема 2.2. Соотношение полезности и стоимости товаров.

Тема 2.1. Рыночный механизм. Рыночное равновесие. Рыночные структуры

Тема 2.3. Экономика предприятия: цели, организационно- правовые формы

Тема 2.4. Организация производства

Тема 2.5. Производственные затраты. Бюджет затрат

Тема 2.6. Контрольная работа №2 

Тема 2.7. Итоговая контрольная работа

Семестр II
Раздел 1. Экономические ресурсы.

Тема 1.1.  Рынок труда. Заработная плата и мотивация труда

Тема 1.2.  Безработица. Политика государства в области занятости

Тема 1.3.  Наемный труд и профессиональные союзы

Тема 1.4.  Деньги и их роль в экономике

Тема 1.5.  Банковская система

Тема 1.6.  Ценные бумаги: акции, облигации. 

Тема 1.7.  Фондовые биржи

Тема 1.8.  Инфляции и ее социальные последствия

Тема 1.9.  Контрольная работа №1 

Раздел 2. Государственное регулирование экономики. 

Тема 2.1. Роль государства в развитии экономики

Тема 2.2. Налоги и налогообложение

Тема 2.3. Государственный бюджет. Дефицит и профицит бюджета

Тема 2.4. Показатели экономического роста. Экономические циклы

Тема 2.5. Основы денежно-кредитной политики государства

Тема 2.6. Международная торговля — индикатор интеграции национальных экономик

Тема 2.7. Валюта. Обменные курсы валют

Тема 2.8. Глобализация мировой экономики

Тема 2.9. Особенности современной экономики России

Тема 2.10. Контрольная работа №2 

ПД.04 Право

1. Область применения рабочей программы
Рабочая программа дисциплины частью основной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 «Право и судебное администрирование» (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

Рабочая программа дисциплины может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения, по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование» и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования.

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «Право» является общеобразовательной дисциплиной. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
- работать с законодательными и иными нормативными актами;

- анализировать и решать юридические проблемы;

- использовать положения законодательных актов в аргументации своей позиции.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
- основные определения предмета учебного курса «Право»;

- исторические этапы формирования и развития специальности; 

- сферы профессиональной юридической деятельности в рамках права и организации социального обеспечения.

4. Виды учебной работы и объём учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем

часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	127

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	85

	 в том числе:
	

	лекции (уроки)
	85

	практические занятия
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	42

	Промежуточная аттестация за I семестр – итоговая контрольная работа, за II семестр – дифференцированный зачет


Содержание дисциплины

Раздел 1.  Правовое регулирование общественных отношений.

Тема 1.1. Государство как политико-правовая организация общества.

Тема 1.2. Формы государства 
Тема 1.3. Право в системе социального и нормативного регулирования 

Тема 1.4. Формы ( источники) права 
Тема 1.5 Правовая норма: понятие, структура 
Тема 1.6  Толкование норм права 
Тема 1.7. Система российского права 
Тема 1.8. Правоотношения: понятие, признаки, виды. Структура правоотношения.
Тема 1.9. Правомерное поведение, правонарушение.
Тема 1.10. Юридическая ответственность: понятие, признаки, виды 
Тема 1.11. Обстоятельства, исключающие юридическую ответственность 
Раздел II.  Основы конституционного права Российской Федерации.

Тема 2.1 Характеристика и содержание Конституции РФ 
Тема 2.2. Основы правового статуса человека и гражданина в РФ.
Тема 2.3. Всеобщая Декларация прав человека
 Тема 2.4. Система органов государственной власти в РФ.
Тема 2.5 Судебная система РФ, её структура 
Тема 2.6. Правоохранительные органы Российской Федерации.

Тема 2.7. Прокуратура. Обращение к прокурору.
Тема 2.8. Адвокатура  и нотариат 
Тема 2.9. Избирательная система РФ 
Тема 2.10. Избирательная система РФ.

Раздел III.  Частные отрасли права 

Тема 3.1. Общие положения гражданского права 

Тема 3.2. Лица как субъекты гражданского права 
Тема 3.3. Сделки. Право собственности.

Тема 3.4. Общие положения о договорах и об обязательствах 
Тема 3.5. Наследственное право 

Тема 3.6. Защита прав потребителей. Правовое регулирование образовательной деятельности 
Тема 3.7. Гражданское судопроизводство 
Тема 3.8. Семейное право
Тема 3.9. Основные положения трудового права 

Тема 3.10. Рабочее время и время отдыха 
Раздел  IV.  Публичные отрасли права 

Тема 4.1. Общие положения административного права

Тема 4.2. Общие положения уголовного права
Тема 4.3. Уголовно-процессуальное право

Тема 4.4. Международное право как основа взаимоотношений государств мира.

ПОО Предлагаемые ОО

ПОО 1. Введение в специальность

1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа  дисциплины является частью основной профессиональной общеобразовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа  дисциплины может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования.

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «Введение в специальность»  входит в вариативную часть общеобразовательных дисциплин общеобразовательного цикла. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- пользоваться нормативно-методическими документами по делопроизводству в суде,

- осуществлять основные мероприятия общего направления организационного обеспечения деятельности судов,

- осуществлять справочную работу по учету законодательства  в суде.

- применять компьютерную технику и современные информационные технологии при документировании и организации работы с документами.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

      - основные определения предмета учебного курса «Введение в специальность»;
- исторические этапы формирования и развития специальности,
- нормативно-методические документы по документационному обеспечению работы суда,

- классификацию служебных документов и требования к ним в соответствии с ГОСТ,

 -компьютерную технику и современные информационные технологии, их применение при документировании и организации работы с документами.

4. Виды учебной работы и объём учебных часов
	Вид учебной работы
	Объем часов

	
	

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	61

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	39

	
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	2

	Индивидуальный проект 
	20

	Промежуточная  аттестация за  II семестр – итоговая контрольная работа
	


Содержание дисциплины. 

Раздел  I. Общие положения.

Тема 1.1.Место учебного курса  системе юридических дисциплин.

Тема 1.2.Судебная власть в РФ.

Тема 1.3. Суды в Российской Федерации.

Тема 1.4. Нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность суда.

Раздел II. Субъекты, участвующие в обеспечение деятельности суда.

Тема 2.1. Председатель суда и аппарат суда как субъекты организующее планирование работы Суда.

Тема 2.2. Канцелярия суда, как субъект, участвующий в обеспечение деятельности суда.

Тема 2.3. Приемная Суда как субъект, участвующий в обеспечение деятельности суда.

Тема 2.4. Администратор суда
как
субъект, участвующий в обеспечение деятельности суда.

Раздел III. Особенности делопроизводства.

Тема 3.1. Работник отдела делопроизводства.

Тема 3.2. Особенности делопроизводства за исполнением  приговоров.

Тема 3.3.Судебная повестка как документом, подтверждающим факт извещения лиц, участвующих в деле.

Тема 3.4.Оформление дел  в суде.

Раздел IV. Лица, участвующие в судебном процессе.

Тема 4.1. Правовой статус секретаря судебного заседания.

Тема 4.2.Правовой статус помощника судьи.

Тема 4.3.Правовой статус прокурора в судебном процессе.

ПП Профессиональная подготовка

Общий гуманитарный и социально-экономический цикл
ОГСЭ.01 Основы философии

1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 «Право и судебное администрирование» (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

Рабочая программа дисциплины может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование».
2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы 

Дисциплина «Основы философии»  относится к общему гуманитарному и социально-экономическому циклу ППССЗ.

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен:

уметь:

- ориентироваться в наиболее общих философских проблемах бытия, познания, ценностей, свободы и смысла жизни как основах формирования культуры гражданина и будущего специалиста;

знать:

- основные категории и понятия философии;

- роль философии в жизни человека и общества;

- основы философского учения о бытии;

- сущность процесса познания;

- основы научной, философской и религиозной картин мира;

- условия формирования личности, о свободе и ответственности за сохранение жизни, культуры, окружающей среды;

- о социальных и этических проблемах, связанных с развитием и использованием достижений науки, техники и технологий.

Перечень формируемых компетенций.
     Общие компетенции (ОК): 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	72

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	48

	     практические занятия
	10

	     лекции (уроки)
	38

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	24

	Промежуточная аттестация в III семестре – дифференцированный зачет


Содержание дисциплины:

Раздел I. Структура философского знания и основные вехи истории философии.

Тема 1.1.Философия в системе человеческой культуры.

Тема 1.2.Философия как мировоззренческая концепция.


Тема 1.3. Философия Древнего мира.


Тема 1.4. Античная философия.

Тема 1.5.Средневековая философия.


Тема 1.6.Философия Нового времени.


Тема 1.7. Философия новейшего времени


Тема 1.8.Русская философия. 

Тема 1.9.Развитие философской мысли в России.


Раздел 2. Основные проблемы философии.

Тема 2.1. Учение о бытие (онтология).

Тема 2.2.Категории материи.  Единство и  многообразие реальности.

Тема 2.3.Философское учение о человеке (антропология).

Тема 2.4.Человек и окружающий мир. 

Тема 2.5Сущность сознания.

Тема 2.6.Теория познания (гносеология).

Тема 2.7.Теория познания. Истина и заблуждение.

Тема 2.8. Общество как система в философии.

Тема 2.9.Культура как философская проблема.

Тема 2.10. Глобальные проблемы современности.

Экзамен.

ОГСЭ.02  История

1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа дисциплины «История» является частью ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование» (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена

Дисциплина «История» относится к общему гуманитарному и социально-экономическому циклу ППССЗ.

3.Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- ориентироваться в современной экономической, политической и культурной ситуации в России и мире;

- выявлять взаимосвязь отечественных, региональных, мировых социально-экономических, политических и культурных проблем в их историческом аспекте;

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
- основные направления развития ключевых регионов мира на рубеже XX и XXI вв.;
- сущность и причины локальных, региональных, межгосударственных конфликтов в конце XX - начале XXI вв.;

- основные процессы (интеграционные, поликультурные, миграционные и иные) политического и экономического развития ведущих государств и регионов мира;

- назначение ООН, НАТО, ЕС и других организаций, особенности их деятельности;

- о роли науки, культуры и религии в сохранении и укреплении национальных и государственных традиций.

Специалист по судебному администрированию должен обладать общими 

компетенциями, включающими в себя способность:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

5. Виды учебной работы и объем учебных часов:

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка 
	72

	Обязательная учебная нагрузка (всего) в том числе
	48

	 лекции (уроки)
	48

	практические занятия
	-

	самостоятельная работа обучающегося 
	24

	Промежуточная аттестация в III семестре - дифференцированный зачет

	


Содержание дисциплины

1. Основные тенденции развития мирового сообщества в первой половине XX века

1.1.Особенности новейшего времени в истории. Россия и мир в новейшее время.

1.2.Причины и предпосылки Второй мировой войны

1.3.Боевые действия Второй мировой войны.

2.Россия и мир во второй половине XX века.

2.1.Послевоенное мирное урегулирование. Начало «Холодной войны». Образование ООН.

2.2. Внешнеполитическое развитие СССР и США после Второй мировой войны

2.3. Научно-технический прогресс и его влияние на ход общественного развития

2.4. Ведущие западноевропейские страны.

2.5.  Индия и Китай во второй половине ХХ века. Страны Латинской Америки.

2.6. СССР в 1945-1964 гг. Хрущевская «оттепель».

2.7.  Международные отношения в конце 50-70 гг. ХХ века

2.8.СССР в 1970- нач. 1980 гг. ХХ века

2.9.  Внешняя политика СССР в 70 -  начале 80-х гг. ХХ века

2.10. СССР в 1985 – 1991 гг.

Раздел 3. Россия и мир в конце ХХ – начале XXI вв.

3.1.  Интеграционные и дезинтеграционные процессы в мире

3.2. Становление системы информационного общества на Западе

3.3. Россия в 1991-1999 гг.

3.4. Российская Федерация в 2000- гг.

3.5. Страны Азии, Африки и Латинской Америки

3.6. Локальные и региональные конфликты современности

3.7. Практическое занятие. Культура в ХХ – нач. XXI вв. Основные правовые и 

законодательные акты мирового сообщества

3.8. Ведущие страны мира на рубеже ХХ-XXI вв.

3.9. Россия на пути современной социально-экономической модернизации

3.10. Россия в системе современных международных отношений

Дифференцированный  зачет

ОГСЭ.03 Иностранный язык

1. Область применения рабочей программы

Программа дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.03 «Право и судебное администрирование» (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

Рабочая программа дисциплины может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области права при наличии среднего профессионального образования.
2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Профильная дисциплина общего гуманитарного и социально-экономического цикла.
3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· общаться (устно и письменно) на иностранном языке на профессиональные и повседневные темы;

· переводить (со словарем) иностранные тексты профессиональной направленности;

· самостоятельно совершенствовать устную и письменную речь, пополнять словарный запас.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· лексический (1200-1400 лексических единиц) и грамматический минимум, необходимый для чтения и перевода (со словарем) иностранных текстов профессиональной направленности.
Процесс изучения теоретических основ и практических занятий направлен на формирование следующих компетенций:
Общие компетенции (ОК):
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

4. Виды учебной работы и объём учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	182

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	122

	лекции (уроки)
	

	практические занятия
	122

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	60

	Промежуточная аттестация в III, IV, V, VI семестрах – итоговая контрольная работа


Содержание дисциплины

Раздел 1. Понятие оправе. Источники права. Права граждан

Тема 1.1. Понятие оправе. Источники права. Права граждан

Тема 1.2. Органы государственного управления.

Раздел 2. Иностранный язык в сфере правоведения (Россия) 
Тема 2.1. Правовая система в России

Тема 2.2. Система социальной защиты граждан в России.

Раздел 3.
Иностранный язык в сфере правоведения (Великобритания)

Тема 3.1. Правовая и законодательная система в Великобритании

Тема 3.2. Британский парламент

Тема 3.3. Два вида адвокатов

Тема 3.4. Солиситор. Барристер

Тема 3.5. Прецедентное право в Великобритании

Тема 3.6. Законотворчество в Великобритании

Тема 3.7. Особенности употребления  модального глагола shall в текстах юридической направленности

Тема 3.8. Королева Великобритании

Раздел 4. Юридическая помощь в Великобритании

Тема 4.1. Юридическая помощь в Великобритании

Тема 4.2. Сослагательное наклонение настоящего времени

Тема 4.3. Нотариальные конторы Соединенного Королевства

Тема 4.4. Сослагательное наклонение прошедшего времени

Тема 4.5. Профессия адвоката в Великобритании 

Тема 4.6. Суды Великобритании

Тема 4.7. Выступление адвоката в суде

Тема 4.8. Правовой юмор в английском языке

Раздел 5. Иностранный язык в сфере правоведения (США)

Тема 5.1. Правовая и законодательная система в США

Тема 5.2. Будущее в прошедшем

Тема 5.3. Законотворчество в различных штатах США

Тема 5.4. Косвенная речь

Тема 5.5. Специальные вопросы в косвенной речи

Тема 5.6. Необычные законы в США

Раздел 6. Институты социальной защиты граждан в России

Тема 6.1. Модальные глаголы 

Тема 6.2. Институты социальной защиты граждан в России

Тема 6.3. Модальные глаголы can, may, must 

Тема 6.4. Модальные глаголы shall, will, have to, be to 

Тема 6.5. Модальные глаголы need, dare, ought to 

Раздел 7. Обслуживание. Правила этикета. Путешествия. Покупки.

Тема 7.1. Social English: Обслуживание. Правила этикета. 

Тема 7.2. Путешествия. Покупки.
Тема 7.3. Речевой этикет в банке, в магазине.

Тема 7.4. Речевой этикет в аэропорте, в гостинице
Тема 7.5.Английский язык в искусстве, музыке, литературе

Раздел 8. Деловой иностранный язык

Тема 8.1. Правила речевого этикета юридического/социального работника.

Тема 8.2. Деловой иностранный язык.

Тема 8.3. Деловая переписка.

Тема 8.4. Составление официальных писем, написание резюме
Тема 8.5. Заполнение анкет, оформление деловой документации.

Тема 8.5. Заполнение анкет, оформление деловой документации.
ОГСЭ.04 Физическая культура

1. Область применения программы

Рабочая программа дисциплины «Физическая культура» является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование» (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

Рабочая программа дисциплины может быть использована при составлении основных профессиональных образовательных программ в соответствии с ФГОС по другим специальностям СПО социально-экономического профиля.

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы 

Дисциплина «Физическая культура» относится к общему гуманитарному и социально-экономическому циклу.

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате изучения дисциплины «Физическая культура» обучающийся должен уметь:

- использовать физкультурно-оздоровительную деятельность для укрепления здоровья, достижения жизненных и профессиональных целей, 

В результате изучения дисциплины «Физическая культура» обучающийся должен знать:
- значение физического воспитания в общекультурном, профессиональном и социальном развитии человека;

- основы здорового образа жизни.

В результате освоения данной дисциплины студент должен обладать следующими общими компетенциями (ОК):

ОК 10. Организовывать свою жизнь в соответствии с социально значимыми представлениями о здоровом образе жизни, поддерживать должный уровень физической подготовленности, необходимый для социальной и профессиональной деятельности.

4. Виды учебной работы и объём учебных часов

	Виды учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка
	184

	Обязательная учебная нагрузка (всего) в том числе:
	122

	лекции (уроки)
	–

	практические занятия
	122

	Самостоятельная работа обучающегося
	62

	Промежуточная аттестация в III, IV, V семестрах в форме зачета, в VI семестре – в форме дифференцированного зачета.


Содержание дисциплины 

2 курс 

Раздел 1. Легкая атлетика

Тема 1.1 Техника бега на средние и длинные дистанции.

Тема 1.2 Техника бега на короткие дистанции.

Тема 1.3 Техника бега по повороту в беге на средние и короткие дистанции

Тема 1.4 Техника низкого старта в беге на короткие дистанции

Тема 1.5 Техника эстафетного бега

Тема 1.6 Техника бега на средние и длинные дистанции.

Раздел 2. Гимнастика

Тема 2.1 Строевая подготовка

Тема 2.2 Круговая тренировка

Раздел 3. Волейбол 

Тема 3.1 Стойки и передвижения, повороты, остановки в волейболе

Тема 3.2 Техника приема и передачи мяча в волейболе, подачи (верхняя и нижняя прямая)

Тема 3.3 Техника приема мяча после подачи

Тема 3.4  Техника нападающего удара через сетку.

Тема 3.5 Техника одиночного блока, страховка. Атакующие удары.
Раздел 4. Лыжная подготовка

Тема 4.1  Основы техники лыжных классических ходов

Тема 4.2  Техника одновременных классических лыжных ходов

Тема 4.3 Техника одновременных классических лыжных ходов

Тема 4.4 Техника перехода с одного лыжного хода на другой

Тема 4.5 Техника спусков и подъемов в лыжной подготовке

Тема 4.6 Техника подъема ступающим шагом, «ёлочкой»

Тема 4.7 Техника лыжных ходов

Раздел 5. Баскетбол 
Тема 5.1 Техника выполнения стоек и передвижений, повороты, остановки.

Тема 5.2 Техника ловли и передачи мяча

Тема 5.3 Техника ведения мяча

Тема 5.4 Техника броска  мяча

Тема 5.5 Техника броска мяча в движении.

Тема 5.6 Техника штрафного броска

Раздел 6. Легкая атлетика

Тема 6.1 Техника бега на средние и длинные дистанции

Тема 6.2 Техника бега по прямой в беге на средние и длинные дистанции.

Тема 6.3 Техника прыжка в длину с разбега способом «согнув ноги

Тема 6.4 Техника эстафетного бега

Тема 6.5 Техника метания малого мяча на дальность

3 курс

Раздел 1. Легкая атлетика

Тема 1.1 Техника бега на короткие дистанции. 

Тема 1.2 Техника высокого и низкого старта

Тема 1.3 Техника бега по прямой и повороту, стартовый разгон

Тема 1.4 Техника бега  на средние дистанции.

Тема 1.5 Техника метания теннисного мяча  на дальность.

Тема 1.6 Техника прыжка в длину с разбега, способом «Согнув ноги»

Тема 1.7 Прыжки. Развитие силовых и координационных способностей

Тема 1.8 Прыжок в длину с разбега

Раздел 2. Гимнастика

Тема 2.1. Основы знаний. Комбинация упражнений
Тема 2.2. Акробатические упражнения

Раздел 3. Волейбол

Тема 3.1. Стойки и передвижения, повороты, остановки.

Тема 3.2. Техника приема и передачи мяча в волейболе

Тема 3.3. Техника приема мяча после подачи

Тема 3.4.  Техника подачи мяча в волейболе

Тема 3.5. Техника нападающего удара.

Тема 3.6. Техника защитных действий в волейболе

Раздел 4. Лыжная подготовка
Тема 4.1 Техника классических попеременных лыжных ходов 

Тема 4.2. Техника  лыжных ходов и переход с одного хода на другой

Тема 4.3. Техника лыжных ходов

Тема 4.4. Техника спусков и подъемов

Тема 4.5. Техника попеременно двухшажного, одновременного одношажного, одновременного двухшажного ходов

Тема 4.6. Техника лыжных ходов

Раздел 5. Баскетбол 
Тема 5.1 Техника ловли и передачи мяча.

Тема 5.2 Техника ведения мяча

Тема 5.3 Техника броска мяча в движении.

Тема 5.4 Техника  штрафного броска  

Раздел 6.  Легкая атлетика

Тема 6.1 Кроссовая подготовка

Тема 6.2 Гладкий бег. Спортивные игры

Тема 6.3 Техника эстафетного бега

Тема 6.4 Техника метания малого мяча на дальность

ОГСЭ 05. Социология и политология

1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа дисциплины «Социология и политология» является частью ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование» (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).
2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной программы:

Дисциплина «Социология и политология» относится к общему гуманитарному и социально-экономическому циклу, и входит в состав вариативной части ППССЗ. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате изучения дисциплины «Социология и политология» студент должен: 

Знать: 

- специфику социологического подхода к изучению общества, социальных общностей и групп; 

- принципы взаимодействия личности и общества; 

- основные законы солидарных и конфликтных социальных отношений. 

Уметь: 

- методологически грамотно анализировать различные социальные факты; 

- интерпретировать и использовать социологические данные; 

- анализировать различные социальные и политические процессы. 

 Специалист по судебному администрированию должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

4. Виды учебной работы и объем учебных часов:

	Виды учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка
	50

	Обязательная учебная нагрузка (всего) в том числе:
	36

	лекции (уроки)
	36

	практические занятия
	-

	Самостоятельная работа обучающегося
	14

	Промежуточная аттестация в III семестре – итоговая контрольная работа


Содержание дисциплины

Раздел 1. Основы социологии.

Введение. Тема 1.1. Социология 
как наука. Возникновение и развитие социологии. Методика социологического исследования.

Тема 1.2.Социология личности.

Тема 1.3. Девиантное поведение, как социологическая проблема  

Тема 1.4. Социальные конфликты и способы их разрешения

Тема 1.5. Социология труда. Методы повышения эффективности труда

Тема 1.6.Социальная стратификация и социальная мобильность

Тема 1.7. Социальное взаимодействие

Тема 1.8.Семья как социальный институт

Тема 1.9.Социальный контроль как механизм регуляции поведения людей

Раздел 2. Основы политологии.

Тема 2.1. Предмет политологии и ее место в системе социальных наук

Тема 2.2. Политическая система общества и ее функционирование

Тема 2.4. Политическая власть и политические режимы

Тема 2.5. Человек в политике.

Тема 2.6. Президент и парламент в структуре политической власти

Тема 2.7. Политические партии и партийные системы

Тема 2.8. Политические элиты и политическое лидерство. Политическое сознание 
и политическая культура

Тема 2.10.Государство и гражданское общество.

Итоговая контрольная работа

ОГСЭ 06. Логика

1. Область применения рабочей программы

Программа дисциплины «Логика» является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальностям СПО 40.02.03 «Право и судебное администрирование» (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Дисциплина «Логика» относится к общему гуманитарному и социально-экономическому циклу, вариативной части. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате освоения данной дисциплины обучающийся должен знать:

- содержание основных разделов логики;

- понятийно-категориальной аппарат логики;

- общенаучные и логические методы исследования;

- правила и требования основных законов логики.

В результате освоения данной дисциплины обучающийся должен уметь:

- применять логические методы и приемы в обучении, познании и практике;

- логически правильно рассуждать, соблюдая правила и требования основных законов логики;

- правильно формулировать, объяснять, обосновывать и отстаивать свое мнение (точку зрения, позицию);

- составлять доклады устных выступлений;

- готовить письменные научные работы;

- критично и последовательно анализировать информацию;

- принимать верные решения и правильно действовать во всех жизненных ситуациях;

- самостоятельно решать свои проблемы.

В результате освоения данной дисциплины обучающийся должен владеть навыками:

- культурного мышления и грамотной устной и письменной речи;

- правильной формулировки мыслей и точного их выражения в языке;

-правильного построения доказательства и опровержения, ведения дискуссий, полемики с учетом требований логики;

- владеть понятийно-категориальным аппаратом логической науки.

Перечень формируемых компетенций

Общие компетенции (ОК):

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

4. Виды учебной работы и объем учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	59

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	40

	в том числе:
	

	лекции (уроки)
	40

	практические занятия
	–

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	19

	Промежуточная аттестация в III семестре – итоговая контрольная работа


Содержание дисциплины

Раздел 1. Предмет и значение логики. Основные законы логики

Тема 1.1. Предмет и значение логики. Формы познания.

Тема 1.2. Экскурс в историю логики.

Тема 1.3. Теоретическое и практическое значение логики.

Тема 1.4. Логика и язык. Основные понятия.

Тема 1.5. Логика и язык. Решение логических задач.

Тема 1.6. Основные законы логики.

Тема 1.7. Понятие как форма мышления. Логические приёмы формирования понятий.

Тема 1.8. Деление понятий и классификация. Логические операции с понятиями.

Тема 1.9. Контрольная работа № 1.

Раздел 2. Логические операции с понятиями

Тема 2.1. Логические операции с понятиями, деление понятий и классификация.

Тема 2.2. Деление понятий и классификация.

Тема 2.3. Определение понятий мышлений.

Тема 2.4. Суждение как форма мышления. Виды и состав простых суждений.

Тема 2.5. Суждение как форма мышления. Сложные суждения.

Тема 2.6. Умозаключение как форма мышления.

Тема 2.7. Дедуктивные и индуктивные умозаключения.

Тема 2.8. Аналогия как форма мышления.

Тема 2.9. Контрольная работа № 2.

Тема 2.10. Итоговая контрольная работа.

ОГСЭ.08 Экономика организации
1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа  дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальностям СПО 40.02.03. Право и судебное администрирование.
Рабочая программа может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения, по специальности 40.02.03. Право и судебное администрирование. обеспечения  и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области экономики при наличии среднего профессионального образования.

2. Место  дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

 общепрофессиональная дисциплина ППССЗ.

3.  Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения  дисциплины:

В результате освоения  дисциплины обучающийся должен: 

уметь:

- рассчитывать основные технико-экономические показатели деятельности организации в соответствии с принятой методологией;

- оценивать эффективность использования основных ресурсов организации;

знать:

- законодательные и иные нормативные правовые акты, регламентирующие организационно-хозяйственную деятельность организаций различных организационно-правовых форм;

- состав и содержание материально-технических, трудовых и финансовых ресурсов организации;

- основные аспекты развития организаций как хозяйствующих субъектов в рыночной экономике;

- материально-технические, трудовые и финансовые ресурсы организации, показатели их эффективного использования;

- механизмы ценообразования на продукцию (услуги), формы оплаты труда в современных условиях;

- экономику социальной сферы и ее особенности.

Перечень формируемых компетенций.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

4.Рекомендуемое количество часов на освоение дисциплины:

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	68

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	46

	в том числе:
	

	Теоретические  занятия
	22

	практические занятия
	24

	контрольные работы
	-

	курсовая работа (проект)
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	22

	Промежуточная аттестация в форме Итоговой контрольной работы  в  4 семестре 


5. Содержание дисциплины

Раздел 1. Теоретические основы предприятия и его ресурсы
Тема 1.1. Предприятие как субъект и объект предпринимательской деятельности.

Тема 1.1.1. Практические занятия: семинар по теме: «Предприятие: определение, нормативное регулирование, классификация»

Тема 1.2. Производственный процесс и принципы его организации

Тема 1.2.1. Практические занятия: семинар по теме: «Производственная структура предприятия»

Тема 1.3. Основные фонды предприятия

Тема 1.3.1. Практические занятия: семинар на тему: «Оборотные средства. Нормирование и показатели эффективности оборотных средств»

Тема 1.4. Трудовые ресурсы и показатели их использования

Тема 1.4.1 Практические занятия: семинар на тему: «Рынок труда»
Тема 1.5. Контрольная работа №1

Раздел 2. Издержки предприятия, виды эффективности и финансовые ресурсы

Тема 2.1. Издержки предприятия.

Тема 2.1.1 Практические занятия: семинар на тему: «Издержки предприятия»

Тема 2.2. Эффективность использования ресурсов предприятия.

Тема 2.2.1. Практические занятия: семинар на тему: «Ресурсы предприятия и их использование»

Тема 2.3. Финансовые ресурсы предприятия

Тема 2.3.1. Практические занятия: семинар на тему: «Финансовые источники предприятия»

Тема 2.4. Управление предприятием.

Тема 2.5.  Планирование деятельности предприятия.

Тема 2.5.1. Практические занятия: семинар на тему: «Планирование деятельности предприятия и управление им»

Тема 2.6. Контрольная работа №2

Тема 2.7. Итоговая контрольная работа


 ОГСЭ.09 «Конфликтология»

1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа дисциплины является частью основной профессиональной общеобразовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование. 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы
Дисциплина «Конфликтология»  входит  в вариативную часть гуманитарного, социального и экономического цикла.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины
Цель изучения данного курса - дать представление об основных психологических закономерностях и проблемах, о причинах, структуре конфликтов, способах их разрешения и профилактики; прояснить ценности, идеи и понятия, позволяющие глубже понять эту сферу социальной действительности; побудить к поиску сознательных обоснованных решений в профессиональной деятельности специалиста по правовому обеспечению национальной безопасности.

уметь:

- формировать представление о сущности, причинах, видах конфликтов;

-  формулировать позитивную и негативную значимость конфликтных отношений;

- формулировать нормы и подходы к решению конфликтных ситуаций;

- описывать неприемлемые способы отстаивания интересов и технику их нейтрализации.

1.4.Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 
ОК.1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК.6.Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

ОК.9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению

ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ И ОБЪЕМ УЧЕБНЫХ ЧАСОВ

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего):
	68

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	48

	лекции (уроки) 
	26

	практические занятия
	22

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	20

	Промежуточная аттестация в 3 семестре в форме зачета


СОДЕРЖАНИЕ  ДИСЦИПЛИНЫ

Раздел 1. Конфликтология как наука и учебная дисциплина 

Тема 1.1. Предмет, функции и задачи конфликтологии.
Тема 1.2. Методология и методы конфликтологии. 

Тема 1.3. Причины конфликтов  классификация конфликтов.          

Тема 1.4. Этапы становления конфликтологии как теории и практики.

Раздел 2. Конфликт как социально-психологический феномен

Тема 2.1. Конфликт: определение и функции.              

Тема 2.2. Источники и причина конфликта.  

Тема 2.3. Типы конфликтных личностей.

Тема 2.4. Структурно-динамические особенности конфликта.
Тема 2.5. Особенности конфликтов в социальной сфер.

Раздел 3. Раздел 3. Характеристика типов конфликта 
Тема 3.1. Внутриличностные и межличностные конфликты.                    

Тема 3.2. Межгрупповые конфликты.              

Тема 3.3. Семейные конфликты.

Тема 3.4. Социально-педагогические конфликты.

Раздел 4. Феномен социального конфликта
Тема 4.1. Понятие, функции конфликта.

Тема 4.2.Структура социального конфликта. 

Тема 4.3. Участники и субъекты социального конфликта.  
Тема 4.4. Причины социальных конфликтов.

Тема 4.5. Типология социальных конфликтов.              

Тема 4.6. Формы проявления современных социальных конфликтов.

Тема 4.7. Предупреждение, стратегии и методы разрешения конфликта.

Тема 4.8. Развитие социального партнерства.

Тема 4.9. Закономерности аргументации при урегулировании конфликтов.

Тема 4.10.Способы защиты от манипуляций в конфликтных ситуациях.

ОГСЭ 10 Профессиональная этика
1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование. 

Рабочая программа дисциплины может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03. Право и судебное администрирование социального обеспечения и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы 

Дисциплина «Профессиональная этика»  входит в вариативную часть общепрофессиональных дисциплин   профессионального цикла.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам ос​воения  дисциплины.

       В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
      - оценивать факты и явления профессиональной деятельности с этической точки зрения;
       - сочетать методы правового и этического регулирования;
       - применять профессиональные нормы и правила служебного поведения в конкретных жизненных ситуациях.
        В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
        - основные понятия и категории этики;

        - нравственные требования, составляющие содержание кодексов профессионального и служебного поведения в сфере юриспруденции;
       - сущность профессионально нравственной деформации, способы ее предупреждения и преодоления;
       - нормы этикета и особенности юридического этикета.

   В результате освоения дисциплины учащиеся должны овладеть общими профессиональными компетенциями с учетом требований к предметным результатам освоения базового курса дисциплины.

1.4. Перечень формируемых компетенций.

     Общие компетенции (ОК): 

    -  ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 
    - ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

    -ОК 10. Организовывать свою жизнь в соответствии с социально значимыми представлениями о здоровом образе жизни, поддерживать должный уровень физической подготовленности, необходимый для социальной и профессиональной деятельности.

 1.5. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 62 часа, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 42 часа;

самостоятельной работы обучающегося 20 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	62

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	42

	     практические занятия
	16

	     лекции (уроки)
	26

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	20

	Промежуточная аттестация в форме итоговой контрольной работы в IV семестре


СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

Раздел 1. Понятие и сущность этики юристов.

Тема 1.1. Понятие и сущность этики.

Тема 1.2. Нравственные основы законодательства о правосудии и правоохранительной деятельности.

Тема 1.2. Профессиональная этика адвоката.

Тема 1.3. Профессиональная этика судьи.

Тема 1.4. Профессиональная этика прокурора.

Тема 1.5. Профессиональная этика сотрудника правоохранительных органов.

Тема 1.6. Профессиональная этика нотариуса.

Контрольная работа № 1.

Раздел 2. Профессиональная этика отдельных юридических профессий.

Тема 2.1. Профессиональная этика судебного пристава.

Тема 2.2. Профессиональная этика сотрудников УИС.

Тема 2.3. Этика и этикет межличностного повседневного общения.

Тема 2.4. Проблемы профессионально-нравственной деформации.

Тема 2.6. Профессиональная этика сотрудников следственного комитета.

Тема 2.7. Профессиональная этика сотрудников ФСКН.

Тема 2.8. Роль моральных требований в деятельности правоохранительных органов.

Тема 2.9. Культура речи – одно из требований морального облика сотрудников полиции.

Тема 2.10. Эстетическая значимость внешнего вида полиции.

Контрольная работа № 2.

Итоговая контрольная работа.

Подведение итогов.
ЕН Математический и общий естественнонаучный цикл
ЕН.01. Информатика
1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа дисциплины «Информатика» является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальностям СПО 40.02.03 Право и судебное администрирование(укрупненнаягруппа специальности 40.00.00 Юриспруденция).
2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной программы:

Дисциплина относится к математическому и общему естественнонаучному циклу.

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· осуществлять поиск специализированной информации в сети Интернет, работать с электронной почтой, с информацией, представленной в специализированных базах данных;

· использовать в своей деятельности пакеты прикладных программ;

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем;

· электронный документооборот и основы электронного предоставления информации, способы работы в сети Интернет;

Перечень формируемых компетенций

Общие компетенции (ОК):

Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины (модуля) согласно ППССЗ: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

ОК 8. Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности.

Профессиональные компетенции (ПК):

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).
4. Объем дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	54

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) в том числе:
	36

	теоретическое обучение 
	18

	лабораторные занятия
	18

	Самостоятельная работа обучающегося (всего),  в том числе:
	18

	Промежуточная аттестация в IV семестре - дифференцированный зачет


Содержание дисциплины
Раздел  1. Автоматизированная обработка информации

Тема 1.1. Основные понятия автоматизированной обработки информации

Тема 1.2. Архитектура и структура компьютера
Тема 1.3. Программное обеспечение вычислительной техники и автоматизированных систем.

Тема 1.4. Компьютерные сети.
Тема 1.5. Защита информации от несанкционированного доступа
Тема 1.6. Глобальная компьютерная сеть Интернет
Тема 1.7. Контрольная работа № 1

Раздел  2. Прикладные программные средства
Тема 2.1. Технология обработки текстовой информации

Тема 2.2. Методика работы с текстовым процессором MS Word
Тема 2.3. Технология обработки числовой информации

Тема 2.4. Методика работы с электронными таблицами MS Excel

Тема 2.5. Дополнительные возможности MS Excel

Тема 2.6. Технология хранения, поиска и сортировки информации

Тема 2.7. Создание баз данных
Тема 2.8. Компьютерная графика

Тема 2.9. Создание и редактирование изображений

Тема 2.10. Контрольная работа № 2

Тема 2.11. Дифференцированный зачет
ЕН.02. Основы статистики

1.Область применения программы

Рабочая программа дисциплины ЕН 02. «Основы статистики» является частью  программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности  40.02.03.Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00.Юриспруденция).

Рабочая  программа дисциплины может быть использована при составлении основных профессиональных образовательных программ в соответствии с ФГОС по другим специальностям СПО социально-экономического профиля.

2.Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена

Дисциплина «Основы статистики» относится к математическому и общему естественнонаучному циклу.

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам ос​воения дисциплины

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- использовать в профессиональной деятельности основные методы обработки и анализа статистических данных;

- проводить статистический анализ информации, характеризующей судебную деятельность.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

- методологию статистики;

- систему статистических показателей, используемую для характеристики и анализа судебной деятельности.

Перечень формируемых компетенций

Общие компетенции (ОК):

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

ОК 8. Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности.

Профессиональные компетенции (ПК)

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде

4. Количество часов на освоение программы дисциплины
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего):
	54

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего),в том числе:
	36

	теоретическое обучение 
	18

	лабораторные и практические занятия
	18

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	18

	Промежуточная аттестация в V семестре-  контрольная работа


5 .Содержание дисциплины

Раздел 1.  Предмет, метод и задачи статистики. Принципы организации государственной статистики.

Тема 1. 1. Общие основы статистической науки

Тема 1.2. Статистическое наблюдение и этапы его проведения.

Тема 1.3.Сводка и группировка статистических данных

Тема 1.4. Статистические таблицы и графики

Тема 1.5. Статистические таблицы и графики

Тема 1.6. Статистические показатели

Раздел 2. Основные способы сбора, обработки, анализа и наглядного представления информации

Тема 2.1. Ряды динамики в статистике

Тема 2.2. Ряды динамики в статистике

Тема 2.3.Индексы в статистике. 

Тема 2.4. Методы изучения связи между явлениями, корреляционно-регрессионный анализ

Профиссиональный цикл

ОП Общепрофессиональные дисциплины

ОП.01 Теория государства и права

1.  Область применения рабочей программы

Рабочая программа  дисциплины частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

Рабочая программа дисциплины может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования.

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы


Дисциплина «Теория государства и права» является общепрофессиональной дисциплиной профессионального цикла. 

3.  Цели и задачи дисциплины – требования к результатам ос​воения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен  уметь:
-​ применять теоретические положения при изучении социальных юридических дисциплин;

-​  оперировать юридическими понятиями и категориями;

-​  применять на практике нормы различных отраслей права.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
-​  понятие, типы и формы государства и права;

-  роль государства в политической системе общества;

- систему права российской Федерации и ее элементы;

- формы реализации права;

- понятие и виды правоотношений

- виды правонарушений и юридической ответственности.

Перечень формируемых компетенций:

Общие компетенции (ОК): 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

 ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность. 

 ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

 ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 

 ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности 

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению

4. Виды учебной работы и объём учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем 

часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	108

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	70

	 в том числе:
	

	лекции (уроки)
	36

	практические занятия
	34

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	       38

	Промежуточная аттестация за III семестр - контрольная работа, за IV семестр - экзамен


Содержание дисциплины

Раздел 1. Теория государства

Тема 1.1. Понятие, предмет и методология теории государства и права

Тема 1.2. Происхождение государства

Тема 1.3. Теории происхождения государства

Тема 1.4. Сущность государства

Тема 1.5. Функции государства

Тема 1.6. Формы осуществления функций государства

Тема 1.7. Механизм государства

Тема 1.8. Органы государства

Тема 1.9. Механизм государства и государственный аппарат

Тема 1.10. Типология государств

Тема 1.11. Форма государства

Тема 1.12. Политические режимы

Тема 1.13. Формы государственного устройства

Тема 1.14. Государство в политической системе  

Тема 1.15. Гражданское общество

Тема 1.16. Гражданское общество и государство

Тема 1.17. Правовое государство

Раздел 2.Теория права

Тема 2.1. Право и правовая система
Тема 2.2. Право и личность
Тема 2.3. Правосознание и правовая культура

Тема 2.4. Право в системе социальных норм

Тема 2.5. Норма права

Тема 2.6. Формы права.

Тема 2.7. Правотворчество

Тема 2.8. Реализация права

Тема 2.9. Толкование норм права

Тема 2.10. Правоотношения

Тема 2.11. Правомерное поведение и правонарушения

Тема 2.12. Юридическая ответственность
Тема 2.13. Правовое регулирование

ОП.02 Конституционное право

 1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа дисциплины «Конституционное право» является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.03 «Право и судебное администрирование.
Рабочая  программа дисциплины может быть использована при составлении основных профессиональных образовательных программ в соответствии с ФГОС по другим специальностям СПО 

           1.2.Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «Конституционное право» относится к общепрофессиональным дисциплинам профессионального цикла.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам ос​воения дисциплины

В результате изучения дисциплины студент должен уметь:

· работать с законодательными и иными нормативными правовыми актами, специальной литературой;
· анализировать, делать выводы и обосновывать свою точку зрения по конституционно-правовым отношениям
· применять правовые нормы для решения разнообразных практических ситуаций;
В результате изучения дисциплины студент должен знать:

· основные теоретические понятия и положения конституционного права

· содержание Конституции Российской Федерации;

· особенности государственного устройства России и статуса субъектов федерации;

· основные права, свободы и обязанности человека и гражданина;

· избирательную систему Российской Федерации;

· систему органов государственной власти и местного самоуправления в Российской Федерации.

         1.4.Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины (модуля) согласно ФГОС СПО:

· В результате освоения данной дисциплины выпускник должен обладать следующими общими компетенциями (ОК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

· ОК  1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

· ОК  2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

· ОК    3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

· ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

- ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

                 -  ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

· ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

· ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.

          1.5. Количество часов на освоение программы дисциплины

максимальной учебной нагрузки обучающегося   99  часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося   66 часов;

самостоятельной работы обучающегося   35  часов.

2.СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	105

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	70

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	33

	Лекционные занятия
	36

	Практические занятия
	30

	Промежуточная аттестация  в 3,4 семестрах–итоговая контрольная работа.




3 семестр.

Раздел 1. Понятие и источники конституционного права. Конституционно-правовые нормы

Тема 1.1. Понятие, задачи, система и принципы  конституционного права.

Тема 1.2. Конституция РФ: юридические свойства, функции.

Тема 1.3. Развитие Конституции. Порядок внесения поправок в Конституцию РФ.

Тема 1.4. Формы государства.

Тема 1.5. Особенности форм правления в зарубежных странах.

Тема 1.6. Политико-правовой режим: виды.

Тема 1.7. Особенности конституционно – правовых норм.

Тема 1.8. Конституционно правовые отношения.

Тема 1.9. Конституционно-правовой статус человека и гражданина.

Промежуточный контроль №.1.

Раздел 2. «Основы конституционного строя Российской Федерации».

Тема 2.1. Понятие конституционного строя.

Тема 2.2. Россия -демократическое, правовое государство.

Тема 2.3. Россия - светское, социальное государство.

Тема 2.4. Россия – федерация с республиканской формой правления.

Тема 2.5.Особенности реализации прав человека и  гражданина в РФ.

Тема 2.6. Гражданство: принципы гражданства, порядок приёма в РФ.

Тема 2.7. Беженцы и вынужденные переселенцы, как субъекты конституционных правоотношений.

Тема 2.8. Лица без гражданства, как субъекты конституционных правоотношений.

Промежуточный контроль  № 2.

Итоговая контрольная работа.

4 семестр.

Раздел  1. Формы непосредственной демократии в Российской Федерации.

Тема 3.1. Формы непосредственной демократии.

Тема 3.2. Избирательная система: виды.

Тема 3.3. Выборы: принципы и стадии.

Тема 3.4. Выборы депутатов государственной думы.

Тема 3.5. Понятие и особенности общественных организаций.

Тема 3.6. Законодательный процесс.

Тема 3.7. Особенности современной демократии в России.

Промежуточный контроль  №1.

Раздел 2. «Органы государственной власти: полномочия, компетенция, порядок назначения на должность».

Тема 4.1. Правительство РФ: компетенция, полномочия.

Тема 4.2. Парламент РФ: компетенция, полномочия.

Тема 4.3. Президент РФ: полномочия, компетенция.

Тема 4.4. Реализация Федеральными органами государственной власти своих полномочий.

Промежуточный контроль № 2.

Итоговая контрольная работа.
ОП.03. Правоохранительные и судебные органы
1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа дисциплины может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «Правоохранительные и судебные органы»  является  общепрофессиональной дисциплиной профессионального цикла.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате освоения  дисциплины обучающийся должен уметь:

       -ориентироваться в системе, структуре и компетенции правоохранительных и судебных органов;

       -разграничивать функции и сферы деятельности различных правоохранительных органов.

       -работать с законодательными и иными нормативными актами, регламентирующими деятельность правоохранительных и судебных органов;

      В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

- понятие, признаки и задачи правоохранительной деятельности;

-действующую систему правоохранительных и судебных органов в Российской Федерации, их структуру и компетенцию;

-основные задачи и направления (функции) деятельности правоохранительных органов;

-основы правового статуса судей и сотрудников правоохранительных органов;

-основные нормативные правовые акты о правоохранительных органах;

1.4. Специалист по судебному администрированию должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

Специалист по судебному администрированию (базовой подготовки) должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими видам деятельности:

ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 3.1. Использовать компьютерные технологии при подготовке судебных и иных служебных документов, информационном обеспечении и поддержке принятия решений, организации и контроле работы, составлении отчетности.

1.5. Количество часов на освоение рабочей программы дисциплины:

Максимальная учебная нагрузка обучающегося 57 часов, в том числе:

- обязательная аудиторная  учебная  нагрузка 40 часов,

- самостоятельная  работа обучающегося 17 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

                 2.1 Объем дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	57

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	40

	в том числе:
	

	     лекции (уроки)
	26

	     практические занятия
	14

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	17

	Промежуточная аттестация за III семестр – зачет.
	


Содержание дисциплины 

Раздел 1. Судоустройство в Российской Федерации.

Тема1. Правоохранительная деятельность в РФ: понятие, принципы, основные направления

Тема2. Судебная власть и судебная система РФ

Тема3.Суды общей юрисдикции

Тема4. Верховный Суд Российской Федерации

Тема5. Судебный департамент при Верховном Суде РФ

Теиа6. Районный (городской) суд

Тема7. Военные суды: понятие, полномочия, система, компетенция.

Тема8. Суды субъектов РФ

Тема9. Конституционный Суд РФ

контрольная работа  № 1

Раздел 2 Государственные органы, содействующие правосудию и выполняющие иные виды правоохранительной деятельности.

Тема10. Прокуратура Российской Федерации

Тема11.Органы, осуществляющие предварительное расследование

Тема12. Министерство юстиции Российской Федерации

Тема13. Федеральная служба судебных приставов РФ

Тема14. Федеральная служба исполнения наказаний России.

Тема15. Адвокатура в РФ

Тема16. Нотариальная деятельность в РФ

контрольная работа  № 2

Зачет

ОП.04 Гражданское право

1.
Область применения программы

Рабочая программа дисциплины «Гражданское право» является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения» (укрупненная группа специальностей 40.00.00. Юриспруденция).

Рабочая программа дисциплины может быть использована при составлении основных профессиональных образовательных программ в соответствии с ФГОС по другим специальностям СПО социально-экономического профиля.

2.
Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена

Дисциплина «Гражданское право» является общепрофессиональной дисциплиной профессионального цикла.

3.
Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

(
применять на практике нормативные правовые акты при разрешении практических ситуаций;

(
составлять договоры, доверенности;

(
оказывать правовую помощь субъектам гражданских правоотношений;

(
анализировать и решать юридические проблемы в сфере гражданских правоотношений;

(
логично и грамотно излагать и обосновывать свою точку зрения по гражданско-правовой тематике.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

(
понятие и основные источники гражданского права;

(
понятие и особенности гражданско-правовых отношений;

(
субъекты и объекты гражданского права;

(
содержание гражданских прав, порядок их реализации и защиты;

(
понятие, виды и условия действительности сделок;

(
основные категории института представительства;

(
понятие и правила исчисления сроков, в том числе срока исковой давности;

(
юридическое понятие собственности, формы и виды собственности, основания возникновения и прекращения права собственности, договорные и внедоговорные обязательства;

(
основные вопросы наследственного права;

(
гражданско-правовая ответственность.

(
Общие компетенции (ОК): 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

(ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

(ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

ОК 8. Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности.

(
ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.

ОК 10. Организовывать свою жизнь в соответствии с социально значимыми представлениями о здоровом образе жизни, поддерживать должный уровень физической подготовленности, необходимый для социальной и профессиональной деятельности.

(ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения.

(ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

(
(
Профессиональные компетенции (ПК):  

ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.

(
(
Виды учебной работы и объём учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	124

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	88

	теоретическое обучение
	52

	лабораторные и практические занятия
	36

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	36

	Промежуточная аттестация– за III семестр – контрольная работа

за IV семестр контрольная работа

за V семестр - дифференцированный зачет


Содержание дисциплины:

3 семестр

Раздел 1.  Общие положения гражданского права.

Тема 1.1. Введение в гражданское право. Гражданское право, как отрасль права, наука и дисциплина.

Тема 1.2. Система гражданского права.

Тема 1.3. Предмет, метод и принципы гражданского права, как отрасли права.

Тема 1.4. Источники гражданского права.

Раздел 2.  Гражданское правоотношение. 

Тема 2.1. Понятие, особенности и структура гражданских правоотношений.

Тема 2.2. Общая характеристика осуществления гражданских прав. Защита гражданских прав.

Тема 2.3 Субъекты гражданских прав. Объекты гражданских прав.

Тема 2.4 Основания возникновения, изменения и прекращения гражданских правоотношений.

Тема 2.5 Гражданско-правовые сроки. Представительство.

Проверочная работа №2

Итоговая контрольная работа за III семестр

4 семестр

Раздел 1.  Право собственности и другие вещные права.

Тема 1.1 Общие положения о праве собственности и вещном праве.

Тема 1.2 Формы и виды права собственности по российскому законодательству.

Тема 1.3 Право собственности лиц. Особенности права собственности

5 семестр

Тема 1.1.  Понятие и система гражданского права. 

Тема 1.2.  Договор купли-продажи

Тема 1.3.  Виды договоров купли-продажи

Тема 1.4.  Договор мены

Тема 1.5.  Договор дарения

Тема 1.6.  Договор аренды

Тема 1.7.  Договор проката

Тема 1.8.  Договор займа

Тема 1.9.  Договор перевозки

Тема 1.10.  Договор хранения

Тема 1.11.  Договор страхования

Тема 1.12.  Договор поручения

Тема 1.13.  Публичный конкурс

Тема 1.14.  Проведение игр и пари

Тема 1.15.  Обязательства, возникающие из причинения вреда

Проверочная работа №1

Раздел 2. Наследственное право

Тема 2.1. Общие положения о наследовании.

Тема 2.2.  Наследование по завещанию

Практическое занятие

Проверочная работа №2

Раздел 3. Права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации

Тема 3.1.   Общие положение прав на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации

Тема 3.2.  Авторское право и патентное право 

Практическое занятие

Проверочная работа №3

Дифференцированный зачет
ОП.05. Гражданский процесс

1.1. Область применения программы

Рабочая программа дисциплины  «Гражданский процесс» является частью общепрофессиональной дисциплины профессионального цикла в структуре ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности  СПО 40.02.03 «Право и судебное администрирование»  

Рабочая программа дисциплины «Гражданский процесс» может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование»  и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Дисциплина «Гражданский процесс» относится к базовой части профессионального цикла «Общепрофессиональные дисциплины».

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате изучения дисциплины «Гражданский процесс» обучающийся должен уметь:
- применять на практике нормы гражданско - процессуального права; 

- составлять различные виды гражданско - процессуальных документов; 

- составлять и оформлять претензионно - исковую документацию; 

- применять нормативные правовые акты при разрешении практических ситуаций.

Знать:

- гражданско-процессуальный кодекс Российской Федерации; 

- порядок судебного разбирательства, обжалования, опротестования, исполнения и пересмотра решения суда; 

- формы защиты прав граждан и юридических лиц; 

- виды и порядок гражданского судопроизводства;

- основные стадии гражданского процесса.

1.4.Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

1.5. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося 81 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 54 часа;

самостоятельной работы обучающегося 27 часов.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	81

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	54

	в том числе:
	

	     Лекции
	40

	     практические занятия
	14

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	27

	Промежуточная аттестация за V семестр – контрольная работа 


Содержание дисциплины

Раздел 1.   Общие положения гражданского процесса.

Тема 1. Понятие, предмет, метод, система гражданского процессуального права и гражданского процесса

Тема 2. Принципы и источники гражданского процессуального права.

Тема 3. Понятие и субъекты гражданско - процессуальных правоотношении

Тема 4. Представительство в суде.

Тема 5. Подведомственность и подсудность в Российской Федерации.

Тема 6. Лица, участвующие в деле.

Тема 7. Доказательство и доказывание.

Раздел II . Исковое производство.

Тема 2.1. Процессуальные сроки и судебные расходы.

Тема 2.2. Судебные извещения и вызовы.

Тема 2.3.Исковое производство.

Раздел III. Производство в суде первой инстанции.

Тема 3.1.Подготовка дела к судебному разбирательству. Судебное разбирательство. 

Тема 3.2.Судебное разбирательство: этапы и сроки рассмотрения.

Тема 3.3. Постановление суда первой инстанции.

Тема 3.4.  Заочное производство. 

Тема 3.5. Производство по делам возникающим из публичных правоотношении.

Тема 3.6.Особое производство. 

Раздел IV. Производство в суде второй инстанции.

Тема 4.1. Апелляционное производство.

4.2.Производство в суде кассационной инстанции.

Тема 4.3.Производство в суде надзорной инстанции.

Тема 4.4.Пересмотр по вновь открывшимся или новым обстоятельствам судебных постановлении, вступивших в законную силу

ОП.06. Уголовное право

1.1. Область применения программы

Рабочая программа дисциплины «Уголовное право» является частью общепрофессиональной дисциплины профессионального цикла в структуре ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности  СПО 40.02.03 «Право и судебное администрирование»  

Рабочая программа дисциплины «Уголовное право» может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование»   и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Дисциплина «Уголовное право» относится к базовой части профессионального цикла «Общепрофессиональные дисциплины».

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате изучения дисциплины «Уголовное право» обучающийся должен уметь:
- анализировать юридические факты и возникающие в связи с ними правовые отношения в области уголовного права.

- принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с уголовным законодательством, защищать права и свободы человека и гражданина.

- определить признаки конкретного состава преступления, содержащегося в Особенной части Уголовного кодекса Российской Федерации;

- решать задачи по квалификации преступлений;

       знать:

- основные положения отрасли  уголовного права, сущность и содержание основных понятий, категорий, институтов

-  основные закономерности возникновения, функционирования и развития отрасли уголовного права;

- правовой статус субъектов уголовных правоотношений, понятия чести и достоинства личности;

- основы квалификаций преступлений, состава преступления,  методики осуществления правовой экспертизы нормативно – правовых актов уголовного права

1.4.Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству 

1.5. Количество часов на освоение рабочей программы  дисциплины

Максимальная учебная нагрузка обучающегося 117 часов, в том числе:

- обязательная аудиторная  учебная  нагрузка 76 часов,

- самостоятельная  работа обучающегося 41 час

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	115

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	76

	в том числе:
	

	     Лекции
	50

	     практические занятия
	26

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	41

	Промежуточная аттестация  за 4 и 5 семестр- итоговая контрольная работа
	


Содержание дисциплины

Раздел 1.   Общая часть уголовного права.

Тема 1.1 Понятие уголовного права, его предмет, метод и система.

Тема 1.2. Понятие, задачи и значение уголовного закона.

Тема 1.3. Понятие и социальная сущность преступления.

Тема 1.4. Понятие и значение состава преступления

Тема 1.5. Понятие и значение объекта преступления в уголовном пра​ве. 

Тема 1.6. Понятие и признаки субъекта преступления по уголовному праву. 

Тема 1.7 Понятие, признаки и значение объективной стороны прес​тупления..

Тема 1.8. Понятие, признаки и значение субъективной стороны преступления.

Тема 1.9. Понятие, виды и значение стадий совершения умышленного преступления

Тема 1.10. Понятие и признаки соучастия в преступлении. 

Тема 1.11. Множественность преступлений.

Тема 1.11. Множественность преступлений.

Тема 1.13. Уголовная ответственность и ее основания.

Тема 1.14. Понятие и цели наказания. 

Тема 1.15. Система и виды наказаний.

Тема 1.16. Назначение наказания

Тема 1.17. Освобождение от уголовной ответственности.

Тема 1.18. Освобождение от наказания

Тема 1.19. Особенности уголовной ответственности и наказания несовершеннолетних

Тема 1.20. Иные меры уголовно-правового характера

Раздел 2. Особенная часть уголовного права

Контрольная работа №1

Тема 2.1.Понятие Особенной части уголовного права, ее система и значение. Теоретические основы квалификации преступлений

Тема 2.2 Преступления против жизни

Тема 2.3. Преступления против здоровья

Тема 2.4. Преступления против свободы, чести и достоинства личности

Тема 2.5. Преступления против половой неприкосновенности и половой свободы личности

Тема 2.6. Преступления против конституционных прав и свобод человека и гражданина

Тема 2.7. Преступления против семьи и несовершеннолетних

Тема 2.8. Преступления против собственности

Тема 2.9 Преступления в сфере экономической деятельности

Тема 2.10. Преступления против интересов службы  в коммерческих и иных организациях

Тема 2.11. Преступления против общественной безопасности

Тема 2.12. Преступления против здоровья населения и общественной нравственности

Тема 2.13. Экологические преступления

Тема 2.14. Преступления против безопасности движения и эксплуатации транспорта

Тема 2.15. Преступления в сфере компьютерной информации

Тема 2.16. Преступления против основ конституционного строя и безопасности государства

Тема 2.17. Преступления против государственной власти, интересов государственной службы 

и службы в органах местного самоуправления

Тема 2.18. Преступления против правосудия

Тема 2.19. Преступления против порядка управления

Тема 2.20. Преступлений против военной службы

Тема 2.21. Преступления против мира и безопасности человечества

Контрольная работа №2

ОП.07. Уголовный процесс

1.1. Область применения программы

Рабочая программа дисциплины  «Уголовный процесс» является частью общепрофессиональной дисциплины профессионального цикла в структуре ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности  СПО 40.02.03 «Право и судебное администрирование»  

Рабочая программа дисциплины «Уголовный процесс» может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование»   и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Дисциплина «Уголовный процесс» относится к базовой части профессионального цикла «Общепрофессиональные дисциплины».

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
знать:- сущность и содержание основных понятий, категорий, институтов; знать сущность, содержание основных понятий уголовно-процессуального права и соответственно  знать круг регулируемых отношений уголовным процессом; 

уметь:- формировать способности анализировать нормативные правовые акты на основе их всестороннего изучения; анализировать юридические факты и возникающие в связи с ними правоотношения; 

1.4. Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству 

1.5. Количество часов на освоение рабочей программы  дисциплины

Максимальная учебная нагрузка обучающегося 109 часов, в том числе:

- обязательная аудиторная  учебная  нагрузка 72 часов,

- самостоятельная  работа обучающегося 37 часа

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем  дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	111

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	70

	в том числе:
	

	     Лекции
	38

	     практические занятия
	32

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	41

	Промежуточная  аттестация: в 1 семес

Промежуточная аттестация за 5 сем.-дифференцированный зачет


Содержание дисциплины

Раздел 1.   Общие положения  уголовного процесса.

Тема 1.1 Сущность, значение задачи и основные положения уголовного процесса
Тема 1.2. Уголовно-процессуальное право и законодательство

Тема 1.3. Принципы уголовного процесса

Тема 1.4. Участники уголовного судопроизводства

Тема 1.5. Доказывание и доказательства в уголовном процессе

Тема 1.6. Меры уголовно-процессуального принуждения
Тема 1.7. Ходатайства и жалобы

Тема 1.8. Уголовно-судопроизводственные документы, сроки и процессуальные издержки

Тема 1.9. Реабилитация в уголовном процессе

Раздел 2. Возбуждение уголовного дела

Тема 2.1. Предварительное расследование. Общие условия
Тема 2.2. Предварительное следствие

Тема 2.3. Следственные действия

Тема 2.4 Привлечение лица в качестве обвиняемого

Тема 2.5. Приостановление и возобновление предварительного расследования

Тема 2.6 Окончание предварительного расследования

Раздел 3. Судебное производство

Тема 3.1. Судебное производство. Общий порядок подготовки к судебному заседанию. Предварительное слушание

Тема 3.2. Судебное разбирательство. Особый порядок судебного разбирательства

Тема 3.3.Особенности производства у мирового судьи

Тема 3.4. Особенности производства в суде с участием присяжных заседателей

Тема 3.5 Апелляционное и кассационное обжалование судебных решений, не вступивших в законную силу
Тема 3.6. Исполнение приговора, постановления, определения суда
Тема 3.7. Производство в надзорной инстанции

Тема 3.8. Возобновление производства по уголовному делу ввиду новых или вновь открывшихся обстоятельств

Дифференцированный зачет
ОП.08. Безопасность жизнедеятельности

1. Область применения программы

Рабочая программа дисциплины является частью профессиональной образовательной программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция). 

Рабочая программа профессионального модуля может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование.
2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной программы

Дисциплина «Безопасность жизнедеятельности» является общепрофессиональной дисциплиной и относится к профессиональному циклу.

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 
- организовывать и проводить мероприятия по защите работающих от негативных воздействий чрезвычайных ситуаций;

- предпринимать профилактические меры для снижения уровня опасностей различного вида и их последствий в профессиональной деятельности и быту;

- оказывать первую (доврачебную) медицинскую помощь.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
- принципы обеспечения устойчивости объектов материальной инфраструктуры судебной системы, прогнозирования развития событий и оценки последствий при техногенных чрезвычайных ситуациях и стихийных явлениях;

- основные виды потенциальных опасностей и их последствия в профессиональной деятельности и быту, принципы снижения вероятности их реализации;

- основы военной службы и обороны государства;

- порядок и правила оказания первой (доврачебной) медицинской помощи.

Перечень формируемых компетенций

В результате освоения выпускник должен обладать следующими общими компетенциями (ОК), включающими в себя способность (по базовой подготовке).

Общие компетенции (ОК):

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

ОК 8. Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности.

4. Виды учебной работы и объём учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	101

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	68

	в том числе:
	

	     лекции (уроки)
	40

	     практические занятия
	28

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	33

	Промежуточная аттестация в III и IV семестрах в форме зачета


Содержание дисциплины

Раздел 1. Чрезвычайные ситуации мирного и военного времени, организация защиты населения

Тема 1.1.-1.3. Чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера.

Тема 1.4.-1.5. Организационные основы защиты населения от чрезвычайных ситуаций мирного времени. 

Тема 1.6.-1.7. Организация защиты населения от чрезвычайных ситуаций военного времени.

Тема 1.8.-1.9. Система Гражданской обороны в РФ.

Тема 1.10. Система Гражданской обороны в РФ. Контрольная работа.

Раздел 2. Основы военной службы

Тема 2.1.-2.3.Основы обороны государства.

Тема 2.4.-2.5. Военная служба – особый вид федеральной государственной службы.

Тема 2.6. Зачет.

Тема 2.7. Боевые традиции Вооруженных Сил Российской Федерации.

Тема 2.8. Как стать офицером Российской армии?

Тема 2.9. Огневая подготовка. Контрольная работа.

Раздел 3. Основы здорового образа жизни

Тема 3.1. Здоровье и факторы его определяющие

Тема 3.2 Значение для здоровья двигательной активности и закаливания.

Тема 3.3 Вредные привычки и их влияние на организм.

Тема 3.4 Режим труда и отдыха.

Тема 3.5.-3.6. Инфекционные заболевания

Раздел 4. Основы здорового образа жизни.

Тема.4.1. Первая доврачебная помощь

Тема 4.2.-4.3. Первая медицинская помощь при ранении.

Тема 4.4. Первая медицинская помощь при открытом кровотечении.

Тема 4.5. Первая медицинская помощь при травмах опорно-двигательного аппарата.

Тема.4.6. Оказание реанимационной помощи.

Тема.4.7. Проведение реанимационных мероприятий.

Тема.4.8. Оказание первой медицинской помощи. Контрольная работа.

Зачет

ОП.09 Трудовое право
1.1.  Область применения  программы

Рабочая программа  дисциплины  «Трудовое право» является частью общепрофессиональной дисциплины профессионального цикла в структуре ППССЗ  в 
соответствии с ФГОС по специальности  40.02.03 «Право и судебное администрирование»

Рабочая программа может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование» и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования
1.2.  Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Дисциплина «Трудовое право» является общепрофессиональной дисциплиной профессионального цикла.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся   должен уметь:
- применять на практике нормы трудового законодательства;

- анализировать и решать юридические проблемы в сфере трудовых отношений;

-анализировать и готовить предложения по совершенствованию правовой деятельности организации.

знать:
- нормативные правовые акты, регулирующие трудовые отношения;

- содержание российского трудового права;

- трудовые права и обязанности граждан;

- права и обязанности работодателей;

- виды трудовых договоров;

- содержание трудовой дисциплины;

- порядок разрешения трудовых споров.

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведении.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 132 часа, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 90 часов;

самостоятельной работы обучающегося  42 часа

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	132

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	90

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	46

	     практические занятия 
	 44

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе:
	42

	Промежуточная  аттестация в III семестре – итоговая контрольная работа , в IV  семестре - экзамен. 


Содержание дисциплины

Раздел I. Общие институты трудового права.

Тема 1.1.Трудовое право как дисциплина.

Тема 1.2.  Источники трудового права.

Тема 1.3.Принципы трудового права.

Тема 1.4. Субъекты трудового права.

Тема 1.5.  Решение ситуационных задач

Тема 1.6. Правоотношение в сфере трудового права.

Тема 1.7  Решение ситуационных задач

Тема 1.8. Социальное партнерство в сфере труда.

Тема 1.9. Участие работников и работодателей в управлении организацией в социальном партнерстве.

Тема 1.10. Решение ситуационных задач

Тема 1.11 Коллективные переговоры.

Тема 1.12 Решение ситуационных задач.

Тема 1. 13. Правовое регулирование занятости и трудоустройства в Российской Федерации.

Тема 1.14 Положение безработных граждан и реализация государственной социальной политики в отношении безработных граждан

Раздел II. Регулирование отдельных институтов трудового права 

Тема 2.1 Трудовой договор.

Тема 2.2 Заключение трудового договора. 

Тема 2.3 Изменение трудового договора 

Тема 2.4.Прекращение трудового договора. 

Тема 2.5 Защита персональных данных работника.

Тема 2.6. Решение ситуационных задач по теме.

Тема 2.7. Рабочее время.  

Тема 2.8 Время отдыха.

Тема 2.9 Оплата и нормирование труда.

Тема 2.10 Подготовка и дополнительное профессиональное образование работников.

Тема 2.11 Ученический договор.

Тема 2.12 Дисциплина труда.

Тема 2.13 Дисциплинарная ответственность

Раздел III Государственное регулирование в сфере охраны труда 

Тема 3.1 .Охраны труда.

Тема 3. 2 Несчастные случаи  на производстве,  подлежащие расследованию и учету по охране труда.


Тема 3.3. Решение ситуационных задач.

Тема 3.4.Материальная ответственность сторон трудового договора.

Тема 3.5. Особенности регулирования труда работников в возрасте до восемнадцати лет.

Тема 3.6. Особенности регулирования труда лиц работающих по совместительству.

Тема 3.7. Особенности регулирования труда педагогически работников.

Раздел IV Особенности регулирования труда отельных работников.

Тема 4.1.Особенности регулирования труда лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях.

Тема 4.2. Особенности регулирования труда женщин, лиц с семейными обязанностями.

Тема 4.3.Решение ситуационных задач

Тема 4.4. Надзор и контроль за соблюдением законодательства о труде.

Тема 4. 5.Трудовые споры.

Экзамен.

ОП.10 Управление персоналом

1.1. Область применения программы

Рабочая программа дисциплины «Управление персоналом» является частью основной профессиональной общеобразовательной программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.03.Право и судебное администрирование. 

Рабочая программа дисциплины может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03.Право и судебное администрирование и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции  при наличии среднего профессионального образования.
1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена
Дисциплина «Управление персоналом» входит в вариативную часть общепрофессиональных дисциплин профессионального  цикла. 
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате освоения  дисциплины обучающийся должен 

уметь:

- пользоваться нормативно-методическими документами по делопроизводству в суде,

- осуществлять справочную работу по учету законодательства  в суде.

- применять компьютерную технику и современные информационные технологии при документировании и организации работы с документами.
В результате освоения  дисциплины обучающийся должен 

знать:

      - основные определения предмета учебного курса «Управление персоналом»;
- исторические этапы формирования и развития специальности,
- нормативно-методические документы по документационному обеспечению работы суда,

- классификацию служебных документов и требования к ним в соответствии с ГОСТ,

 -компьютерную технику и современные информационные технологии, их применение при документировании и организации работы с документами.

1.4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения студент должен обладать следующими общими компетенциями (ОК), включающими в себя способность (по базовой подготовке): 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

            ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

 ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6 Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК  7.Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

ОК 8.Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности.

            ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному пове

 В результате освоения обучающий должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке): 
ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

1.5 Количество часов на освоение рабочей программы дисциплины
Максимальная учебная нагрузка обучающегося  60 часов, в том  числе:

- обязательная аудиторная  учебная  нагрузка 38 часов,

- самостоятельная  работа обучающегося  22 часов

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

                 2.1 Объем дисциплины и виды учебной работы 

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	60

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе
	38

	теоретическое обучение
	38

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	22

	Промежуточная аттестация в V семестре - итоговая контрольная работа


Содержание дисциплины

Семестр 5.

Раздел 1.

Тема 1.1. . Персонал организации как объект.

            Тема 1.2. Принципы, цели и методы управления.

Тема 1.3. Система управления персоналом организации- принципы и методы построения.
Тема 1.4. Функции и факторы функционирования системы управления персоналом.

Тема 1.5 Кадровая стратегия.
                                                          Раздел 2.

            Тема 2.1 Расстановка персонала.
            Тема 2.2. Методы отбора персонала.

Тема 2.3. Использование персонала
            Тема 2.4 Критерии оценки персонала.
            Тема 2.5 Высвобождение персонала.
            Тема 2.6 Этапы высвобождения персонала.

Тема 2.7 Развитие службы управления персоналом.

            Тема 2.8 Основные функции, реализуемые службой управления персонала.
            Тема 2.9 Групповые методы выработки управленческих решений.
            Тема 2.10 Конфликты. Деловое общение.

Итоговая контрольная работа за V семестр.
ОП.11 История отечественного государства и права

	1. Область применения рабочей программы:

	

	Программа дисциплины «История отечественного государства и права» предназначена для изучения дисциплины в профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу среднего общего образования в пределах освоения основной профессиональной образовательной программы СПО (ОПОП СПО) на базе основного общего образования при подготовке квалифицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена. Рабочая программа является вариативной частью профессионального цикла основной профессиональной образовательной программы: 40.02.03 Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Общепрофессиональная дисциплина «История отечественного государства и права» относится к вариативной части. Дисциплина «История отечественного государства и права» изучается в профессиональном цикле учебного плана на базе основного общего образования с получением среднего общего образования. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

Содержание программы «История отечественного государства и права» направлено на достижение следующих целей и задач:

· - развитие способности у обучающихся осмысливать важнейшие исторические события, процессы и явления; 

· - воспитание обучающихся в духе уважения к истории своего Отечества как единого многонационального государства, построенного на основе равенства народов России;

· - формирование юридического мировоззрения, позволяющего занимать твердые позиции в отстаивании режима законности;

- изучение возникновения и развития государства и права народов России с древнейших времен до наших дней;
- выявление основных исторических причин и тенденций, определявших специфику государства и права России;
- анализ  основных закономерностей и особенностей возникновения и преобразования государственных органов и правовых институтов конкретных государств и народов России;

- приобретение умений анализировать юридические документы, оставивших заметный след в истории российского общества;
- овладение основным понятийным аппаратом дисциплины.

В результате изучения дисциплины студент должен:

Знать:

- процесс возникновения и развития государства и права на терри​тории нашей страны, основные источники права на различных этапах исторического развития;
- развитие правовой системы, отраслей, институтов права, конкрет​ных законодательных актов.
- правовое положение классов, социальных групп;
- базовые термины и понятия курса

Уметь:

- представлять место и роль отечественной государственности  в мировом историческом процессе; 

- анализировать и сопоставлять факты, процессы и явления, происходящие в обществе и делать научно обоснованные выводы; 

- анализировать политико-правовые источники и раскрывать их содержание и взаимосвязь с социальными условиями развития отечественного государства; 

- устанавливать причинно-следственные связи между событиями и явлениями;

- применять понятийно-категориальный аппарат в профессиональной деятельности;

- применять методы и средства познания для интеллектуального развития, повышения культурного уровня, профессиональной компетентности;

- использовать правовые нормы в профессиональной и общественной деятельности;

- ориентироваться в современных вопросах социально-экономической и государственно-политической жизни страны.

Владеть:

- понятийно-категориальным аппаратом дисциплины;

- навыками критической оценки современной политической ситуации;

- навыками работы с научной литературой, историческими источниками, справочниками;

- навыками выражения своих мыслей и мнения;

- навыками литературной, публичной и научной речи;

- навыками аргументации, ведения дискуссии;

- основными навыками интерпретации и использования полученных знаний в повседневной общественной и профессиональной жизни, поликультурном общении.

· 4.  Перечень формируемых компетенций

Общие компетенции (ОК):

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.




5. Виды учебной работы и объем учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	150

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	98

	теоретическое обучение
	52

	Практические занятия
	46

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	52

	Промежуточная аттестация в III и IV семестрах в форме контрольной работы. 


СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИ​ПЛИНЫ
1. Введение 

1. История отечественного государства и права как наука и учебная дисциплина

2. Древнерусское государство и право

Тема 2.1. Возникновение государственности у восточных славян

Тема 2.2. Общественный строй Древнерусского государства
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Тема 2.4. Русская Правда – сборник древнерусского феодального права

3. Государство и право в период феодальной раздробленности (XII-XIV вв.)

Тема 3.1. Государство и право Руси в период феодальной раздробленности (XII-XIV вв.)

Тема 3.2. Общественный и государственный строй Пскова и Новгорода

Тема 3.3. Новгородская и Псковская судные грамоты

Тема 3.4. Государство и право Золотой Орды

Тема 3.5. Образование единого централизованного государства. Этапы и особенности.

4. Государство и право России в период сословно-представительной монархии (середина XVI - сер. XVII в.)

Тема 4.1. Государство и  право России в период сословно-представительной монархии 

Тема 4.2.  Судебники XV-XVI вв. как памятники права

Тема 4.3. Соборное Уложение 1649 г. как свод феодального права

Тема 4.4. Уголовное право по Уложению 1649 г. Суд и процесс.

Тема 4.5. Проверочная работа
5. Государство и право Российской империи периода абсолютизма
Тема 5.1. Особенности российского абсолютизма. Реформы Петра I.
Тема 5.2. Особенности петровского законодательства. Воинские артикулы.

Тема 5.3. Государственный строй в первой четверти XVIII века

Тема 5.4. Сословные реформы Петра I. Правовое положение сословий.

Тема 5.5. Уголовное право по воинским Артикулам Петра I 1715 г.

Тема 5.6. Центральные органы власти и управления во второй половине XVIII века

Тема 5.7. «Просвещенный абсолютизм» Екатерина II. Губернская реформа 1775 г. Судебная реформа

Тема 5.8. Жалованные грамоты дворянству и городам 1785 г.

6. Государство и право России в период разложения крепостнического строя и роста капиталистических отношений (I половина XIX века)

Тема 6.1. Структура органов государственной власти в первой четверти XIX века Тема 6.1. Структура органов государственной власти в первой четверти XIX века

Тема 6.2. Преобразования в общественном строе в первой половине XIX века

Тема 6.3. Центральные органы управления во второй четверти XIX века

Тема 6.4. Систематизация российского законодательства. М.М. Сперанский.

Тема 6.5. Обобщающее занятие Государство и право России в XVIII – первой половине XIX века

Тема 6.6. Итоговая контрольная работа

7. Государство и право России во второй половине XIX века
Тема 7.1.  Государство и право во второй половине XIX века 

Тема 7.2.  Государство и право России в период утверждения капитализма и проведения буржуазных реформ

8. Российская государственность и право в первые десятилетия ХХ века
Тема 8.1. Эволюция российского самодержавия в начале ХХ века

Тема 8.2. Государство и право в годы революции 1905-1907 гг., последующей реакции.

9. Государство и право России 1917 –  первая половина XX в.

Тема 9.1. Февральская революция 1917 г. и государственная политика Временного правительства

Тема 9.2. Октябрьская революция и создание советского государства и права

Тема 9.3. Формирование советской государственности

Тема 9.4. Государство и право в период НЭПа (1921 – конец 20-х гг.).

Тема 9.5. Советское государство и право в период коренной ломки общественных отношений (конец 20-х годов – 1941 г.)

Тема 9.6. Советское государство и право в период индустриализации, коллективизации и в годы Великой Отечественной войны (1926 – 1945 гг.)

Тема 9.7. Советское государство и право в период восстановления и развития народного хозяйства в послевоенные годы (1945 – нач. 50-х г.)

10. Государство и право во второй половине ХХ – начале XXI вв.

Тема 10.1. Советское государство и право в условиях кризиса социализма

Тема 10.2. Развитие советского права 1950-70 гг.

Тема 10.3. Конституция СССР 1977 г.

Тема 10.4. Изменения в государственно-политической системе в период «перестройки» (1985-1991 гг.)

Тема 10.5. Распад СССР и образование Содружества независимых государств.

Тема 10.6. Конституция 1993 г.

Тема 10.7. Формирование современной российской государственности

Тема 10.8. Итоговая контрольная работа «Государство и право России во второй половине XIX- начале XXI вв.».

ОП.11 Административное право

1.Область применения программы

Рабочая программа дисциплины «Административное право» является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.03 «Право и судебное администрирование» (укрупненная группа специальностей 40.00.00. Юриспруденция).

2.Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена

Дисциплина «Административное право является общепрофессиональной дисциплиной профессионального цикла.

3.Цели и задачи дисциплины – требования к результатам ос​воения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

уметь:

· толковать и применять административно-правовые нормы;

· юридически правильно квалифицировать юридические факты и обстоятельства административно-правового характера;

· давать квалифицированные юридические заключения по вопросам административного права;

· составлять административные процессуальные документы.
знать:

· основные понятия административного права;

· систему административного права;

· основные положения Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

· административно-правовые формы и методы государственного управления;

· административный процесс;

· вопросы административной ответственности, обеспечения законности в государственном управлении, в том числе административной юстиции.

Перечень формируемых компетенций

Общие компетенции (ОК):

Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины (модуля) согласно ППССЗ: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

Профессиональные компетенции (ПК):
ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	63

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	48

	теоретическое обучение
	26

	лабораторные и практические занятия
	22

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	15

	Промежуточная аттестация за IV семестр – дифференцированный зачет


Содержание дисциплины

Раздел 1.  Государственное управление и административное право. 

Тема 1.1. Государственное управление – особый вид государственной деятельности.

Тема 1.2. Система органов исполнительной власти.

Тема 1.3. Понятие административного права, его предмет и метод.

Тема 1.4. Система источников административного права.

Тема 1.5. Административно-правовые нормы.

Тема 1.6. Формы реализации и структура административно-правовых норм.

Тема 1.7. Административно-правовые отношения.

Раздел 2. Административная ответственность и административный процесс.

Тема 2.1. Общая характеристика административной ответственности.

Тема 2.2. Состав административного правонарушения.

Тема 2.3. Административное наказание.

Тема 2.4. Назначение административного наказания.

Тема 2.5. Требования к протоколу об административном правонарушении и его исполнение.

Тема 2.6. Привлечение к административной ответственности.

Тема 2.7. Государственный контроль и административный надзор.

ОП.12 История государства и права зарубежных стран

1.1. Область применения рабочей программы
Рабочая программа дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности 40.02.01  Право и организация социального обеспечения (укрупненная группа специальностей 40.00.00 Юриспруденция).
 Рабочая программа дисциплины может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.01  Право и организация социального обеспечения и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования

1.2.Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина входит в вариативную часть общепрофессиональных дисциплин профессионального цикла.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

Цель дисциплины – сформировать у студентов комплексное представление об истории государства и права зарубежных стран, проанализировать современные процессы развития зарубежного государства и права, а также применять теоретические знания для принятия правильных решений, прогнозировать динамику развития зарубежного государства и права.

        В результате освоения дисциплины обучающийся должен

уметь:

      - выражать и обосновывать свою позицию и взгляды по вопросам, касающимся  

        целостного отношения к истории развития государства и права зарубежных стран;

      - объективно анализировать и оценивать формы организации и эволюцию  

        государственного и правового устройства зарубежных стран на различных этапах  

        их развития;

      - применять знания для анализа процессов, происходящих в современной эволюции  

        государственной и правовой системы зарубежных стран

знать:
- сущность и содержание истории государства и права зарубежных стран;

-современные концепции политического, государственного и правового устройства зарубежного общества;

- принципы формирования государственной и правовой системы зарубежных стран;

1.4. Перечень формируемых компетенций
Общие компетенции (ОК):

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
1.5. Количество часов на освоение рабочей программы дисциплины:

         максимальной учебной нагрузки обучающегося 217 час, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 140 часов;

самостоятельной работы обучающегося 74 часов. 
СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  ДИСЦИПЛИНЫ

2.1 Объем дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	217

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	140

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	77

	Лекционные занятия
	66

	Практические занятия
	74

	Промежуточная аттестация в 3, 4семестрах: итоговая контрольная работа




Содержание дисциплины

     3 семестр

Раздел I. История государства и права древнего мира и периода античности.

Тема 1.1.  Введение. Предмет и методология истории государства и права зарубежных стран.

Тема 1.2.Структура и периодизация курса истории   государства и права зарубежных стран.

Тема 1.3. Государство и право стран Древнего Востока.

Тема 1.4. Развитие  государства в странах Древнего Востока.

Тема 1.5.  Развитие права в странах Древнего Востока.

Тема 1.6. Государство и право античного мира.

Тема 1.7. Государства в Древней Греции.

Тема 1.8. Государства в Древнем Риме.

Проверочная работа  №1

Раздел  II.  История государства и права Европы в средние века.

Тема 2.1. Особенности средневекового государства и права в Европе.

Тема 2.2. Феодальное государство Франции, Германии, Англии.

Тема 2.3. Раннефеодальное право в странах Западной Европы.

Тема 2.4. Право средневековой Франции.

Тема 2.5. Право средневековой Германии.

Тема 2.6. Право средневековой Англии.

Тема 2.7. Византийское право.

Тема 2.8. Государство и право в странах Востока в средние века.

Тема 2.9. Средневековое государство Китая.

Тема 2.10. Средневековое государство Японии.

Тема 2.11. Средневековое государство Индии.

Тема 2.12. Мусульманское право. 

Проверочная работа №2.

Итоговая контрольная работа за III семестр

Итоговое обобщающее занятие, подведение итогов.

4 семестр

Раздел I История государства в новое время.
Тема 1.1.  Англия: Революция 17 века и изменения в государственном строе. 

Тема 1.2. Конституционная монархия в Англии 18-19 веках.

Тема 1.3. Британская колониальная империя.

Тема 1.4. Соединенные штаты Америки в 17 веке.

Тема 1.5.  Конституция США 1787 года.

Тема 1.6. Франция: Революция 1789-1794 гг.

Тема 1.7. Конституция Франции 1791 года и первая республика во Франции.

Тема 1.8. Государственный строй Франции от Первой республики до Второй империи.
Тема 1.9. Парижская коммуна 1871 года.

Тема 1.10. Третья республика во Франции. Французская колониальная империя.

Тема 1.11. Государственный строй Германии до объединения.

Тема 1.12. Государственный строй Германской империи.

Тема 1.13. Япония.

Тема 1.14. Китай.

Тема 1.15. Латинская Америка: Война за независимость и образование латиноамериканских государств.

Проверочная контрольная работа  №1

Раздел II.  История государства в новейшее время.
Тема 2.1. Соединенные штаты Америки.

Тема 2.2. Государственный строй Америки в 20 веке.

Тема 2.3. Развитие американского федерализма в 20 веке.

Тема 2.4. Бюрократический аппарат в США.

Тема 2.5. Правоохранительные органы в США в XX веке.

Тема 2.6. Великобритания в 20 веке.

Тема 2.7. Правоохранительные органы Великобритании.

Тема 2.8. Франция в XX веке: Третья республика.

Тема 2.9. Четвертая республика во Франции.

Тема 2.10. Пятая республика во Франции.

Проверочная контрольная работа №2.

Итоговая контрольная работа за 4 семестр

Итоговое обобщающее занятие, подведение итогов.

ОП.13 Римское право

1.Область применения программы

Рабочая программа  дисциплины «Гражданское право» является частью  программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности  40.02.03. Право и судебное администрирование (укрупненная группа специальностей 40.00.00. Юриспруденция).

Рабочая  программа  дисциплины может быть использована при составлении основных профессиональных образовательных программ в соответствии с ФГОС по другим специальностям СПО социально-экономического профиля.

2.Место  дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена

Дисциплина «Римское право» входит в вариативную часть общепрофессиональных дисциплин профессионального цикла.

3.Цели и задачи  дисциплины – требования к результатам ос​воения  дисциплины

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· давать определение основным понятиям и юридическим терминам, разработанным римским правом;

· использовать знание основных институтов римского права при изучении других учебных дисциплин; 

· отграничивать источники римского частного права и давать характеристику субъектам права;

· определять исторические предпосылки возникновения и развития норм права,

· проводить сравнительно-правовой анализ действующего гражданского законодательства и источников римского права

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· основы римского права, базовые категории и понятия римского частного права;

· основные правовые институты римского права. 

4.Виды  работы и объём учебных часов
	Вид  работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего):
	137

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	88

	теоретическое обучение 
	50

	лабораторные и практические занятия
	38

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	49

	Промежуточная аттестация за  IV семестр – итоговая  контрольная работа, 

                                                   за V семестр – итоговая контрольная работа.


Содержание дисциплины

4 семестр

Раздел 1. Основы римского права

Тема 1.1. Понятие и значение римского права.

Тема 1.2. Предмет курса «Основы римского права».

Тема 1.3. Источники римского права.

Тема 1.4. Кодификация римского права. Судебный процесс в римском праве.

Тема 1.5. Понятие и виды исков в римском праве.

Тема 1.6.Особые средства преторской защиты.

Проверочная работа № 1

Раздел 2. «Лица в римском праве. Семейные правоотношения».

Тема 2.1 Статутное право.

Тема 2.2 Правовое положение римских граждан.

Тема 2.3 Правовое положение отдельных категорий свободного римского населения.

Тема 2.4 Опека и попечительство в римском праве. Юридические лица в римском праве.

Тема 2.5 Семейные правоотношения.

Тема 2.6 Брачные отношения в римском праве.

Проверочная работа № 2

Раздел 3. «Вещное право»

Тема 3.1 Понятие и виды вещей в римском праве.

Тема 3.2 Общие положения о владении.

Тема 3.3 Право собственности.

Тема 3.4 Сервитуты.

Тема 3.5 Виды прав на чужие вещи.

Проверочная работа № 2

Итоговая контрольная работа

5 семестр

Раздел 4. «Обязательства в римском праве»

Тема 4.1 Общие понятия об обязательстве: историческое формирование понятия «обязательство»

Тема 4.2 Понятие договора и правила о заключении договоров. Прекращение обязательства.

Тема 4.3 Обязательства из контрактов и как бы из контрактов. Обязательства из деликтов и как бы из деликтов.

Проверочная работа № 4

Раздел 5.  «Наследственное право»

Тема 5.1 Понятие и виды наследования

Тема 5.2 Призвание к наследованию по закону

Тема 5.3 Призвание к наследованию по завещанию. Легаты

Тема 5.4 Фидеикомиссы

Проверочная работа

Итоговая контрольная работа

ОП.14 Семейное право

1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа  дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03  Право и судебное администрирование.
 Рабочая программа дисциплины может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03  Право и судебное администрирование и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования.

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «Семейное право» входит в вариативную часть общепрофессиональных дисциплин профессионального цикла 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- применять нормативные правовые акты при разрешении практических ситуаций;

- составлять брачный договор и алиментное соглашение;

- оказывать правовую помощь с целью восстановления нарушенных прав;

- анализировать и решать юридические проблемы в сфере семейно-правовых отношений.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

- основные понятия и источники семейного права;

- содержание основных институтов семейного права

Общие компетенции (ОК): 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

 ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности

ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению
Профессиональные компетенции (ПК):  

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству

4. Виды учебной работы и объём учебных часов
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	96

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	66

	в том числе:
	

	     практические занятия
	34

	     лекционные
	32

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	30

	Промежуточная аттестация в форме контрольной работы.


Содержание дисциплины

Раздел 1. Основы семейных правоотношений
Тема 1.1. Основные положения семейного права

Тема 1.2. История развития семейного права

Тема 1.3. Семейные правоотношения 

Тема 1.4. Осуществление и защита семейных прав.

Тема 1.5. Понятие брака. Заключение брака

Тема 1.6. Заключение брака в зарубежных странах

Тема 1.7. Прекращение брака

Тема 1.8. Недействительность брака

Тема 1.9. Права и обязанности супругов

Тема 1.10. Договорный режим имущества супругов и ответственность супругов по обязательствам
Тема 1.10. Установление происхождения детей

Тема 1.11. Права несовершеннолетних

Тема 1.12. Права и обязанности родителей.
Раздел 2.  Алиментные обязательства членов семьи. Формы воспитания детей.
Тема 2.1. Алиментные обязательства членов семьи
Тема 2.2. Формы воспитания детей, оставшихся без попечения родителей
Тема 2.3. Опека и попечительство над детьми

Тема 2.4. Приемная семья

Тема 2.5. Права и обязанности приемных родителей

Тема 2.6. Применение семейного законодательства к семейным отношениям с участием иностранных граждан и лиц без гражданства

ПМ Профессиональные модули

ПМ 01. Организационно-техническое обеспечение работы судов
МДК 01.01. Судебное делопроизводство

1.  Область применения  программы

Рабочая программа МДК является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа междисциплинарного курса может быть использована для подготовки специалистов по обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование, и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области права и судебного администрирования при наличии среднего профессионального образования.

2.  Место МДК в структуре основной профессиональной образовательной программы:

МДК «Судебное делопроизводство» входит в профессиональный модуль ПМ.01 «Организационно-техническое обеспечение работы судов» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи междисциплинарного курса – требования к результатам освоения курса

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения МДК профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
- по осуществлению полномочий соответствующего работника аппарата суда в соответствии с его должностным регламентом

В результате освоения  МДК обучающийся   должен уметь:
-пользоваться нормативно-методическими документами по делопроизводству в суде;

-вести работу с документами (регистрация, контроль исполнения, справочно-информационная работа);

-составлять и оформлять номенклатуру дел в суде;

-формировать дела на стадии принятия и назначения к судебному рассмотрению и после их рассмотрения;

-составлять, редактировать и оформлять организационно-распорядительные документы;

-обращать к исполнению приговоры, решения, определения и постановления суда;

-использовать информационные технологии при документировании и организации работы с документами;

-осуществлять первичный учет статистической информации в суде на бумажном носителе и в электронном виде;

-осуществлять формирование данных оперативной отчетности;

-осуществлять справочную работу по учету судебной практики в суде;

-осуществлять основные мероприятия направления организационного обеспечения деятельности суда.

В результате освоения  МДК обучающийся   должен знать:

-нормативно-методические документы по документационному обеспечению работы суда;

-классификацию служебных документов и требования к ним в соответствии с ГОСТ;

-компьютерную технику и современные информационные технологии;

-основы охраны труда и техники безопасности.

4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения междисциплинарного курса студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.

5. Количество часов на освоение программы МДК:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 54 часа, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 36 часа;

самостоятельной работы обучающегося  18 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  МДК
2.1. Объем  дисциплины и виды работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	         54

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	         36

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	18

	     практические занятия 
	 18

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе:
	18

	Промежуточная  аттестация в VI семестре – итоговая контрольная работа 


Раздел I «Общие положения судебного делопроизводства»
Тема 1.1.   Основные положения судебного делопроизводства

Тема 1.2.    Организационные е структуры ведения делопроизводства в суде

Тема 1.3.   Виды документов и порядок работы с ними

Тема 1.4. Порядок ведения делопроизводства в суде

Раздел II Организация делопроизводства суда 

Тема 2.1.  Электронный документооборот

Тема 2.2  Организация делопроизводства суда

Тема 2.3.    Работа по подготовке и проведению судебного разбирательства по уголовному делу в суде первой инстанции

Тема 2.4. Работа по подготовке и проведению судебного разбирательства по гражданскому делу в суде первой инстанции

МДК 01.02. Обеспечение рассмотрения судьей уголовных, гражданских дел и дел об административных правонарушениях

1.1. Рабочая программа МДК является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа междисциплинарного курса может быть использована для подготовки специалистов по обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование, и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области права и судебного администрирования при наличии среднего профессионального образования.

1.2.  Место МДК в структуре основной профессиональной образовательной программы:

МДК «Обеспечение рассмотрения судьей уголовных, гражданских дел и дел об административных правонарушениях» входит в профессиональный модуль ПМ.01 «Организационно-техническое обеспечение работы судов» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

1.3. Цели и задачи междисциплинарного курса – требования к результатам освоения курса

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения МДК профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
- по осуществлению полномочий соответствующего работника аппарата суда в соответствии с его должностным регламентом

В результате освоения  МДК обучающийся   должен уметь:
-пользоваться нормативно-методическими документами по делопроизводству в суде;

-вести работу с документами (регистрация, контроль исполнения, справочно-информационная работа);

-составлять и оформлять номенклатуру дел в суде;

-формировать дела на стадии принятия и назначения к судебному рассмотрению и после их рассмотрения;

-составлять, редактировать и оформлять организационно-распорядительные документы;

-обращать к исполнению приговоры, решения, определения и постановления суда;

-использовать информационные технологии при документировании и организации работы с документами;

-осуществлять первичный учет статистической информации в суде на бумажном носителе и в электронном виде;

-осуществлять формирование данных оперативной отчетности;

-осуществлять справочную работу по учету судебной практики в суде;

-осуществлять основные мероприятия направления организационного обеспечения деятельности суда.

В результате освоения  МДК обучающийся   должен знать:

-нормативно-методические документы по документационному обеспечению работы суда;

-классификацию служебных документов и требования к ним в соответствии с ГОСТ;

-компьютерную технику и современные информационные технологии;

-основы охраны труда и техники безопасности.

1.4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения междисциплинарного курса студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.

1.4. Количество часов на освоение программы МДК:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 64 часа, в том числе: обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 42 часа; самостоятельной работы обучающегося 22 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  МДК
2.1. Объем  и виды работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	         64

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	         42

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	24

	     практические занятия 
	 18

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе:
	22

	Промежуточная  аттестация в VI семестре – итоговая контрольная работа.


Раздел I  Основные положения   рассмотрение судьей уголовных, гражданских дел и дел об административных правонарушениях 

Тема 1.1.   Общая характеристика аппарата суда

Тема 1.2.  Структурные подразделения судов, осуществляющие обеспечения  рассмотрения судьей уголовных, гражданских дел и дел об административных правонарушениях.

Тема 1.3.  Обеспечение судопроизводства по гражданским делам

Тема 1.4.  Осуществление мероприятий по подготовке процессуальных документов к рассмотрению судебных дел.

Тема 1.5.   Протокол судебного заседания как процессуальный документ обеспечивающий фиксацию судебного процесса

Тема 1.6.     Оформление рассмотренных гражданских дел.

Раздел II   Обеспечения судопроизводства по гражданским, уголовным делам.

Тема 2.1   Обеспечение обращения к исполнению судебных решений

Тема 2.2.   Обеспечение судопроизводства по уголовным делам

Тема 2.3. Осуществление кодификационной и справочной работы с использованием компьютерной техники и программного обеспечения

Тема 2.4. Оформление копий судебных документов и их выдача

Тема 2.5 Оформление и передача в архив законченных производством уголовных дел  

Тема 2.6.  Осуществление мероприятий по организации видео-конференц-связи
МДК. 01.03. Организация осуществления законодательства в суде

1  Область применения  программы

Рабочая программа МДК является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа междисциплинарного курса может быть использована для подготовки специалистов по обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование, и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области права и судебного администрирования при наличии среднего профессионального образования.

2.  Место МДК в структуре основной профессиональной образовательной программы:

МДК «Организация и осуществление кодификации законодательства в суде» входит в профессиональный модуль ПМ.01 «Организационно-техническое обеспечение работы судов» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи междисциплинарного курса – требования к результатам освоения курса

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения МДК профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
- по осуществлению полномочий соответствующего работника аппарата суда в соответствии с его должностным регламентом

В результате освоения  МДК обучающийся   должен уметь:
-пользоваться нормативно-методическими документами по делопроизводству в суде;

-вести работу с документами (регистрация, контроль исполнения, справочно-информационная работа);

-составлять и оформлять номенклатуру дел в суде;

-формировать дела на стадии принятия и назначения к судебному рассмотрению и после их рассмотрения;

-составлять, редактировать и оформлять организационно-распорядительные документы;

-обращать к исполнению приговоры, решения, определения и постановления суда;

-использовать информационные технологии при документировании и организации работы с документами;

-осуществлять первичный учет статистической информации в суде на бумажном носителе и в электронном виде;

-осуществлять формирование данных оперативной отчетности;

-осуществлять справочную работу по учету судебной практики в суде;

-осуществлять основные мероприятия направления организационного обеспечения деятельности суда.

В результате освоения  МДК обучающийся   должен знать:

-нормативно-методические документы по документационному обеспечению работы суда;

-классификацию служебных документов и требования к ним в соответствии с ГОСТ;

-компьютерную технику и современные информационные технологии;

-основы охраны труда и техники безопасности.

4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения междисциплинарного курса студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.

5. Количество часов на освоение программы МДК:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 57 часов, в том числе: обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 38 часов; самостоятельной работы обучающегося 19 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  МДК
2.1. Объем  и виды работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	         57

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	         38

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	20

	     практические занятия 
	 18

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе:
	19

	Промежуточная  аттестация в VI семестре – итоговая контрольная работа.


Раздел I Основные положения  кодификации законодательства в суде.

Тема 1.1.    Основные положения о кодификации законодательства в суде

Тема 1.2. Структурные подразделения судов, осуществляющие кодификацию и систематизацию законодательства

Тема 1.3. Организация кодификационно-справочной работы в суде

Тема 1.4.  Основные средства кодификации законодательства в суде.

Тема 1.5.  Организация и осуществление кодификации законодательства в Конституционном Суде РФ.

Тема 1.6.    Организация и осуществление кодификации законодательства в арбитражных судах РФ

Раздел II  Организационные основы осуществления кодификации законодательства в суде.

Тема 2.1  Организационные основы осуществления кодификации законодательства в судах общей юрисдикции.

Тема 2.2.  Порядок осуществления кодификации законодательства в судах общей юрисдикции

Тема 2.3.  Порядок осуществления кодификации законодательства в судах общей юрисдикции

Тема 2.4. Осуществление кодификационной и справочной работы с использованием компьютерной техники и программного обеспечения

МДК 01.04. Особенности организационно- технического обеспечения деятельности судей.

1.  Область применения  программы

Рабочая программа МДК является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа междисциплинарного курса может быть использована для подготовки специалистов по обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование, и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области права и судебного администрирования при наличии среднего профессионального образования.

2.  Место МДК в структуре основной профессиональной образовательной программы:

МДК «Особенности организационно-технического обеспечения деятельности судей» входит в профессиональный модуль ПМ.01 «Организационно-техническое обеспечение работы судов» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи междисциплинарного курса – требования к результатам освоения курса

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения МДК профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
- по осуществлению полномочий соответствующего работника аппарата суда  в соответствии с его должностным регламентом.

В результате освоения  МДК обучающийся   должен уметь:
-пользоваться нормативно-методическими документами по делопроизводству в суде;

-вести работу с документами (регистрация, контроль исполнения, справочно-информационная работа);

-составлять и оформлять номенклатуру дел в суде;

-формировать дела на стадии принятия и назначения к судебному рассмотрению и после их рассмотрения;

-составлять, редактировать и оформлять организационно-распорядительные документы;

-обращать к исполнению приговоры, решения, определения и постановления суда;

-использовать информационные технологии при документировании и организации работы с документами;

-осуществлять первичный учет статистической информации в суде на бумажном носителе и в электронном виде;

-осуществлять формирование данных оперативной отчетности;

-осуществлять справочную работу по учету судебной практики в суде;

-осуществлять основные мероприятия направления организационного обеспечения деятельности суда.

В результате освоения  МДК обучающийся   должен знать:

-нормативно-методические документы по документационному обеспечению работы суда;

-классификацию служебных документов и требования к ним в соответствии с ГОСТ;

-компьютерную технику и современные информационные технологии;

- основы охраны труда и техники безопасности.

4. Перечень формируемых компетенций
В результате освоения междисциплинарного курса студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.

5. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 45 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 30 часов;

самостоятельной работы обучающегося  15 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  МДК
2.1. Объем  дисциплины и виды работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	45

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	30

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	16

	     практические занятия 
	 14

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе:
	15

	Промежуточная  аттестация в IV семестре – итоговая контрольная работа 


Раздел I. «Общая часть»
Тема 1.1.   Основные понятия и правовое регулирование организации судебной деятельности

Тема 1.2. Организация работы суда

Тема 1.3. Организационное обеспечение деятельности суда  

Тема 1.4.  Организация кадрового обеспечения судебной деятельности  

Тема 1.5.   Организация работы аппарата суда по обеспечению судебной деятельности.

Раздел II. Особенная часть 

Тема 2.1  Организация документооборота и делопроизводства в суде.  

Тема 2.2. Понятие, признаки  и виды судебного делопроизводства

Тема 2.3.  Организация архивного делопроизводства в суде.

Тема 2.4. Использование современных информационных и коммуникационных технологии в судебной деятельности.  

Тема 2.5. Организация работы по подготовке к рассмотрению уголовных дел материалов в суде первой инстанции

Тема 2.6.  Организация работы по подготовке к рассмотрению гражданских дел в суде первой инстанции

Тема 2.7. Организация деятельности Конституционного суда РФ

ПМ 02. Архивное дело в суде
МДК 02.01. Архивное дело в суде

1.  Область применения  программы

Рабочая программа МДК является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа междисциплинарного курса может быть использована для подготовки специалистов по обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование, и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области права и судебного администрирования при наличии среднего профессионального образования.

2.  Место МДК в структуре основной профессиональной образовательной программы:

МДК «Архивное дело в суде» входит в профессиональный модуль «Архивное дело в суде» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи междисциплинарного курса – требования к результатам освоения курса

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения МДК профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
- по организации работы с документами;

- по комплектованию судебных дел и нарядов для постоянного хранения;

- по организации хранения архивных документов.

В результате освоения  МДК обучающийся   должен уметь:
-подготавливать судебные дела (наряды) и материалы для сдачи в архив;

-осуществлять полное оформление дел (подшивку или переплет дела, изъятие из дела металлических скрепок и скобок, нумерацию листов и заполнение листа-заверителя);

-составлять внутреннюю опись документов;

-вносить необходимые уточнения в реквизиты обложки дела;

-оформлять результаты сдачи дел на архивное хранение;

-соблюдать охранный режим помещений хранилищ;

-выполнять порядок использования документов архива суда;

-организовать порядок отбора документов и оформления их на уничтожение;

В результате освоения  МДК обучающийся   должен знать:

-порядок отбора на хранение в архив судов документов, их комплектования, учета и использования;

-перечень документов судов с указанием сроков хранения;

-нормативные условия хранения архивных документов;

-положения о постоянно действующей экспертной комиссии суда.

4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения междисциплинарного курса студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

5. Количество часов на освоение программы МДК:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 114 часа, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 50 часов;

самостоятельной работы обучающегося  64 часа

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  МДК
2.1. Объем  и виды работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	114

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	50

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	16

	     практические занятия 
	 14

	      курсовой проект 
	20

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе:
	64

	Промежуточная  аттестация в IV семестре – дифференцированный зачет.


Раздел I. «Общие положения об архиве суда и его функциях»

Тема 1.1. История развития архивного законодательства РФ

Тема 1.2.  Функции и основные задачи архива суда и работников архива суда.

Тема 1.3.Формирование архива суда

Тема 1.4.  Оформление судебных дел и документов для передачи в архив суда

Тема 1.5.  Порядок отбора на хранение в архив федеральных судов общей юрисдикции документов, их комплектования, учета и использования

Раздел II. Организация использования документов архива суда

Тема 2.1. Учет документов в архиве

Тема 2.2. Организация использования документов архива суда.

Тема 2.3.Оборудование помещения архива суда, режим хранения документов.

Тема 2.4.Информатизация архивного дела в суде

Тема 2.5. Порядок регистрации и учета предложений, заявлений и жалоб на работу архива суда.

Тема 2.6.  Роль Судебного Департамента в организации работы архивов судов.

Дифференцированный зачет.

МДК 02.02. Организация работы архива в суде

1. Область применения  программы

Рабочая программа МДК является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа междисциплинарного курса может быть использована для подготовки специалистов по обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование, и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области права и судебного администрирования при наличии среднего профессионального образования.

2.  Место МДК в структуре основной профессиональной образовательной программы:

МДК «Организация работы архива в суде» входит в профессиональный модуль ПМ.02. «Архивное дело в суде» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи междисциплинарного курса – требования к результатам освоения курса

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения МДК профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
- по организации работы с документами;

- по комплектованию судебных дел и нарядов для постоянного хранения;

- по организации хранения архивных документов.

В результате освоения  МДК обучающийся   должен уметь:
-подготавливать судебные дела (наряды) и материалы для сдачи в архив;

-осуществлять полное оформление дел (подшивку или переплет дела, изъятие из дела металлических скрепок и скобок, нумерацию листов и заполнение листа-заверителя);

-составлять внутреннюю опись документов;

-вносить необходимые уточнения в реквизиты обложки дела;

-оформлять результаты сдачи дел на архивное хранение;

-соблюдать охранный режим помещений хранилищ;

-выполнять порядок использования документов архива суда;

-организовать порядок отбора документов и оформления их на уничтожение;

В результате освоения  МДК обучающийся   должен знать:

-порядок отбора на хранение в архив судов документов, их комплектования, учета и использования;

-перечень документов судов с указанием сроков хранения;

-нормативные условия хранения архивных документов;

-положения о постоянно действующей экспертной комиссии суда.

4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения междисциплинарного курса студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

5. Количество часов на освоение программы МДК:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 75 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 54 часа;

самостоятельной работы обучающегося  21 час.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем  дисциплины и виды работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	75

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	54

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	16

	     практические занятия 
	 18

	      курсовой проект 
	20

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе:
	21

	Промежуточная  аттестация в IV семестре – итоговая контрольная работа 


Раздел I. «Общие положения работы архива суда»

Тема 1.1. Основные положения судебного делопроизводства

Тема 1.2.  Виды документов и порядок работы с ними

Тема 1.3. Экспертиза ценности документов. Отбор документов и оформление их на уничтожение

Тема 1.4.    Составление описей на судебные дела (наряды) постоянного хранения, общего делопроизводства

Тема 1.5.  Организация использования документов архива

Раздел II. Организация использования документов архива суда

Тема 2.1 Передача дел (нарядов) временного срока хранения и других документов в архив суда, порядок их хранения и использования

Тема 2.2. Учёт документов в архиве.

Тема 2.3. Проверка наличия дел в архиве суда.

Тема 2.4. Информатизация архивного дела в суде

Тема 2.5 Порядок регистрации и учета предложений, заявлений и жалоб на работу архива суда.

Тема 2.6.  Роль Судебного Департамента в организации работы архивов судов.

Контрольная работа.

ПМ 03 Информатизация деятельности суда

МДК.03.01. Информационные технологии в деятельности суда

1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа междисциплинарного курса является частью основной профессиональной общеобразовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа междисциплинарного курса может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования.

1.2. Место междисциплинарного курса в структуре основной профессиональной МДК «Информационные технологии в деятельности суда» входит в профессиональный модуль ПМ.03 «Информатизация деятельности суда» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

1.3. Цели и задачи междисциплинарного курса – требования к результатам освоения курса

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения МДК профессионального модуля должен:

иметь практический опыт: 

-по использованию и применению компьютеров в процессе редактирования документов,

 -поиске правовой информации и автоматизации отдельных специфических участков работы (статистический учет);

уметь:

-использовать компьютеры для составления служебных документов;

-использовать компьютеры для редактирования документов на всех этапах документооборота в суде;

-вести учет и систематизацию электронных документов;

-пользоваться системой электронного документооборота;

-осуществлять с помощью компьютера обработку и предоставление данных сотрудникам суда;

-использовать компьютер на участке статистического учета;

знать:

-базы данных, информационные справочные и поисковые системы, в том числе ("ГАС-Правосудие"), справочные правовые системы "Гарант", "Консультант Плюс";

-поисковые системы в сети Интернет;

-перечень нормативных правовых актов о деятельности Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти в информационных системах общего пользования;

-правила размещения информации о деятельности суда на страницах сайта в сети Интернет.
.

   1.4.Перечень формируемых компетенций
        В результате освоения междисциплинарного курса обучающий должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке): 

       ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей       и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

1.5. Количество часов на освоение междисциплинарного курса
Максимальная учебная нагрузка обучающегося 44 часов, в том числе:

- обязательная аудиторная  учебная  нагрузка 32 часов,

- самостоятельная работа обучающегося 12 часов,

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ междисциплинарного курса
2.1 Объем и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	44

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	32

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	12

	Промежуточная аттестация в 5 сем.- итоговая контрольная работа
	


Содержание МДК 

Раздел I. Общие положения.

Тема 1.1. Правовая основа и основные направления использования информационных технологий в судебной деятельности. Понятие электронного правосудия
Тема 1.2. Понятие электронного правосудия
Тема 1.3. Информатизация судебной деятельности и повышение эффективности реализации права граждан на судебную защиту.
Тема 1.4. Электронный документооборот в судах и органах, осуществляющих исполнение судебных актов.
Раздел II. Использование информационных технологий на различных стадиях рассмотрения гражданских, арбитражных и уголовных дел
Тема 2.1. Направление заявлений в суд с использованием сети Интернет (направление заявлений в арбитражный суд, направление заявления об обеспечении иска по делам о нарушении авторских прав).
Тема 2.2. Направление отзыва на исковое заявление в электронной форме в арбитражном процессе. Судебные извещения в электронной форме.
Тема 2.3. Подача документов в арбитражные суды посредством системы «Мой арбитр».
Тема 2.4Участие в судебных заседаниях посредством системы видеоконференцсвязи в арбитражном и уголовном процессе. Рассмотрение арбитражных дел в порядке упрощенного производства (глава 29 АПК РФ).
Раздел III. Доказательства и доказывание в электронной форме. Доказывание фактов совершения юридически - значимых действий с использованием информационных технологий.

Тема 3.1. Правовые основы идентификации лиц, совершающих юридически значимые действия с использованием информационных технологий.
Тема 3.2. Электронная подпись и иные способы самоидентификации в информационно - телекоммуникационных сетях. Электронный документ и его доказательственное значение.
Тема 3.3. Проблема признания сведений, содержащихся в информационных ресурсах сети Интернет общедоступными и не нуждающимися в доказывании.
Тема 3.4. Фиксация доказательств в сети Интернет. Требования к совершению действий по фиксации «электронных» доказательств государственными органами
Тема 3.5. Нотариус как специальный субъект, осуществляющий фиксацию «электронных» доказательств. Относимость и допустимость доказательств, полученных с использованием сети Интернет.

Контрольная работа.
МДК.03.02. Информационные системы судопроизводства

1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа МДК является частью основной профессиональной общеобразовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа МДК может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования.

1.2. Место МДК в структуре основной профессиональной образовательной программы


 МДК «Информационные системы судопроизводства»  входит в профессиональный модуль ПМ.03 «Информационные деятельности суда» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций..

1.3. Цели и задачи МДК – требования к результатам освоения МДК 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения МДК профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 
-по использованию и применению компьютеров в процессе редактирования документов, 

-поиске правовой информации и автоматизации отдельных специфических участков работы (статистический учет); 

уметь: 
-использовать компьютеры для составления служебных документов; 

-использовать компьютеры для редактирования документов на всех этапах документооборота в суде; 

-вести учет и систематизацию электронных документов; 

-пользоваться системой электронного документооборота; 

-осуществлять с помощью компьютера обработку и предоставление данных сотрудникам суда; 

-использовать компьютер на участке статистического учета; 

знать: 
-базы данных, информационные справочные и поисковые системы, в том числе ("ГАС-Правосудие"), справочные правовые системы "Гарант", "Консультант Плюс"; 

-поисковые системы в сети Интернет; 

-перечень нормативных правовых актов о деятельности Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти в информационных системах общего пользования; 

-правила размещения информации о деятельности суда на страницах сайта в сети Интернет

   1.4.Перечень формируемых компетенций

        В результате освоения междисциплинарного курса обучающий должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке): 

       ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей       и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

1.5. Количество часов на освоение рабочей программы МДК

Максимальная учебная нагрузка обучающегося 46 часов, в том числе:

- обязательная аудиторная  учебная  нагрузка 34 часов,

- самостоятельная работа обучающегося 12 часов,

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ МДК

2.1 Объем и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	46

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	34

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	12

	Промежуточная аттестация в 5 сем.- итоговая контрольная работа 


	


Содержание МДК. 

Раздел I.  Общие положения. Концептуальные основы и общие начала информатизации судебной деятельности
Тема 1.1. Информатизация судебной деятельности. Судебные информационные системы.

Тема 1.2. Основные положения государственной политики в области информатизации судебной деятельности. Целями информатизация судебной системы 

Раздел II.  ГАС «Правосудие»

Тема 2.1. ГАС «Правосудие». Перечень общего и специального программного обеспечения.

Тема 2.2Общее описание системы. Регламент эксплуатации системы.

Раздел III.  Информационные системы Верховного Суда Российской Федерации

Тема 3.1. Информационная система «Судебный документооборот и делопроизводство Верховного Суда Российской Федерации». Автоматизации судебного делопроизводства апелляционной коллегии Верховного Суда.

Тема 3.2. Автоматизация судебного делопроизводства Судебных коллегий Верховного Суда по уголовным делам, по гражданским делам, по административным делам и делам военнослужащих.

Тема 3.3. Автоматизации судебного делопроизводства Дисциплинарной коллегии и коллегии по экономическим спорам Верховного Суда. Автоматизация судебного делопроизводства в президиуме Верховного Суда. Автоматизация судебного делопроизводства управления по организационному обеспечению рассмотрения обращений Верховного Суда.

Тема 3.4 Электронный банк судебных документов. Информационно-справочная система верховного суда. Судебная статистика Верховного Суда. Подача документов в Верховный Суд в электронном виде. Ведение общего документооборота и делопроизводства.

Раздел IV: Информационные системы Конституционного Суда РФ

Тема 4.1 Внутренний портал Конституционного Суда РФ. База знаний «Правовые позиции Конституционного Суда РФ». Банк решений Конституционного Суда РФ и обжалуемых нормативных документов.

Тема 4.2  Информационная система «Постановления и определения Конституционного Суда РФ с алфавитно-предметным указателем».

Тема 4.3 Электронная библиотека Конституционного Суда РФ. Электронная поддержка делопроизводства. Система автоматизированной публикации судебных решений.

Раздел V: Информационные системы в арбитражных судах

Тема 5.1  Концепция информационного обеспечения работы системы арбитражных судов РФ.

Тема 5.2Единая автоматизированная информационно-коммуникационная система арбитражных судов РФ. Цели и задачи ЕАИКС АС РФ.

Раздел VI: Информационные системы мировых судов

Тема 6.1Программный комплекс по обеспечению деятельности мировых судей «Астрея». Программный комплекс «Мировые судьи».

Тема 6.2Подсистема «Судебное делопроизводство и статистика» ГАС «Правосудие» — модуль интеграции с участками мировых судей.

Контрольная работа.

ПМ 04 Судебная статистика
МДК.04.02. Организация службы судебной статистики в судах

1.1. Область применения программы

Рабочая программа  МДК  является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности 40.02.03 Право и  судебное администрирование.
 Рабочая программа  МДК может быть использована для подготовки специалистов по различным формам обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области юриспруденции при наличии среднего профессионального образования

1.2. Место МДК в структуре основной профессиональной образовательной программы:

МДК «Организация службы судебной статистики в судах» относится к судебной статистики профессионального цикла.
1.3. Цели и задачи МДК – требования к результатам освоения МДК:
В результате изучения МДК «Организация службы судебной статистики в судах»
обучающийся должен уметь:
знать:- нормативно-правовые акты, регламентирующие ведение статистической работы в судах;

- методику проведения сплошного (несплошного) наблюдения правовых явлений;

- сущность обобщающих показателей;

- основы анализа статистических данных;

 уметь:- - осуществлять первичный учет и отчетность;

- строить разнообразные статистические таблицы, статистические графики;

- исчислять различные статистические показатели (абсолютные, относительные, средние показатели, показатели вариации) 

1.4.Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 
ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

1.5. Количество часов на освоение рабочей программы  МДК

Максимальная учебная нагрузка обучающегося 39 часов, в том числе:

- обязательная аудиторная  учебная  нагрузка 26 часов,

- самостоятельная  работа обучающегося 13 часа

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ МДК

2.1. Объем и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	39

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	26

	в том числе:
	

	     Лекции
	14

	     практические занятия
	12

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	13

	Промежуточная  аттестация: в 3 семестре, 4 семестре – итоговая контрольная работа




Содержание дисциплины

Тема 1.  Понятие правовой статистики: предмет, место в системе общественных наук, значение и история развития

Тема 2. Органы международной и государственной статистики России

Тема 3. Основные категории правовой статистики

Тема  4. Методы правовой статистики. Статистическое наблюдение и его виды

Тема 5. Метод статистической сводки и группировки

Тема 6. Составление статистических таблиц и графиков

Тема 7. Метод обобщающих показателей

Тема 8. Уголовно-правовая статистика

Тема 9. Методология расчётов криминологических показателей в правовой статистике

Тема 10. Гражданско-правовая статистика. Методы оценки стоимости жизни и здоровья

Тема 11. Административно-правовая статистика

Тема 12. Уголовно-правовой учёт правоохранительных органов

Тема 13 Статистическая отчётность правоохранительных органов

Тема 14. Использование автоматических информационных систем в правовой статистике

Контрольная работа.

ПМ 05 Обеспечение исполнения решений суда
МДК 05.01. Исполнительное производство

1.  Область применения  программы

Рабочая программа МДК является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа междисциплинарного курса может быть использована для подготовки специалистов по обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование, и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области права и судебного администрирования при наличии среднего профессионального образования.

2.  Место МДК  в структуре основной профессиональной образовательной программы:

МДК «Исполнительное производство» входит в профессиональный модуль ПМ.05 «Обеспечение исполнения решений суда» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи междисциплинарного курса – требования к результатам освоения курса

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения МДК профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
- по обращению к исполнению приговоров, определений и постановлений по уголовным делам;

- по обращению к исполнению решений, определений по гражданским делам;

- по обращению к исполнению решений суда по материалам досудебного контроля.

В результате освоения  МДК обучающийся   должен уметь:
- составлять процессуальные и служебные документы в связи с обращением приговора, определения и постановления суда к исполнению и направлять их адресату;

-выписывать исполнительные документы и направлять их соответствующему подразделению судебных приставов;

-выдавать исполнительные документы для обращения взыскания на имущество должника;

-выдавать исполнительные документы для производства удержания из заработной платы (других доходов) должника;

-вести учет произведенных взысканий по исполнительным документам;

-осуществлять контроль за исполнением соответствующего судебного постановления;

-осуществлять производство при рассмотрении судом представлений и ходатайств в порядке исполнения судебных постановлений;

-оформлять списание дел в архив.

В результате освоения  МДК обучающийся   должен знать:

- нормативные правовые акты, регулирующие вопросы исполнения судебных актов;

- порядок вступления судебных актов в законную силу;

-общие правила обращения к исполнению приговора, решения, определения и постановления суда;

-специфику обращения к исполнению судебных актов по гражданским и уголовным делам, делам об административных правонарушениях.

4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения междисциплинарного курса студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.

5. Количество часов на освоение программы МДК:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 66 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 44 часа;

самостоятельной работы обучающегося  22 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  МДК 

2.1. Объем  и виды работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	         66

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	         44

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	22

	     практические занятия 
	 22

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе:
	22

	Промежуточная  аттестация в IV семестре – итоговая контрольная работа 


Раздел I.  Общая часть исполнительного производства : организационно-правовые основы исполнительного производства

Тема 1.1.    Понятие исполнительного производства

Тема 1.2.    Субъекты исполнительного производства.

Тема 1.3.   Исполнительные документы

Тема 1.4.  Сроки в исполнительном производстве 

Тема 1.5.   Возбуждение исполнительного производства и подготовка к принудительному исполнению

Тема 1.6    Общие правила совершения исполнительных действий принудительного исполнения в исполнительном производстве

Раздел II Особенная часть исполнительного производства : совершение исполнительных действий и применение мер принудительного исполнения

Тема 2.1. Обращение взыскания на имущество и денежные средства должника

Тема 2.2. Обращение взыскания на заработную плату и иные доходы должника-гражданина

Тема 2.3. Взыскание штрафа, назначенного в качестве наказания за совершения преступления.

Тема 2.4. Исполнение требований неимущественного характера, содержащихся в исполнительных документах

Тема 2.5. Исполнение на территории Российской Федерации судебных актов в отношении иностранных граждан, лиц без гражданства, иностранного государства и его имущества

Тема 2.6. Защита прав участников исполнительного производства

 Тема 2.7. Ответственность за нарушения законодательства Российской Федерации об исполнительном производстве

Тема 2.8. Решение ситуационных задач.

Контрольная работа.

МДК 05.02. Правовые основы организации деятельности судебных приставов

1.  Область применения  рабочей программы

Рабочая программа МДК является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа междисциплинарного курса может быть использована для подготовки специалистов по обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование, и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области права и судебного администрирования при наличии среднего профессионального образования.

2.  Место МДК в структуре основной профессиональной образовательной программы:

МДК «Правовые основы организации деятельности судебных приставов» входит в профессиональный модуль ПМ.05 «Обеспечение исполнения решений суда» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи междисциплинарного курса – требования к результатам освоения курса

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения МДК профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
- по обращению к исполнению приговоров, определений и постановлений по уголовным делам;

- по обращению к исполнению решений, определений по гражданским делам;

- по обращению к исполнению решений суда по материалам досудебного контроля.

В результате освоения  МДК обучающийся   должен уметь:
- составлять процессуальные и служебные документы в связи с обращением приговора, определения и постановления суда к исполнению и направлять их адресату;

-выписывать исполнительные документы и направлять их соответствующему подразделению судебных приставов;

-выдавать исполнительные документы для обращения взыскания на имущество должника;

-выдавать исполнительные документы для производства удержания из заработной платы (других доходов) должника;

-вести учет произведенных взысканий по исполнительным документам;

-осуществлять контроль за исполнением соответствующего судебного постановления;

-осуществлять производство при рассмотрении судом представлений и ходатайств в порядке исполнения судебных постановлений;

-оформлять списание дел в архив.

В результате освоения  МДК обучающийся   должен знать:

- нормативные правовые акты, регулирующие вопросы исполнения судебных актов;

- порядок вступления судебных актов в законную силу;

-общие правила обращения к исполнению приговора, решения, определения и постановления суда;

-специфику обращения к исполнению судебных актов по гражданским и уголовным делам, делам об административных правонарушениях.

4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения междисциплинарного курса студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.

5. Количество часов на освоение программы МДК:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 66 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 44 часа;

самостоятельной работы обучающегося  22 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  МДК
2.1. Объем  дисциплины и виды работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	         66

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	         44

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	22

	     практические занятия 
	 22

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе:
	22

	Промежуточная  аттестация в IV семестре – итоговая контрольная работа 


Содержание дисциплины

Раздел I. «Общие положения деятельности ФССП»
Тема 1.1.   Источники правового регулирования деятельности судебных приставов  
Тема 1.2.   Принципы деятельности судебных приставов на современном  этапе 

Тема 1.3.  Субъекты исполнительного производства.

Тема 1.4. Решение ситуационных задач

Тема 1.5.  Организация деятельности службы судебных приставов

Тема 1.6   Правовой статус судебного пристава

Тема 1.7. Правовой статус старшего судебного пристава, главного судебного пристава РФ, главного судебного  пристава субъекта РФ.  

Раздел II «Порядок  осуществление и регламент  деятельности судебных приставов»

Тема 2.1  Назначение на должность судебного пристава

Тема 2.2. Прохождение службы судебным приставом

Тема 2.3. Регламент деятельности судебных приставов по обеспечению  установленного порядка

деятельности судов

Тема 2.4. Условия и пределы применения физической силы, специальных средств и огнестрельного оружия судебными приставами

Тема 2.5. Решение ситуационных задач

Тема 2.6. Освобождение от должности служебного пристава

Тема 2.7. Внесудебные формы защиты прав граждан и организации от неправомерных действии судебных приставов.

Тема  2.8. Судебные формы защиты прав граждан и организации от неправомерных действии судебных приставов.

Аннотация рабочей программы учебной практики
ПМ.01 Организационно-техническое обеспечение работы судов
Учебная практика 01.01.

1.  Область применения  программы

Рабочая программа учебной практики является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа учебной практики может быть использована для подготовки специалистов по обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование, и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области права и судебного администрирования при наличии среднего профессионального образования.

2.  Место учебной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы:

учебная практика входит в профессиональный модуль ПМ.01 «Организационно-техническое обеспечение работы судов» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи учебной практики – требования к результатам освоения 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения учебной практики профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
- по осуществлению полномочий соответствующего работника аппарата суда в соответствии с его должностным регламентом

В результате освоения  учебной практики обучающийся   должен уметь:
-пользоваться нормативно-методическими документами по делопроизводству в суде;

-вести работу с документами (регистрация, контроль исполнения, справочно-информационная работа);

-составлять и оформлять номенклатуру дел в суде;

-формировать дела на стадии принятия и назначения к судебному рассмотрению и после их рассмотрения;

-составлять, редактировать и оформлять организационно-распорядительные документы;

-обращать к исполнению приговоры, решения, определения и постановления суда;

-использовать информационные технологии при документировании и организации работы с документами;

-осуществлять первичный учет статистической информации в суде на бумажном носителе и в электронном виде;

-осуществлять формирование данных оперативной отчетности;

-осуществлять справочную работу по учету судебной практики в суде;

-осуществлять основные мероприятия направления организационного обеспечения деятельности суда.

В результате освоения  учебной практики обучающийся   должен знать:

-нормативно-методические документы по документационному обеспечению работы суда;

-классификацию служебных документов и требования к ним в соответствии с ГОСТ;

-компьютерную технику и современные информационные технологии;

-основы охраны труда и техники безопасности.

4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения учебной практики студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.

5. Количество часов на освоение программы:
Количество часов на освоение УП по ПМ. 01 : 36 часов 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  учебной практики
2.1. Объем  и виды работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	         36

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	         36

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	-

	     практические занятия 
	 36

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе:
	-

	Промежуточная  аттестация в VI семестре – дифференцированный зачет  


Раздел I  «Общие положения судебного делопроизводства
Тема 1.1.   Основные положения судебного делопроизводства

Тема 1.2. Нормативно – правовое регулирование судебного делопроизводства

Тема 1.3. Общие положения и руководство организацией судебного делопроизводства

Тема 1.4.        Оформление уголовных дел на стадиях принятия и назначения к судебному заседанию

Тема 1.5. Делопроизводство по приему и рассмотрению апелляционных, частных жалоб в суде первой инстанции

Тема 1.6. Обращение к исполнению приговоров, решений, определений и постановлений

Тема 1.7. По материалам, поступившим в суд в порядке досудебного производства

Тема 1.8. Порядок выдачи судебных дел и документов

Дифференцированный зачет.

ПМ 02 Архивное дело в суде


Учебная практика 02.01   

I.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование

 Рабочая программа  учебной практики может быть использована для подготовки специалистов по обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование специалистов в области права и судебного администрирования при наличии среднего профессионального образования.
2. Место  практики в структуре основной профессиональной образовательной программы

Учебная  практика входит в профессиональный модуль в части освоения основного вида профессиональной деятельности «Архивное дело в суде» и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи  практики – требования к результатам освоения  практики

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения учебной практики должен:

иметь практический опыт:

- по организации работы с документами;

- по комплектованию судебных дел и нарядов для постоянного хранения;

- по организации хранения архивных документов

уметь:
-подготавливать судебные дела (наряды) и материалы для сдачи в архив;

-осуществлять полное оформление дел (подшивку или переплет дела; изъятие из дела металлических скрепок и скобок; нумерацию листов и заполнение листа- заверителя);

- составлять внутреннюю опись документов;

- вносить необходимые уточнения в реквизиты обложки;

- оформлять результаты сдачи дел на архивное хранение;

- соблюдать охранный режим помещений хранилищ;

- выполнять порядок использования документов архива суда;

- организовать порядок отбора документов и оформление их на уничтожение;

  знать:
- порядок отбора на хранение в архив судов документов, их комплектования, учета и использования;

-перечень документов судов с указанием сроков хранения;

-нормативные условия хранения архивных документов;

-положения о постоянно действующей экспертной комиссии суда.

Специалист по судебному администрированию (углубленной подготовки) должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими видам деятельности:

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

4. Количество часов на освоение программы  практики: 36 часов.

II. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

2.1 Объем  практики и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	36

	в том числе:
	

	     лекции (уроки)
	-

	     практические занятия
	36

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	-

	Промежуточная  аттестация  за  IV семестр  – дифференцированный зачёт.
	


Содержание учебной практики

Тема 1.1. Введение

Тема 1.2. Нормативные правовые акты  в области обеспечения архивного дела в суде

Тема 1.3.  Общие положения и правила подготовки и оформления документов к последующему хранению, порядок учета, использования и хранения документов в архиве суда

Тема 1.4 Организация использования документов архива

1.5 Органы управления архивным делом

Дифференцированный зачет.

ПМ 05 Обеспечение исполнения решений суда
Учебная практика 05.01

1. Область применения  программы

Рабочая программа учебной практики является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 Рабочая программа учебной практики может быть использована для подготовки специалистов по обучения по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование, и проведения курсов повышения квалификации и переподготовки специалистов в области права и судебного администрирования при наличии среднего профессионального образования.

2.  Место учебной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Учебная практика входит в профессиональный модуль ПМ.05 «Обеспечение исполнения решений суда» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи учебной практики – требования к результатам освоения курса

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения учебной практики  должен:

иметь практический опыт:
- по обращению к исполнению приговоров, определений и постановлений по уголовным делам;

- по обращению к исполнению решений, определений по гражданским делам;

- по обращению к исполнению решений суда по материалам досудебного контроля.

В результате освоения  учебной практики обучающийся   должен уметь:
- составлять процессуальные и служебные документы в связи с обращением приговора, определения и постановления суда к исполнению и направлять их адресату;

-выписывать исполнительные документы и направлять их соответствующему подразделению судебных приставов;

-выдавать исполнительные документы для обращения взыскания на имущество должника;

-выдавать исполнительные документы для производства удержания из заработной платы (других доходов) должника;

-вести учет произведенных взысканий по исполнительным документам;

-осуществлять контроль за исполнением соответствующего судебного постановления;

-осуществлять производство при рассмотрении судом представлений и ходатайств в порядке исполнения судебных постановлений;

-оформлять списание дел в архив.

В результате освоения  учебной практики  обучающийся   должен знать:

- нормативные правовые акты, регулирующие вопросы исполнения судебных актов;

- порядок вступления судебных актов в законную силу;

-общие правила обращения к исполнению приговора, решения, определения и постановления суда;

-специфику обращения к исполнению судебных актов по гражданским и уголовным делам, делам об административных правонарушениях.

4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения учебной практики студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.

5. Количество часов на освоение программы учебной практики:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 36 часов, в том числе.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  учебной практики
2.1. Объем  и виды работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в том числе:
	36

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	-

	     практические занятия 
	36

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе:
	            -

	Промежуточная  аттестация в  VI семестре – дифференцированный зачет.


Раздел I. «Общие положения об архиве суда и его функциях»
Тема.1 Введение

Тема 1.2.  Нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность ФССП России

Тема 1.3.  Исполнительные документы

Тема 1.4.   Сроки и извещения в исполнительном праве

Тема 1.5. Решение ситуационных задач

Тема 1.6.   Исполнительные расходы

Тема 1.7. Возбуждение исполнительного производства

Тема 1.8. Приостановление, прекращение и окончание исполнительного производства

Тема 1.9.  Исполнительные действия

Дифференцированный зачет.

Производственная практика (по профилю специальности) ПП 01

1.  Область применения  программы

Рабочая программа производственной практики является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 2.  Место производственной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Производственной практика входит в профессиональный модуль ПМ.01 «Организационно-техническое обеспечение работы судов» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи учебной практики – требования к результатам освоения 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения производственной практики профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
- по осуществлению полномочий соответствующего работника аппарата суда в соответствии с его должностным регламентом

уметь:
-пользоваться нормативно-методическими документами по делопроизводству в суде;

-вести работу с документами (регистрация, контроль исполнения, справочно-информационная работа);

-составлять и оформлять номенклатуру дел в суде;

-формировать дела на стадии принятия и назначения к судебному рассмотрению и после их рассмотрения;

-составлять, редактировать и оформлять организационно-распорядительные документы;

-обращать к исполнению приговоры, решения, определения и постановления суда;

-использовать информационные технологии при документировании и организации работы с документами;

-осуществлять первичный учет статистической информации в суде на бумажном носителе и в электронном виде;

-осуществлять формирование данных оперативной отчетности;

-осуществлять справочную работу по учету судебной практики в суде;

-осуществлять основные мероприятия направления организационного обеспечения деятельности суда.

знать:

-нормативно-методические документы по документационному обеспечению работы суда;

-классификацию служебных документов и требования к ним в соответствии с ГОСТ;

-компьютерную технику и современные информационные технологии;

-основы охраны труда и техники безопасности.

4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения производственной практики  студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке):

ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.

5. Количество часов на освоение производственной по ПМ. 01 - 72 часа 

Промежуточная  аттестация в VI семестре – дифференцированный зачет  
Производственная практика 02.01   

1.  Область применения  программы

Рабочая программа производственной практики является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 2.  Место производственной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Производственной практика входит в профессиональный модуль ПМ.02 «Архивное дело в суде» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи учебной практики – требования к результатам освоения 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения производственной практики профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
по организации работы с документами;

по комплектованию судебных дел и нарядов для постоянного хранения;

по организации хранения архивных документов;

уметь:
подготавливать судебные дела (наряды) и материалы для сдачи в архив;

осуществлять полное оформление дел (подшивку или переплет дела, изъятие из дела металлических скрепок и скобок, нумерацию листов и заполнение листа-заверителя);

составлять внутреннюю опись документов;

вносить необходимые уточнения в реквизиты обложки дела;

оформлять результаты сдачи дел на архивное хранение;

соблюдать охранный режим помещений хранилищ;

выполнять порядок использования документов архива суда;

организовать порядок отбора документов и оформления их на уничтожение;

знать:

порядок отбора на хранение в архив судов документов, их комплектования, учета и использования;

перечень документов судов с указанием сроков хранения;

нормативные условия хранения архивных документов;

положения о постоянно действующей экспертной комиссии суда.

4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения производственной практики  студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке): ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

5. Количество часов на освоение производственной по ПМ. 02 - 36 часов 

Промежуточная  аттестация в IV семестре – дифференцированный зачет  
Производственная практика ПП.03.01

1.  Область применения  программы

Рабочая программа производственной практики является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 2.  Место производственной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Производственной практика входит в профессиональный модуль ПМ.03 «Информатизация деятельности суда» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи учебной практики – требования к результатам освоения 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения производственной практики профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
в поиске правовой информации и автоматизации отдельных специфических участков работы (статистический учет);

уметь:
вести учет и систематизацию электронных документов;

пользоваться системой электронного документооборота;

осуществлять обработку и предоставление данных сотрудникам суда;

использовать компьютер на участке статистического учета;

знать:

базы данных, информационные справочные и поисковые системы, в том числе ("ГАС-Правосудие"), справочные правовые системы "Гарант", "Консультант Плюс";

поисковые системы в сети Интернет;

перечень нормативных правовых актов Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти в информационных системах общего пользования;

правила размещения в сети Интернет информации о деятельности суда на страницах сайта.
4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения производственной практики  студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке): 

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).
ПК 1.5. Обеспечивать работу архива суда.

5. Количество часов на освоение производственной по ПМ. 03 - 36 часов 

Промежуточная  аттестация в V семестре – дифференцированный зачет  
Производственная практика 04.01

1.  Область применения  программы

Рабочая программа производственной практики является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 2.  Место производственной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Производственной практика входит в профессиональный модуль ПМ.04 «Судебная статистика» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи учебной практики – требования к результатам освоения 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения производственной практики профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

по ведению статистики, характеризующей работу судов, а также статистики судимости (по вступившим в законную силу приговорам);

уметь:

составлять отчет о работе судов по рассмотрению гражданских, уголовных дел, дел об административных правонарушениях;

составлять отчет о суммах ущерба от преступлений, суммах взысканий в доход государства, суммах судебных расходов из федерального бюджета, определенных судебными актами;

отчет о рассмотрении судами гражданских, уголовных дел в апелляционном и кассационном порядках;

составлять оперативную отчетность;

осуществлять аналитическую работу по материалам статистической отчетности;

вести справочную работу по учету законодательства и судебной практики в судах;

знать:

инструкцию по ведению судебной статистики;

табель форм статистической отчетности судов;

виды и формы статистической отчетности в суде;

правила составления статистических форм;

систему сбора и отработки статистической отчетности.
4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения производственной практики  студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке): 

ПК 1.5. Обеспечивать работу архива суда.

5. Количество часов на освоение производственной по ПМ. 04 - 36 часов 

Промежуточная  аттестация в VI семестре – дифференцированный зачет  
Производственная практика 05.01

1.  Область применения  программы

Рабочая программа производственной практики является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС для специальности: 40.02.03 Право и судебное администрирование.

 2.  Место производственной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Производственной практика входит в профессиональный модуль ПМ.05 «Обеспечение исполнения решений суда» в части освоения основного вида профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Цели и задачи учебной практики – требования к результатам освоения 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения производственной практики профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

по обращению к исполнению приговоров, определений и постановлений по уголовным делам;

по обращению к исполнению решений, определений по гражданским делам;

по обращению к исполнению решений суда по материалам досудебного контроля;

уметь:

составлять процессуальные и служебные документы в связи с обращением приговора, определения и постановления суда к исполнению и направлять их адресату;

выписывать исполнительные документы и направлять их соответствующему подразделению судебных приставов;

выдавать исполнительные документы для обращения взыскания на имущество должника;

выдавать исполнительные документы для производства удержания из заработной платы (других доходов) должника;

вести учет произведенных взысканий по исполнительным документам;

осуществлять контроль за исполнением соответствующего судебного постановления;

осуществлять производство при рассмотрении судом представлений и ходатайств в порядке исполнения судебных постановлений;

оформлять списание дел в архив;

знать:

нормативные правовые акты, регулирующие вопросы исполнения судебных актов;

порядок вступления судебных актов в законную силу;

общие правила обращения к исполнению приговора, решения, определения и постановления суда;

специфику обращения к исполнению судебных актов по гражданским и уголовным делам, делам об административных правонарушениях.
4. Перечень формируемых компетенций

В результате освоения производственной практики  студент должен обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК), включающими в себя способность (по базовой подготовке): 

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.

5. Количество часов на освоение производственной по ПМ. 05- 36 часов 

Промежуточная  аттестация в VI семестре – дифференцированный зачет  
ПДП Производственная практика (преддипломная)

          1.1. Область применения программы

 Программа преддипломной (далее  программа практики) – является частью  основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.03 Право и судебное администрирование в части освоения видов профессиональной деятельности (ВПД) специальности и соответствующих профессиональных компетенций (ПК).

1.2. Перечень формируемых компетенций.

ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.
ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.

2.1. Объем  и виды практики 

	Вид практики
	Количество часов
	Форма проведения

	                    Преддипломная

	ПМ 01

ПМ 02

ПМ 03

ПМ 04

ПМ 05
	Преддипломная


	144
	Концентрированная 

	Итого
	144
	

	Промежуточная аттестация  за VI семестр  – дифференцированный зачёт.


2.2. Содержание производственной  (преддипломной) практики.

Цели и задачи вида преддипломной  практики.

Практика проводится с целью овладения и формирования следующих профессиональных компетенций: 

 ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.

Обучающийся должен:

иметь практический опыт:

· по осуществлению полномочий соответствующего работника аппарата суда в соответствии с его должностным регламентом;

· по организации работы с документами;

· по комплектованию судебных дел и нарядов для постоянного хранения;

· по организации хранения архивных документов;

· по использованию и применению компьютеров в процессе редактирования документов, поиске правовой информации и автоматизации отдельных специфических участков работы (статистический учет);

- по ведению статистики, характеризующей работу судов, а также статистики судимости (по вступившим в законную силу приговорам);

· по техническому оформлению исполнительных документов по уголовным делам;   

· по техническому оформлению исполнительных документов по гражданским делам;

· по техническому оформлению исполнительных документов по материалам досудебного контроля.      

Уметь:

· пользоваться нормативно-методическими документами по делопроизводству в суде;

· вести работу с документами (экспедиционная обработка, регистрация, контроль исполнения);

· составлять и оформлять номенклатуру дел в суде;

· формировать дела на стадии принятия и назначения к судебному рассмотрению и после их рассмотрения;

· составлять, редактировать и оформлять организационно-распорядительные документы;

· обращать к исполнению приговоры, решения, определения и постановления суда;

· использовать информационные технологии при документировании и организации работы с документами;

· осуществлять первичный учет статистической информации в суде на бумажном носителе и в электронном виде;

· осуществлять формирование данных оперативной отчетности;

· осуществлять справочную работу по учету законодательства и судебной практики в суде;

· осуществлять основные мероприятия общего направления организационного обеспечения деятельности судов;

· подготавливать судебные дела (наряды) и материалы для сдачи в архив;

· осуществлять полное оформление дел (подшивку или переплет дела;

· изъятие из дела металлических скрепок и скобок;

· нумерацию листов и заполнение листа-заверителя);

· составлять внутреннюю опись документов;

· вносить необходимые уточнения в реквизиты обложки;

· оформлять результаты сдачи дел на архивное хранение;

· соблюдать охранный режим помещений хранилищ;

· выполнять порядок использования документов архива суда;

· организовать порядок отбора документов и оформление их на уничтожение;

· использовать компьютеры для составления служебных документов;

· использовать компьютеры для редактирования документов на всех этапах документооборота в суде;

· вести учет и систематизацию электронных документов;

· пользоваться системой электронного документооборота;

· осуществлять с помощью компьютера обработку и предоставление данных сотрудникам суда;

· использовать компьютер на участке статистического учета;

· составлять отчет о работе судов по рассмотрению гражданских, уголовных дел, дел об административных правонарушениях;

· составлять отчет о суммах ущерба от преступлений, суммах взысканий в доход государства, суммах судебных расходов из федерального бюджета, определенных судебными актами;

· отчет о рассмотрении судами общей юрисдикции уголовных дел в апелляционном порядке и отчет о рассмотрении судами общей юрисдикции гражданских дел в апелляционном и кассационном порядках;

· составлять оперативную отчетность;

· осуществлять аналитическую работу по материалам статистической отчетности;

· вести справочную работу по учету законодательства и судебной практики в судах;

· составлять процессуальные и служебные документы в связи с обращением приговора, определения и постановления суда к исполнению и направлять их адресату;

· выписывать исполнительные документы и направлять их соответствующему подразделению судебных приставов;

· выдавать исполнительные документы для обращения взыскания на имущество должника;

· выдавать исполнительные документы для производства удержания из заработной платы (других доходов) должника;

· вести учет произведенных взысканий по исполнительным документам;

· осуществлять контроль за исполнением соответствующего судебного постановления;

· осуществлять производство при рассмотрении судом представлений и ходатайств в порядке исполнения судебных постановлений;

· оформлять списанные дела в архив.   

Знать:

· нормативно-методические документы по документационному обеспечению работы суда;

· классификацию служебных документов и требования к ним в соответствии с ГОСТ;

· компьютерную технику и современные информационные технологии, их применение при документировании и организации работы с документами;

· основы охраны труда и техники безопасности;
· порядок отбора на хранение в архив судов документов, их комплектования, учета и использования;

· перечень документов судов с указанием сроков хранения;

· нормативные условия хранения архивных документов;

· положения о постоянно действующей экспертной комиссии суда;

· базы данных, информационные справочные и поисковые системы, в том числе ("ГАС-Правосудие"), справочные правовые системы "Гарант", "Консультант Плюс";

· поисковые системы в сети Интернет;

· перечень нормативных правовых актов о деятельности Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти в информационных системах общего пользования;

· правила размещения информации о деятельности суда на страницах сайта в сети Интернет;

· инструкцию по ведению судебной статистики;

· табель форм статистической отчетности судов;

· виды и формы статистической отчетности в суде;

· правила составления статистических форм;

· систему сбора и отработки статистической отчетности;

· нормативные правовые акты, регулирующие вопросы исполнения судебных актов;

· порядок вступления судебных актов в законную силу;

· общие правила обращения к исполнению приговора, решения, определения и постановления суда;

· специфику обращения к исполнению судебных актов по гражданским, уголовным делам, делам об административных правонарушениях.

4.7. Государственная итоговая аттестация

4.7.1.  Цели и задачи государственной итоговой аттестации.

Целью государственной итоговой аттестации является определение соответствия результатов освоения студентами образовательных программ среднего профессионального образования соответствующим требованиям федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 40.02.03. Право и судебное администрирование.
Задачами государственной итоговой аттестации по специальности 40.02.03. Право и судебное администрирование являются:

1. Комплексная оценка уровня подготовки выпускника и соответствия его подготовки требованиям федерального государственного образовательного стандарта по специальности 40.02.03. Право и судебное администрирование;

2. Решение вопроса о присвоении выпускнику квалификации по результатам государственной итоговой аттестации и выдаче соответствующего диплома о среднем специальном образовании;

3. Разработка рекомендаций по совершенствованию подготовки выпускников по специальности 40.02.03. Право и судебное администрирование
.4.7.2. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы.

Специалист по судебному администрированию должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность:

ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, обладать высокой мотивацией к выполнению профессиональной деятельности в области обеспечения информационной безопасности.

ОК 2 Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3 Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4 Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в профессиональной деятельности.
ОК 8. Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности.
ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.
ОК 10. Организовывать свою жизнь в соответствии с социально значимыми представлениями о здоровом образе жизни, поддерживать должный уровень физической подготовленности, необходимый для социальной и профессиональной деятельности.

Специалист по судебному администрированию (базовой подготовки) должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими основным видам профессиональной деятельности:
Организационно-техническое обеспечение работы судов.

ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.

ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).

ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда.

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.
Организация и обеспечение судебного делопроизводства.

ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.

ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.
4.7.3. Вид и форма государственной итоговой аттестации.

В качестве государственной итоговой аттестации по специальности предусмотрена выпускная квалификационная работа (ВКР).

Защита ВКР проводится в устной форме.

Программа государственной итоговой аттестации, требования к выпускным квалификационным работам, а также критерии оценки знаний утверждаются заведующим колледжа Стерлитамакского филиала БашГУ после их обсуждения на заседании педагогического совета колледжа с участием председателя государственной экзаменационной комиссии или его заместителя.

Государственная итоговая аттестация выпускников не может быть заменена оценкой уровня их подготовки на основе текущего контроля успеваемости и результатов промежуточной аттестации.
4.7.4. Объем времени
Объем времени, отведенный на подготовку и проведение государственной итоговой аттестации в соответствии с учебным планом составляет 6 недель.
4.7.5. Сроки подготовки и проведения государственной итоговой аттестации

4 недели – подготовка к государственной итоговой аттестации

2 недели – государственная итоговая аттестация.
4.7.6. Условия подготовки и процедура проведения государственной итоговой аттестации.

Государственная итоговая аттестация выпускников специальности проводится государственной экзаменационной комиссией.

Государственная экзаменационной комиссия по реализуемой образовательной программе среднего профессионального образования формируется:

из преподавателей колледжа Стерлитамакского филиала БашГУ, имеющих ученое звание либо высшую или первую квалификационную категорию;

– лиц, приглашенных из сторонних организаций: преподавателей, имеющих высшую или первую квалификационную категорию, представителей работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников.

Состав государственной экзаменационной комиссии утверждается приказом ректора БашГУ.

Государственную экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность государственной экзаменационной комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам.

Председатель государственной экзаменационной комиссии утверждается не позднее 20 декабря текущего года на следующий календарный год (с 1 января по 31 декабря) Министерством образования и науки РФ по представлению  БашГУ.

Председателем государственной экзаменационной комиссии колледжа СФ БашГУ утверждается лицо, не работающее в БашГУ, из числа:

– руководителей или заместителей руководителей организаций, осуществляющих образовательную деятельность по профилю подготовки выпускников, имеющих ученую степень и (или) ученое звание;

– руководителей или заместителей руководителей организаций, осуществляющих образовательную деятельность по профилю подготовки выпускников, имеющих высшую квалификационную категорию;

– ведущих специалистов – представителей работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников.

Заведующий колледжа СФ БашГУ является заместителем председателя государственной экзаменационной комиссии.

Государственная экзаменационная комиссия действует в течение одного календарного года.

Место проведения заседаний государственной экзаменационной комиссии устанавливается заведующим колледжа СФ БашГУ по согласованию с председателем ГЭК.

Программа государственной итоговой аттестации, требования к выпускным квалификационным работам, а также критерии оценки знаний доводятся до сведения студентов не позднее чем за шесть месяцев до начала государственной итоговой аттестации.

Расписание проведения ИГА выпускников колледжа утверждается директором СФ БашГУ и доводится до сведения студентов не позднее, чем за 2 недели до начала работы государственной аттестационной комиссии.

К государственной итоговой аттестации допускается студент, не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план по осваиваемой образовательной программе среднего профессионального образования.

Допуск студента к государственной итоговой аттестации объявляется приказом директора СФ БашГУ.

Выпускная квалификационная работа призвана способствовать систематизации и закреплению знаний выпускника по специальности при решении конкретных задач, а также выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе.

Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость и выполняться по возможности по предложениям (заказам) организаций или учреждений.

Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются преподавателями колледжа СФ БашГУ в соответствии с профилем специальности 40.02.03. Право и судебное администрирование согласно рекомендациям специалистов организаций или учреждений, заинтересованных в разработке данных тем, рассматриваются предметно-цикловой комиссией.

Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы.

Тема выпускной квалификационной работы может быть предложена студентом при условии обосновании им целесообразности ее разработки для практического применения.

Тематика выпускных квалификационных работ должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего профессионального образования.

Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультанты.

Закрепление за студентами тем выпускных квалификационных работ, назначение руководителей и консультантов осуществляется приказом директора СФ БашГУ.

По утвержденным темам руководители ВКР разрабатывают индивидуальные задания для каждого студента.

Задания на выпускную квалификационную работу рассматриваются предметно-цикловой  комиссией, подписываются руководителем работы.

Задания на выпускную квалификационную работу выдаются студенту не позднее, чем за 2 недели до начала преддипломной практики.

Задания на выпускную квалификационную работу сопровождаются консультацией, в ходе которой разъясняются назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей ВКР.

Общее руководство и контроль за ходом выполнения ВКР осуществляет заместитель заведующего колледжа СФ БашГУ по учебной работе и научной работе, председатель ПЦК.

· Основными функциями руководителя выпускной квалификационной работы являются:

· разработка задания на подготовку ВКР;

· разработка совместно с обучающимися плана ВКР;

· оказание помощи обучающемуся в разработке индивидуального графика работы на весь период выполнения ВКР;

· консультирование обучающегося по вопросам содержания и последовательности выполнения ВКР;

· оказание помощи обучающемуся в подборе необходимых источников;

· контроль хода выполнения ВКР в соответствии с установленным графиком в форме регулярного обсуждения руководителем и обучающимся хода работ;

· оказание помощи (консультирование обучающегося) в подготовке презентации и доклада для защиты ВКР;

· предоставление письменного отзыва на ВКР. 

По завершении студентом выпускной квалификационной работы руководитель подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает в председателю предметно-цикловой комиссии.

Содержание выпускной квалификационной работы включает в себя:

– введение;

– теоретическую часть;

– опытно-экспериментальную часть;

 выводы и заключения, рекомендации относительно возможностей применения полученных результатов;

– список используемой литературы;

– приложение.

По структуре выпускная квалификационная работа состоит из теоретической и практической части. В теоретической части дается теоретическое освещение темы на основе анализа имеющейся литературы. Опытно- экспериментальная часть должна быть направлена на решение выбранной проблемы и может включать материалы проектирования педагогической деятельности, описания ее реализации, оценки ее результативности. 

Содержание теоретической и практической части определяются в зависимости от профиля специальности и темы выпускной квалификационной работы.

Выполненные выпускные квалификационные работы рецензируются преподавателями, хорошо владеющими вопросами, связанными с тематикой выпускных квалификационных работ.

Рецензия должна включать:

– заключение о соответствии выпускной квалификационной работы теме и заданию на нее;

– оценку качества выполнения каждого раздела выпускной квалификационной работы;

– оценку степени разработки поставленных вопросов практической значимости работы;

– общую оценку качества выполнения выпускной квалификационной работы.

На рецензирование одной выпускной квалификационной работы предусматривается не более 5 часов.

Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее чем за день защиты выпускной квалификационной работы.

Внесение изменений в выпускную квалификационную работу после получения рецензии не допускается.

Председатель ПЦК после ознакомления с отзывом руководителя и рецензией решает вопрос о допуске студента к защите и передает выпускную квалификационную работу в Государственную экзаменационную комиссию.

Защита выпускных квалификационных работ проводятся на открытых заседаниях государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава

На защиту выпускной квалификационной работы отводится до 45 минут. Процедура защиты включает доклад студента (не более 10-15 минут), чтение отзыва и рецензии, вопросы членов комиссии, ответы студента.

Может быть предусмотрено выступление руководителя выпускной квалификационной работы, а также рецензента, если он присутствует на заседании государственной экзаменационной комиссии.

Решение государственной экзаменационной комиссии принимается на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании (при равном числе голосов голос председателя является решающим.

Заседания государственной экзаменационной комиссии протоколируются. В протоколе записываются: итоговая оценка выпускной квалификационной работы, присуждение квалификации и особые мнения членов комиссии. Протоколы заседаний государственной экзаменационной комиссии подписываются председателем и секретарём.

Результаты государственной итоговой аттестации определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания государственной экзаменационной комиссии.

Ведение протоколов осуществляется в прошнурованных книгах, листы которых пронумерованы. Книга протоколов заседаний государственной экзаменационной комиссии хранится в делах колледжа в течение установленного срока.

Решение государственной экзаменационной комиссии о присвоении квалификации выпускникам, прошедшим итоговую государственную аттестацию, и выдаче соответствующего документа об образовании объявляется приказом ректора БашГУ.

После окончания итоговой государственной аттестации государственная экзаменационной комиссия составляет ежегодный отчет о работе, который обсуждается на педагогическом совете колледжа. Отчет представляется в учебно-методический отдел СФ БашГУ после завершения итоговой государственной аттестации. В отчете должна быть отражена следующая информация:

– качественный состав государственной экзаменационной комиссии;

– перечень видов итогов государственной аттестации студентов по основной государственной программе;

– характеристика общего уровня подготовки студентов по данной специальности;

– количество дипломов с отличием;

– анализ результатов по каждому виду итоговой государственной аттестации;

– недостатки в подготовке студентов по данной специальности;

– выводы и предложения.
4.7.7. Порядок проведения государственной итоговой аттестации для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья

Для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья государственная итоговая аттестация проводится с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких выпускников (далее индивидуальные особенности).

При проведении государственной итоговой аттестации обеспечивается соблюдение следующих общих требований:

– проведение государственной итоговой аттестации для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с выпускниками, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для выпускников при прохождении государственной итоговой аттестации;

– присутствие в аудитории ассистента, оказывающего выпускникам необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с членами государственной экзаменационной комиссии);

– пользование необходимыми выпускникам техническими средствами при прохождении государственной итоговой аттестации с учетом их индивидуальных особенностей;

– обеспечение возможности беспрепятственного доступа выпускников в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и других приспособлений).

4.7.8. Порядок подачи и рассмотрения апелляций

Лицам, не проходившим государственной итоговой аттестации по уважительной причине, предоставляется возможность пройти государственную итоговую аттестацию без отчисления из колледжа СФ БашГУ.

Дополнительные заседания государственных экзаменационных комиссий организуются в установленные колледжем СФ БашГУ сроки, но не позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим государственной итоговой аттестации по уважительной причине.

Обучающиеся, не прошедшие государственной итоговой аттестации или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, проходят государственную итоговую аттестацию не ранее чем через шесть месяцев после прохождения государственной итоговой аттестации впервые.

Для прохождения государственной итоговой аттестации лицо, не прошедшее государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившее на государственной итоговой аттестации неудовлетворительную оценку, восстанавливается в колледж СФ БашГУ решением комиссии по восстановлениям и переводам студентов колледжа СФ БашГУ во втором семестре последнего года обучения для прохождения государственной итоговой аттестации соответствующей образовательной программы среднего профессионального образования.

Повторное прохождение государственной итоговой аттестации для одного лица назначается не более двух раз.

Решение государственной экзаменационной комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем государственной экзаменационной комиссии (в случае отсутствия председателя – его заместителем) и секретарем государственной экзаменационной комиссии и хранится в архиве СФ БашГУ.

По результатам государственной аттестации выпускник, участвовавший в государственной итоговой аттестации, имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения государственной итоговой аттестации и (или) несогласии с ее результатами (далее апелляция).

Апелляция подается лично выпускником или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего выпускника в апелляционную комиссию СФ БашГУ.

Апелляция о нарушении порядка проведения государственной итоговой аттестации подается непосредственно в день проведения государственной итоговой аттестации.

Апелляция о несогласии с результатами государственной итоговой аттестации подается не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов государственной итоговой аттестации.

Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее трех рабочих дней с момента ее поступления.

Состав апелляционной комиссии утверждается ректором БашГУ одновременно с утверждением состава государственной экзаменационной комиссии.

Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее пяти человек из числа преподавателей колледжа и руководства СФ БашГУ, имеющих ученую степень либо высшую или первую квалификационную категорию, не входящих в данном учебном году в состав государственных экзаменационных комиссий. Председателем апелляционной комиссии является директор СФ БашГУ либо лицо, исполняющее его обязанности на основании соответствующего приказа.

Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.

На заседание апелляционной комиссии приглашается председатель соответствующей государственной экзаменационной комиссии.

Выпускник, подавший апелляцию, имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.

С несовершеннолетним выпускником имеет право присутствовать один из родителей (законных представителей).

Указанные лица должны иметь при себе документы, удостоверяющие личность.

Рассмотрение апелляции не является пересдачей государственной итоговой аттестации.

При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения государственной итоговой аттестации апелляционная комиссия устанавливает достоверность изложенных в ней сведений и выносит одно из решений:

– об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях порядка проведения государственной итоговой аттестации выпускника не подтвердились и/или не повлияли на результат государственной итоговой аттестации;

– об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных нарушениях порядка проведения государственной итоговой аттестации выпускника подтвердились и повлияли на результат государственной итоговой аттестации.

В последнем случае результат проведения государственной итоговой аттестации подлежит аннулированию, в связи с чем, протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в государственную экзаменационную комиссию для реализации решения комиссии. Выпускнику предоставляется возможность пройти государственную итоговую аттестацию в дополнительные сроки, которые устанавливаются приказом директора СФ БашГУ.

Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами государственной итоговой аттестации, полученными при защите выпускной квалификационной работы, секретарь государственной экзаменационной комиссии не позднее следующего рабочего дня с момента поступления апелляции направляет в апелляционную комиссию выпускную квалификационную работу, протокол заседания государственной экзаменационной комиссии и заключение председателя государственной экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных вопросов при защите подавшего апелляцию выпускника.

В результате рассмотрения апелляции о несогласии с результатами государственной итоговой аттестации апелляционная комиссия принимает решение об отклонении апелляции и сохранении результата государственной итоговой аттестации либо об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата государственной итоговой аттестации. Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня передается в государственную экзаменационную комиссию. Решение апелляционной комиссии является основанием для аннулирования ранее выставленных результатов государственной итоговой аттестации выпускника и выставления новых.

Решение апелляционной комиссии принимается простым большинством голосов. При равном числе голосов голос председательствующего на заседании апелляционной комиссии является решающим.

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения подавшего апелляцию выпускника (под роспись) в течение трех рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии.

Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит.

Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем апелляционной комиссии и хранится в архиве СФ БашГУ.
4.7.9. Критерии уровня оценки и качества подготовки выпускника

При определении окончательной оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются:

– доклад выпускника по каждому разделу выпускной работы;

– ответы на вопросы по каждому разделу выпускной работы;

– оценка рецензента;

– отзыв руководителя;

– оформление работы.

Критерии оценивания защиты выпускной квалификационной работы:

Отметка  «отлично» выставляется выпускнику, если в докладе:

– выпускник осмысленно, логично, последовательно и пропорционально основным частям работы, освещает ее содержание, свободно владеет теоретическим и практическим материалом;

– выпускник соблюдает регламент выступления (не более 10-15 минут). В выступлении выделены актуальность проблемы, объект, предмет, гипотеза, задачи. В теоретической части выступления выделены ведущие положения, дан анализ основных подходов в проблеме;

– выпускник в практической части выступления освещает методику и результаты констатирующего эксперимента, дает анализ формирующего эксперимента, снабженный конкретными приемами методического и фактологического характера;

– изложение материала сопровождается целесообразным обращением к наглядности;

–и в заключении имеется вывод о результатах проверки гипотезы;

– выпускник осмысленно аргументировано ответил на все вопросы;

– у комиссии не было вопросов к студенту;

– соблюдены все требования, предъявляемые к оформлению титульного листа, оглавления, текстовой части, библиографии, приложений, таблиц, графиков.

Отметкой  «хорошо» выставляется выпускнику, если в докладе:

– выпускник осмысленно, логично освещает содержание работы в соответствии с основными частями, выделяя одну из них в качестве приоритетной;

– при изложении содержания скован текстом, выходит за рамки регламента (до 16-17 минут);

– в выступлении выделены актуальность, объект, предмет, гипотеза, задачи;

– при изложении теоретической части не выделены ведущие теоретические положения;

– в практической части не соблюдены пропорции между обобщениями и конкретными фактологическими данными;

– обращение к наглядному материалу не всегда целесообразно;

– в заключении имеется вывод о результатах проверки гипотезы;

– при ответе на вопросы были допущены неточности;

– есть грамматические и пунктуационные ошибки, отдельные замечания по оформлению титульного листа, таблиц, графиков, содержания в работе (всего не более 5 замечаний); работа не прошита.

Отметка  «удовлетворительно» выставляется, если в докладе:

– выпускник схематично освещает содержание работы;

– нарушается логика, точность изложения;

– значительно нарушается регламент выступления;

– обращение к наглядному материалу не соответствует тексту выступления;

– выводы не отражают основной проблемы работы;

– ответы не во всем соответствовали задаваемым вопросам, часть вопросов осталось без ответов, студент не может привести фактический пример;

– есть существенные замечания по оформлению, отсутствует нумерация страниц, нет заголовок глав и параграфов в тексте, не соблюдены поля, есть замечания по оформлению титульного листа, текст написан с большим количеством ошибок (всего не более 10 замечаний).

Отметка «неудовлетворительно» выставляется выпускнику:

– если выступление не раскрывает содержание темы, отсутствует логика, обращение к наглядному материалу, выводы не отражают основной работы или отсутствуют;

– выпускник не смог ответить ни на один вопрос;

– если количество указанных выше замечаний более 10.

Каждый член комиссии выставляет оценки по всем критериям в карту, и на основании обозначенных в карте оценок выводит итоговую оценку. После обсуждения итоговые оценки всех членов комиссии сопоставляются, и принимается решение об окончательном варианте итоговой оценки.

По каждому студенту продумывается мотивация выставленной оценки, в которой отмечаются сначала сильные, а затем слабые стороны выпускной квалификационной работы. Только после мотивации объявляется окончательная оценка.
4.7.10. Перечень документов, представляемых на заседании ГЭК

На заседания государственной экзаменационной комиссии представляются следующие документы:

– тексты ВКР с рецензиями и отзывами;

– государственные требования к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников и дополнительные требования образовательного учреждения по специальности;

– программа итоговой аттестации;

– приказ директора СФ БашГУ о допуске студентов к итоговой государственной аттестации;

– сведения об успеваемости студентов;
– зачетные книжки студентов;

– книга протоколов заседаний государственной экзаменационной комиссии.
5. Требования к условиям реализации
Программы подготовки специалистов среднего звена
5.1. Учет специфики потребности рынка труда, участие в разработке и реализации ППССЗ потенциальных работодателей

Колледж СФ БашГУ в работе по реализации ППССЗ специальности 40.02.03. Право и судебное администрирование обеспечения учитывает специфические потребности рынка труда и требования потенциальных работодателей.

Установлен тесный контакт с базами практик, руководители которых принимают активное участие в разработке и реализации ППССЗ.

Представители работодателей входят в состав квалификационных комиссий по профессиональным модулями и государственной итоговой аттестации.

Производственная практика (по профилю специальности) проводятся в организациях, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся
	№
	Профессиональный модуль
	Базы практик

	1
	ПМ.01 Организационно-техническое обеспечение работы судов
	Стерлитамакский городской суд Республики Башкортостан;

	2
	ПМ.02  Архивное дело в суде
	

	3
	ПМ. 03 Информатизация деятельности суда
	

	4
	ПМ.04 Судебная статистика
	Стерлитамакский городской отдел судебных приставов Управления Федеральной службы судебных приставов по Республике Башкортостан



	5
	ПМ.05 Обеспечение исполнения решений суда
	


5.2. Регламент по организации обновления программы подготовки специалистов среднего звена

В соответствии с требованиями ФГОС СПО ППССЗ ежегодно обновляются в части состава дисциплин (модулей), установленных в учебном плане, и (или) содержания рабочих программ учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), программ учебной и производственной практики, методических материалов, фондов оценочных средств, 
обеспечивающих реализацию соответствующей образовательной технологии с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. При дополнении и изменении в ППССЗ учитывается мнение работодателей.

Регламент по организации периодического обновления ППССЗ предусматривает обновление программы, которое может осуществляться в нескольких направлениях за счет:

– повышения квалификации ППС, организуемого на постоянной планируемой основе с учетом специфики реализуемой ППССЗ;

– организации новой культурно-образовательной среды колледжа СФ БашГУ, которая может включать элементы, позволяющие разрабатывать и реализовать новые вариативные курсы и модернизировать традиционные;

– включения обучающихся в реализацию программ обучения на основе партнерских отношений (обратная связь самоуправление, оптимальное использование имеющихся материальных ресурсов);

– осуществления взаимодействия с организованным профессиональным сообществом, потенциальными работодателями и общественностью;

– публикации информации, которая дает возможность общественности оценить возможности и достижения о колледже СФ БашГУ за определенный период и получение обратной связи.

Обновление программ связано:

– с возрастанием социальной ответственности колледжа СФ БашГУ за личностное развитие обучающихся, раскрытие их интеллектуального и духовно-нравственного потенциала, формирование готовности к активной профессиональной и социальной деятельностей по окончании колледжа СФ БашГУ;

Дополнения и изменения в ППССЗ, связанные с развитием науки, техники, культуры, экономики, технологий, социальной сферы и др. вносятся по представлению председателя ПЦК на рассмотрение педагогического совета колледжа. При положительном решении дополнения и изменения в ППССЗ выносятся на рассмотрение Ученого совета СФ БашГУ.

Все изменения в учебные планы вносятся до 1 июля.

Изменения в учебно-методическую документацию (рабочие программы дисциплин, практик, учебно-методические комплексы) вносятся в порядке, установленном соответствующими стандартами. Все изменения в учебно-методическую документацию вносятся до 1 июля.
5.3. Виды самостоятельной работы, использование активных и интерактивных форм проведения

Организация внеаудиторной самостоятельной работы студентов СПО БашГУ регулируется приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»; федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по специальности 40.02.03. Право и судебное администрирование, утвержденный приказом Министерства Образования и науки Российской Федерации от 12 мая 2014 года № 513, зарегистрирован в Минюст России от 30 июля 2014 г. № 33360.
1. Общие положения

1.1. Внеаудиторная самостоятельная работа студентов (далее самостоятельная работа студентов) – система педагогических условий, обеспечивающих управление учебной деятельностью студентов или деятельность студентов по освоению знаний и умений учебной и научной деятельности без посторонней помощи.

1.2. Целями самостоятельной работы являются:

( обобщения, систематизации, закрепления, углубления и расширения полученных знаний и умений студентов; 

( формирования умений поиска и использования информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного роста; 

( развития познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

( формирования самостоятельности профессионального мышления: способности к профессиональному и личностному развитию, самообразованию и самореализации; 

( формирования умений использования информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности; ( развития исследовательских умений; 

( развития культуры межличностного общения, взаимодействия между людьми, формирование умений работы в команде. 

1.3. Самостоятельная работа студентов способствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, творческого характера в решении проблем учебного и профессионального уровня.

1.4. Объем времени, отведенный на внеаудиторную самостоятельную работу студентов, находит отражение:

– в учебном плане – в целом по теоретическому обучению, по циклам, дисциплинам, профессиональным модулям и входящих в их состав междисциплинарным курсам (МДК);

– в программах учебных дисциплин и профессиональных модулей с распределением по разделам и темам.

1.5. Формы и тематика самостоятельной работы студентов определяются содержанием учебной дисциплины, учитываются при разработке рабочих программ учебных дисциплин и профессиональных модулей и утверждаются на заседаниях ПЦК.

1.6. Результаты контрольных проверок выполнения заданий самостоятельной работы учитываются при подведении итогов текущей успеваемости студентов выставляются в групповом журнале в виде оценок.

1.7. При разработке заданий для самостоятельной работы:

– четко формулируются цели работы и требования к её выполнению;

– предусматривается использование знаний по смежным дисциплинам;

– в задания включаются проблемы и вопросы, непосредственно связанные с конкретными профессиональными задачами по специальности;

– студентам предоставляется возможность использования научно-технической и справочной литературы;

– в задании приводится список рекомендуемой литературы;

– при выдаче заданий учитываются индивидуальные способности и наклонности студентов. 

1.8. Образовательное учреждение обязано обеспечивать эффективную самостоятельную работу обучающихся в сочетании с совершенствованием управления ею со стороны преподавателей. 

2. Планирование самостоятельной работы студентов.
2.1. Основой для планирования самостоятельной работы студентов являются: 

– Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования; 

– требования к общим и профессиональным компетенциям специалиста;

– учебный план специальности;

– рабочие учебные программы дисциплины или профессионального модуля;

– нормативы времени на проведение самостоятельной работы студентов.

2.2. Перечень заданий для самостоятельной работы студентов зависит от особенностей изучаемой дисциплины, объема запланированных часов на самостоятельную работу, индивидуальных качеств студентов и условий учебной деятельности.

2.3. Планирование ПЦК и преподавателем самостоятельной работы студентов должно сопровождаться совершенствованием методики проведения практических занятий, учебно-исследовательской работы студентов, производственной практики.

2.4. Эффективность планирования самостоятельной работы студентов определяется:

– оптимальным сочетанием аудиторной и внеаудиторной работы в рамках календарно-тематического плана;

– методической организацией самостоятельной работы студента;

– осуществлением учета достижений студента в самостоятельной работе по освоению дисциплины;

– разработкой и внедрением в образовательный процесс мер, стимулирующих самостоятельную работу студента.

3. Организация самостоятельной работы студентов

3.1. Видами самостоятельной работы в колледже СФ БашГУ являются:

– чтение и конспектирование литературы по дисциплине;

– подготовка к практическим занятиям;

– самостоятельное углубленное изучение вопросов, которые входят в программу дисциплины;

– подбор материала и написание реферата;

– доклады, информационные сообщения, обзор специальных и научных периодических изданий;

– выполнение переводов с иностранных языков;

– написание отчета по практике; 

– выполнение творческих заданий и др.

3.2. Организация самостоятельной работы студентов должна быть обеспечена:

– информационными ресурсами (учебники, учебные пособия);

– методическими материалами (указания, руководства, практикумы и др.);

– контролирующими материалами (тесты, вопросы для самоконтроля и др.);

– возможностью публичного обсуждения теоретических и/или практических результатов, полученных студентом самостоятельно (конференции, олимпиады, конкурсы и др.).

3.3. Организация самостоятельной работы по дисциплине является одной из основных функций ПЦК колледжа, за которой закреплена дисциплина, и преподавателей данной дисциплины.

3.3.1. ПЦК колледжа:

– обеспечивают студентов необходимой учебной, методической, справочной и специальной литературой,

– предоставляют возможности пользования техническими средствами обучения и контроля, читальным залом библиотеки, лабораториями.

3.3.2.Преподаватели: 

– знакомят студентов с методикой самостоятельной работы;

– информируют студентов о целях, средствах и сроках выполнения, формах контроля самостоятельной работы;

– развивают навыки работы с учебниками и научной литературой;

– разрабатывают варианты заданий для самостоятельной работы студентов;

– осуществляют обязательный контроль самостоятельной работы студентов;

– анализируют выполнение работы студентами, совершенствуют методы и формы планирования, организации и контроля выполнения.

4. Контроль (мониторинг) самостоятельной работы студентов.

4.1. Мониторинг самостоятельной работы студентов проводится преподавателями дисциплин для оценки степени усвоения студентами учебных материалов и осуществляется в виде непрерывного текущего контроля.
4.2.Формами текущего контроля самостоятельной работы студентов являются:

– устный опрос;

– контрольная работа;

– проверка домашнего задания;

– проверка перевода иностранных текстов;

– доклад;

– деловая игра;

– защита рефератов;

– тестовый контроль.

4.3. Оценки за выполнение самостоятельной работы выставляются в групповом журнале и учитываются при подведении итогов текущего контроля.

5.4. Права и обязанности обучающихся, формирование социокультурной среды колледжа

5.4.1. Права и обязанности обучающихся

Лица, принятые для получения основного общего, среднего общего образования, являются обучающимися. Обучающиеся имеют право:

1) участвовать в обсуждении и решении вопросов, относящихся к деятельности колледжа, в том числе через общественные объединения и органы самоуправления вуза;

2) бесплатно пользоваться библиотеками вуза, информационными фондами, услугами учебных, научных и других подразделений вуза в порядке, установленном локальными актами вуза;

3) принимать участие в научно-исследовательских работах, конференциях, симпозиумах;

4) представлять свои работы для публикации, в том числе в изданиях вуза;

5) обжаловать приказы и распоряжения администрации колледжа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) на моральное и (или) материальное поощрение за особые успехи в учебе и активное участие в научно-исследовательской и общественной работе колледжа;

7) на обучение в пределах федерального государственного образовательного стандарта, федеральных государственных требований, по индивидуальным учебным планам в соответствии с решением Ученого совета СФ БашГУ;

8) участвовать в формировании содержания своего образования при условии соблюдения федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования. Указанное право может быть ограничено условиями договора, заключенного между студентом высшего учебного заведения и физическим или юридическим лицом, оказывающим ему содействие в получении образования и последующем трудоустройстве;

9) осваивать помимо учебных дисциплин по избранным направлениям подготовки (специальностям) любые другие учебные дисциплины, преподаваемые в колледже, по решению директора СФ БашГУ, а также преподаваемые в других учебных заведениях (по согласованию между их руководителями);

10) иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Уставом БашГУ и другими локальными актами.

Обучающимся на период обучения может предоставляться общежитие в соответствии с положением об общежитии. С каждым обучающимся, проживающим в общежитии, заключается договор в установленной форме.

Обучающиеся в колледже обязаны:

1) соблюдать Устав БашГУ, правила внутреннего распорядка, правила проживания в общежитии и иные локальные акты СФ БашГУ;

2) выполнять в установленные сроки все виды заданий, предусмотренных учебными планами, овладевать знаниями, умениями и навыками;

3) в обязательном порядке посещать все виды учебных занятий, определенных учебным планом, если иное не предусмотрено локальными актами вуза;

4) выполнять другие обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Студентам гарантируется свобода перевода в другое учебное заведение в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. При переводе из одного учебного заведения в другое за обучающимся сохраняются все права как за обучающимся впервые на уровне среднего профессионального образования.

Прием лиц, отчисленных из других учебных заведений, для продолжения обучения в СПО осуществляется в соответствии с порядком приема в СПО, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Обучающийся имеет право переходить с обучения по одной образовательной программе, в том числе не прошедшей государственную аккредитацию, на обучение по другой образовательной программе, прошедшей государственную аккредитацию, в порядке, определяемом образовательной организацией.

К обучающемуся, не соблюдающему требования Устава БашГУ, правил внутреннего распорядка, иных локальных актов вуза, не выполнившему в установленные сроки учебный план, могут быть применены следующие дисциплинарные взыскания: замечание, выговор, отчисление из колледжа.

Применению дисциплинарного взыскания в отношении обучающегося предшествует получение от виновного лица объяснения в письменной форме.

Отказ или уклонение обучающегося от дачи объяснений не является основанием для освобождения его от дисциплинарного наказания. В случае отказа или уклонения от дачи письменных объяснений составляется соответствующий акт.

Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения и не позднее шести месяцев со дня совершения проступка, не считая времени болезни обучающегося и (или) нахождения его на каникулах.

Не допускается отчисление обучающегося во время его болезни, каникул, академического отпуска или отпуска по беременности и родам.

Студент подлежит отчислению из колледжа, согласно Положению о переводе, отчислении, восстановлении студентов и предоставлении им академических отпусков.

Студент отчисляется приказом директора СФ БашГУ по представлению заведующего  колледжем. Процедура отчисления устанавливается соответствующим локальным актом вуза.

Студент имеет право на восстановление в колледже в течение пяти лет после отчисления из него по уважительной причине с сохранением той основы обучения (бесплатной или платной), в соответствии с которой он обучался до отчисления, при наличии вакантных мест.

Восстановление студента отчисленного по неуважительной причине, производится директором СФ БашГУ по представлению заведующего колледжа в течение пяти лет после отчисления на платную основу обучения при наличии вакантных мест, как правило, в начале учебного года.
5.4.2. Социокультурная среда колледжа

В колледже СФ БашГУ сформирована благоприятная социокультурная среда, обеспечивающая возможность формирования общекультурных компетенций выпускника, всестороннего развития личности, а также непосредственно способствующая освоению основной образовательной программы соответствующего направления подготовки.

Воспитательная работа в колледже строится в соответствии с Федеральными законами «Об образовании в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации «О национальной стратегии действий в интересах детей на 2012 – 2017 годы», Государственной программой РФ «Развитие образования на 2013-2020 гг.», Стратегией развития воспитания в Российской Федерации (2015-2025), Стратегией развития информационного общества в Российской Федерации (утвержденной Президентом Российской Федерации 7 февраля 2008г. № 212), Стратегией национальной безопасности Российской Федерации до 2020 года (утвержденной Указом Президента Российской Федерации 12 мая 2009 г. №537), Стратегией инновационного развития Российской Федерации на период до 2020 года (распоряжение Правительства Российской Федерации от 8 декабря 2011 г. № 2227-р), Стратегией развития физической культуры и спорта в Российской Федерации на период до 2020 года (распоряжение Правительства Российской Федерации от 7 августа 2009 г. № 1101-р), Указом Президента РФ 9 июня 2010 г. № 690 «Об утверждении Стратегии государственной антинаркотической политики Российской Федерации до 2020 года», Концепцией воспитательной деятельности в Стерлитамакском филиале Башкирского государственного университета на 2013–2018 годы. В колледже имеется план по воспитательной работе. Кроме того, имеются: положения: о кураторе группы, об Объединённом совете обучающихся, о Студенческом клубе СФ БашГУ, о системе поощрений студентов, о Студенческом Спортклубе, о Совете по воспитательной работе, о Правовом центре СФ БашГУ, о редакции газеты «Вестник СФ БашГУ», распоряжение о создании общественных органов правоохранительного характера.
В филиале действует Совет по воспитательной работе, в который входят зам. деканов по ВР, зам. заведующего колледжа по ВР, зав. студклубом, руководитель физвоспитания, медработник, зав. общежитиями. По необходимости приглашаются зав. структурными подразделениями.

Органом студенческого самоуправления СФ БашГУ является Объединённый совет обучающихся (ОСО), включающий в себя студсовет и студенческую профсоюзную организацию.

Главной функцией ОСО является привлечение всех студентов к сознательному и систематическому участию в управлении делами вуза. Его важными задачами являются:

1) создание условий для активного созидательного включения студентов в социально-экономическую и культурную жизнь общества;

2) обеспечение надлежащей защиты законных прав и интересов молодежи;

3) поддержка различных студенческих инициатив и создание условий для их реализации;

5) совершенствование способностей студентов к самоконтролю, самооценке, рефлексии, эмоциональному сопереживанию, самоутверждению;

6) оказание помощи в летнем трудоустройстве молодых людей;

7) обеспечение доступа к информации, необходимой для разностороннего развития студентов в условиях современного общества в соответствии с индивидуальными запросами и потребностями молодежи.

ОСО включает в себя 9 комитетов по различным направлениям деятельности и группу представителей факультетов, включая колледж.

Студенческий клуб занимается организацией и проведением общественных культурно-массовых мероприятий в СФ БашГУ. Он призван содействовать гармоничному развитию личности, стимулировать самодеятельное студенческое творчество и инициативу, повышать качество организации досуга и отдыха студентов.

В клубе действует 13 коллективов: народный танцевальный ансамбль народного танца «Дервиш», народный фольклорный ансамбль «Юрактау», народный эстрадно-фольклорный коллектив «Марьяна», эстрадный вокальный татарский ансамбль «Навруз», вокальный эстрадный чувашский ансамбль «Савни», ансамбль современного спортивного танца «Экстрим», башкирский студенческий драматический театр «Йондоз», студенческий театр «Недомамабук», эстрадно-джазовый ансамбль «Макинтош», ансамбль современного танца «Лос - Анджелес», ВИА ансамбль кураистов, КВН на башкирском языке.

Студенты колледжа, желающие заниматься каким-либо видом спорта и имеющие определенные спортивные результаты, могут заниматься в спортивных секциях Спортклуба, продолжая совершенствовать своё мастерство. В филиале действуют 17 секций. Это баскетбол (юноши), волейбол (юноши и девушки), лёгкая атлетика (юноши и девушки), лыжные гонки, спортивное ориентирование (юноши и девушки), спортивная аэробика, бокс, спортивный туризм, шахматы, гиревой спорт, борьба (самбо, дзюдо), футбол, настольный теннис.
Материальная база для занятий творчеством и физической культурой: тематические вечера, студенческие дискотеки проводятся в актовом зале корпуса № 4 филиала, расположенном по адресу ул. Элеваторная, 80; в актовом зале, расположенном по адресу пр. Ленина, 49, в актовом зале, расположенном по адресу ул. Комсомольская, 67, в актовом зале, расположенном по адресу пр. Ленина, 37.

Творческие коллективы обеспечены аппаратурой. Есть костюмерная. Имеющаяся материально- техническая база для организации и проведения внеучебной работы используется достаточно эффективно. Массовые мероприятия, концерты, смотры художественной самодеятельности проводятся в главном корпусе филиала. 

Для проведения учебного и внеучебного процесса со студентами колледжа и профессорско-преподавательским составом в филиале имеются: три спортивных зала (зал №1 в главном корпусе, зал №2 ул. Заводская 6, зал №3 пр. Ленина, 47), три малых зала для ритмической гимнастики, спортивной аэробики, три тренажерных комнаты, стандартное футбольное поле с беговой 400 метровой дорожкой, хоккейная коробка, 2 спортивных площадки для игры в мини-футбол, 3 волейбольных площадки, прыжковые ямы, сектор для толкания ядра. Для проведения учебно-тренировочных занятий по лыжным гонкам, спортивному ориентированию, легкой атлетике и спортивному туризму филиал арендует спортивную базу.
На балансе Стерлитамакского филиала СФ БашГУ находятся 4 студенческих общежития, один из которых выделен для проживания студентов колледжа. Работа в общежитиях строится на основе «Положения о студенческом городке СФ Баш ГУ», которое разработано в соответствии с «Типовым положением о студенческих общежитиях в образовательных учреждениях».

Особое внимание уделяется организации и проведению смотра-конкурса между общежитиями учреждений ВО и СПО города Стерлитамака и республики, где наши общежития традиционно занимают призовые места.

В филиале действует отдел студенческого дополнительного образования и воспитания, который даёт возможность студентам колледжа получить дополнительно к базовому образованию общепрофессиональные и специальные знания параллельно с освоением основных образовательных программ. Профессиональная переподготовка ведётся по направлениям: коррекционная педагогика, логопедия, музыкальное образование / игра на музыкальном инструменте (фортепиано), сольное пение, обучение ораторскому мастерству.

Студенты колледжа регулярно посещают русский драмтеатр, башкирский драмтеатр, кинотеатры «Искра», «Мираж-Синема», концерты, оперетты, балеты в д/к «Сода», в городском дворце культуры. Ежегодно ими посещается не менее 10 спектаклей и концертов.

В колледже постоянно проводится санитарно-просветительская работа по профилактике заболеваний в виде групповых и индивидуальных бесед, лекций, выпусков санбюллетеней, распространения памяток, брошюр, просмотра фильмов.

Перспективным направлением работы является массовое волонтерское движение «Большое сердце».

Также большое внимание уделяется организации студенческих отрядов в системе РСО. При профкоме студентов СФ БашГУ создан Стерлитамакский штаб студенческих отрядов, который обеспечивает трудоустройством студентов на летний период времени. Студенты работают вожатыми, проводниками, официантами, в службе размещения в отелях.

Регулярно проводится обучение студенческого актива, которое, прежде всего, развивает лидерские качества, умение работать в команде, достигать поставленных целей. Студенты колледжа принимают участие в работе международных, всероссийских, региональных, республиканских и городских форумов и семинаров.

В филиале функционируют 7 буфетов и 3 столовых.

6. Фактическое ресурсное обеспечение
Программы подготовки специалистов среднего звена
6.1. Кадровое обеспечение образовательного процесса по основной профессиональной образовательной программе

Преподавательский состав, обеспечивающий реализацию образовательных программ по специальности, имеет соответствующий уровень подготовки. Из 33 преподавателей, обеспечивающих реализацию ППССЗ: 5 имеют первую квалификационную категорию, 2 присвоена высшая квалификационная категория, 2 преподавателя имеют ученую степень кандидата педагогических наук, 1 – кандидата филологических наук, 1 – кандидата исторических наук.
Справка

о кадровом обеспечении основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования 
40.02.03 Право и судебное администрирование
	№
	Ф.И.О.
	Должность
	Приказ о приеме работников на работу
	Преподаваемые дисциплины
	Ученая степень

(при наличии)
	Ученое звание, категория

(при наличии)
	Направления подготовки и (или) специальности
	Повышение квалификации и (или) профессиональная переподготовка (при наличии)
	Общий стаж работы
	Стаж работы по специальности

	1. 
	Ткачева 

Надежда Николаевна
	Заведующий колледжем
	
	Заместитель председателя ГЭК


	
	
	История

Переподготовка по программе «Педагогика профессионального образования. Преподаватель юридических дисциплин», 2017 
	Сертификат № 3494 от 01.06.2017 об успешном прхождении онлайн-тестирования «Оказание первой помощи», 2017 

«Инновационные технологии: организация центра профориентации и подготовки к ЕГЭ», Москва, 2016 «Разработка учебных планов и организация образовательного процесса в рамках реализации новых ФГОС СПО – 2016 года с учетом профессиональных образовательных стандартов и современных требований нормативных документов Министерства образования и науки РФ», Москва, 2016

«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2015

«Использование информационно-коммуникационных технологий в современном образовании», 2015
	37
	30

	2. 
	Аракелян 

Левон 

Каренович
	Преподаватель
	
	Администрат. право
	
	
	Юриспруденция, 2015
	«КонсультанПлюс Технология Проф2012», ООО КП «Респект», 2014

«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2016
	7
	2

	3. 
	Артемьев 

Андрей Владимирович
	Преподаватель
	
	Математика: алгебра, начала математического анализа, геометрия
	
	Высшая категория
	Физика и математика, 2007 Переподготовка по программе «Программирование и администрирование информационных систем», 2015
	«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2015
	9
	9

	4. 
	Асфандияров Альберт Рафаилевич
	Преподаватель
	
	Правоохранительные и судебные органы 
	
	
	Юриспруденция, 2015,  Бакалавр

Юриспруденция, 2017, Магистр
	
	
	

	5. 
	Безручкина Евгения Алексеевна
	Преподаватель
	
	История

Социология и политология
	
	
	История, 2007
	«Особенности организации образовательного процесса на уроках истории и обществознания в условиях реализации требований ФГОС к результатам осовения обучающимися основной образовательной программы», СФ БашГУ, 2015

«Психолого-педагогическое сопровождение инклюзивного образования в школе», Отдел повышения квалификации и проф.переподготовки специалистов ГАПОУ Стерл.колледж физ.культуры, управления и сервиса, 2015
	14
	10

	6. 
	Валеева

Лилия 

Далифовна
	Преподаватель
	
	Иностранный язык
	
	
	Иностранный язык, 2007

Переводчик в сфере профессиональной коммуникации, 2016
	«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2015
	10
	10

	7. 
	Вечерина 

Елена 

Евгеньевна
	Преподаватель
	
	Конституционное право

Профессиональная этика
	
	I категория
	Юриспруденция, 2013
	«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2015
	4
	4

	8. 
	Викторова

Юлия Владимировна
	Преподаватель
	
	Информатика
	к.п.н
	
	Математика, 2009

Переподготовка по программе «Педагогика и психология», 2009 Переподготовка по программе «Прикладная математика и информатика. Системный программист», 2010

Аспирантура, 2012
	«Возможности использования HTML и CSS при разработке учебных электронных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2015
	14
	7

	9. 
	Власова 

Наталья 

Леонидовна
	Преподаватель
	
	История, 

История отечественного государства и права
	к.и.н.
	I категория
	История, 2003 Аспирантура, 2013
	«Организация обучения и индивидуального социально-психологического сопровождения студентво с ОВЗ», СФ БашГУ, 2017

«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2015
	23
	8

	10. 
	Волобуева Елена Михайловна
	Преподаватель
	
	Иностранный язык
	
	I категория
	Филология, 2003

Переподготовка по программе «Английский язык», 2012
	«Преподавание английского языка в профессиональных образовательных в условиях реализации программ подготовки квалифицированных рабочих и служащих», ГАО ДПО Институт развития образования РБ, 2014 
	16
	12

	11. 
	Гаврилина 

Татьяна Александровна
	Преподаватель
	
	Руководство курсовыми работами

Преддипломная  практика

Руководство ВКР
	
	
	Юриспруденция, 2012 

Переподготовка по программе «Педагогика и психология», 2017
	«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2015

«Методика преподавания юридических дисциплин» в рамках реализации дополнительной профессиональной программы повышения квалификации «Совершенствование профессиональных компетенций преподавателя вуза», СФ БашГУ, 2015

«Современные технологии обучения в высшей школе: теория и практика», СФ БашГУ, 2016
	7
	7

	12. 
	Голубничий 

Артем 

Сергеевич
	Преподаватель
	
	Гражданское право

Римское право

Руководство курсовыми работами 
	
	
	Юриспруденция, 2016

Магистратура, с 2016 г. 
	«Школа молодого депутата», Башкортостанское региональное отделение Всероссийской Общественной организации «Молодая Гвардия», 2015
	1
	1

	13. 
	Евстафеева Кристина Александровна
	Преподаватель
	
	Введение в специальность

Трудовое право 

Архивное дело в суде 

Учебная практика Архивное дело в суде

Судебное делопроизводство

Обеспечение рассмотрение судьей уголовных, гражданских и дел об админ. правонарушениях

Организация и осуществление кодификации законодательства в суде  

Особенности организационно- технического обеспечения деятельности судей 

Организация работы архива в суде

Исполнительное производство

Правовые основы организации деятельности судебных приставов

Учебная практика судебное делопроизводство

Учебная практика исполнительное производство 
	
	I категория
	Юриспруденция, 2013
	«Педагогические и методологические аспекты подготовки студентов среднего профессионального образования к профессиональной деятельности в современных условиях (опыт и перспективы)» СФ БашГУ, 2015 «Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2015
	3
	3

	14. 
	Игликова Лейсэн Бахтигалиевна
	Преподаватель
	
	Основы философиии

Логика
	
	
	Педагогическое образование, 2017

Переподготовка по программе «Педагогическое образование: Теория и методика преподавания философии в организациях среднего профессионального и высшего образования»
	
	
	

	15. 
	Кабанова Ольга Александровна
	Преподаватель
	
	Инф.технологии в деят.суда

Информационные системы судопроизводства
	
	
	Юриспруденция, 2015

Переподготовка по программе «Совершенствование деятельности клиентских служб в условиях реформирования пенсионной системе», 
	
	21
	21

	16. 
	Касимов 

Ришад Абдурахманович
	Преподаватель
	
	Естествознание
	к.п.н.
	
	Общетехнические дисциплины, физика и труд, 1981
	«Психолого-педагогическое сопровождение инклюзивного образования в условиях реализации ФГОС», СФ БашГУ, 2015 
	40
	36

	17. 
	Кильметова Лилия Талгатовна
	Преподаватель
	
	Экономика
	
	
	Экономика, 2004

Юриспруденция, 2015
	
	13
	13

	18. 
	Клочкова

Алена

Радиковна
	Преподаватель
	
	Естествознание 

Экология

География
	
	
	Биология, 2016

Магистратура,2018

Переподготовка по программе «География: теория и методика преподавания в образовательной организации»
	
	1
	1

	19. 
	Крехов 

Сергей 

Николаевич 
	Преподаватель
	
	Основы безопасности жизнедеятельности

Безопасность жизнедеятельности
	
	
	Физическая культура, 1994

Курс профессиональной переподготовки «Основы безопасности жизнедеяетльности: теория и методика преподавания в образовательной организации»
	«Информационно-коммуникационные технологии в преподавании ОБЖ, БЖД в свете требований ФГОС», 2015
	23
	14

	20. 
	Кучер Анастасия Михайловна
	Преподаватель
	
	Информатика
	
	
	Прикладная математика и нформатика,

2007
	
	8
	8

	21. 
	Медведева Ирина Анатольевна
	Преподаватель
	
	Уголовное право

Архивное дело в суде

Уголовный процесс

Организация работы архивного дела в суде

Организация службы судебной статистики в судах

Руководство курсовыми работами 

Руководство ВКР Производственная практика
	
	
	Юриспруденция, 1999
	
	23
	23

	22. 
	Нагаева Светлана Николаевна
	Преподаватель
	
	Физическая культура
	
	
	Физическая культура и спорт, 2003
	«Организация обучения и индивидуального социально-психологического сопровождения студентво с ОВЗ», СФ БашГУ, 2017

«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2015
	15
	15

	23. 
	Расказова Алена Ивановна
	Преподаватель
	
	Конфликтология
	
	
	Педагогика и методика начального образования, 2000

Переподготовка по программе

«Технология государственного и муниципального управления», 2014
	
	16
	13

	24. 
	Рогожкина Римма Галиевна
	Преподаватель
	
	Введение в специальность

История государства и права зарубежных стран 

Управление персоналом
	
	
	Физическая культура и спорт, 2005,

Переподготовка по программе «Технологии государственного и муниципального управления», 2016

Переподготовка по программе «Педагогика профессионального образования. Преподаватель юридических дисциплин», 2017
	
	6
	6

	25. 
	Сагитов Марсель Ильдусович
	Преподаватель
	
	Основы статистики
	
	
	Менеджмент, 2017

Переподготовка по программе «Управление персоналом организации», 2017
	
	0
	0

	26. 
	Сайфутдинова Ляйсан Валиенва
	Преподаватель
	
	Экономика организации

 
	
	
	Бухгалтерский учет,  анализ и аудит, 2015
	
	2
	0

	27. 
	Сайфуллина Лола Хаиткуловна
	Зам. заведующего
	
	Производственная практика


	
	I категория
	Юриспруденция, 2007
	Сертификат № 3539 об успешном прхождении онлайн-тестирования «Оказание первой помощи», 2017 

«Современные технологии обучения в высшей школе: теория и практика», СФ БашГУ, 2016 

«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2015

«Менеджмент качества образования в контексте модернизации среднего профессионального образования и реализации ФГОС» отдел повышения квалификации СИФК (филиал) ФГОУ Уральский государственный университет физической культуры, 2014
	25
	9

	28. 
	Салемгареева Гульнара Маратовна
	Преподаватель
	
	Физическая культура
	
	
	Физическая культура, 1999

Физическая культура и спорт, 2004
	«Информационно-коммуникативные технологии в деятельности учителя физической культуры в раках реализации ФГОС», Стерлитамакский институт физической культуры (филиал) УралГУФК, 2016

«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2016

«Проектирование содержания основной образовательной программы в соответствии с ФГОС общего образования», Уфа, 2015
	14
	14

	29. 
	Талачева Эльза Фанилевна
	Преподаватель
	
	Теория государства и права

Семейное право 

Гражданское право 


	
	
	Юриспруденция, 2015

Магистратура с 2015 г.
	«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2015

«Правовое обеспечение кадровой работы и делопроизводства», СФ БашГУ, 2016
	2
	2

	30. 
	Теплова Мария Олеговна
	Преподаватель
	
	Иностранный язык
	
	
	ФГБОУ ВПО  «Башкирский государственный пелдагогический университет им. М.Акмуллы», 2016

Педагогичксое образование (с двумя профилями)

Направленность (профиль) образовательной программы: английский язык, немецкий язык
	
	1
	1

	31. 
	Хайретдинова Наталья Владимировна
	Преподаватель
	
	Обществознание 

Социология и политология 
	
	высшая категория
	История, 1992

Туризм, 2015

Аспирантура, 2013

Переподготовка по программе «Педагогика профессионального образования. Преподаватель юридических дисциплин», 2017
	«Разработка и использование электронных учебных курсов в LMS «Moodle», СФ БашГУ, 2016


	32
	28

	32. 
	Халитов Айнур Ахметович
	Преподаватель
	
	Судебная статистика
	
	
	Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), 2008

Переподготовка по программе «Маркетинг», 2008

Менеджмент организации, 2014


	
	6
	0

	33. 
	Хасанова Ольга Олеговна
	Преподаватель
	
	Русский язык и литература
	к.фил.н.
	
	Русский язык, 2012


	
	3
	2


6.2. Учебно-методическое обеспечение

Рабочие программы дисциплин ППССЗ формируются в соответствии с учебным планом. Подготовка (разработка) учебно-методического комплекса дисциплины осуществляется преподавателями предметно-цикловых комиссий, обеспечивающими преподавание данной дисциплины. РПД обсуждаются на заседании ПЦК и при отсутствии замечаний утверждается заместителем заведующего колледжем.

Сведения по обеспеченности образовательного процесса учебной и учебно-методической литературой прилагаются.

Реализация ППССЗ по специальности обеспечивается доступом каждого студента к соответствующему содержанию дисциплин основной профессиональной образовательной программы (РПД); наличием учебников, учебно-методических, методических пособий, разработок и рекомендаций по всем видам занятий: практикумам, курсовому и дипломному проектированию, практикам, а также наглядными пособиями, аудио-, видеоматериалами. Дисциплины учебного плана на 100% обеспечены рабочими программами, учебно-методическими документами.

В состав учебно-методического и информационного обеспечения образовательного процесса по конкретной ППССЗ включены:

– комплекс основных учебников, учебно-методических пособий и информационных ресурсов для учебной деятельности обучающихся по всем учебным курсам, предметам, дисциплинам (модулям), практикам и др., включенным в учебный план ППССЗ;

– комплекс методических рекомендаций и информационных ресурсов по организации образовательного процесса и преподавательской деятельности для преподавательского состава, участвующего в реализации конкретной ППССЗ.

Каждые два обучающихся по основной образовательной программе обеспечены не менее чем одним учебным и одним учебно-методическим печатным и/или электронным изданием по каждой дисциплине профессионального цикла, входящей в образовательную программу (включая электронные базы периодических изданий).

Библиотечный фонд укомплектован печатными и/или электронными изданиями основной и дополнительной учебной литературы по дисциплинам всех учебных циклов, изданными за последние 5 лет.

	N п\п
	Наличие печатных и электронных образовательных и информационных ресурсов
	Наличие печатных и электронных образовательных и информационных ресурсов (да/нет, наименование и реквизиты документа, подтверждающего их наличие), количество экземпляров на одного обучающегося по основной образовательной программе (шт.)

	1.
	Библиотеки, в том числе цифровые (электронные) библиотеки, обеспечивающие доступ к профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам, а также иным информационным ресурсам
	1. Электронно-библиотечная система ZNANIUM.COM, договор с ООО «ЗНАНИУМ» № 2129эбс от 31.05.2017.

До 01.06.2018.

2. Электронно-библиотечная система «ЭБС ЮРАЙТ» (коллекция книг для СПО), договор № 21-17 от 31.05.2017.  До  02.06.2018

3. Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека online», договор с ООО «Нексмедиа» № 836 от 29.08.2017. До 01.10.2018

4. Электронно-библиотечная система издательства «Лань», договор с ООО «Издательство «Лань» № 838 от 29.08.2017.  До 01.10.2018

	2.
	Печатные и (или) электронные учебные издания (включая учебники и учебные пособия)
	Да

72,00 

	3.
	Методические издания по всем входящим в реализуемые основные образовательные программы учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) в соответствии с учебным планом
	Да

6,00 

	4.
	Периодические издания по всем входящим в реализуемые основные образовательные программы учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) в соответствии с учебным планом
	-


Реализация ППССЗ обеспечивается доступом каждого обучающегося к базам данных и библиотечным фондам, формируемым по полному перечню дисциплин (модулей) основной профессиональной образовательной программы. Во время самостоятельной подготовки обучающиеся обеспечены доступом к сети Интернет.

Для обучающихся обеспечен доступ к современным профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам Консультант-Плюс, базам данных Российской государственной библиотеки, Российской национальной библиотеки, Университетской информационной системы РОССИЯ, электронному федеральному порталу «Российское образование». 

Электронный читальный зал библиотеки предоставляет круглосуточный индивидуальный доступ с компьютеров локальной сети и через Интернет к полнотекстовым базам данных электронно-библиотечных систем:

Каждый студент и преподаватель колледжа зарегистрированы в системе ЭБС. Они формируют избранное, делают закладки, сохраняют и распечатывают допустимые объемы изданий. 

Студенты колледжа, в целом, имеют определённый круг учебных и научных изданий по изучаемым дисциплинам, к которым обращаются регулярно по ходу учебного процесса. Они также ведут активный поиск в системе, следят за пополнением ЭБС доступными для колледжа новыми изданиями. 

Преподаватели колледжа прошли обучение по программе «Возможности использования HTML и CSS при разработке учебных электронных курсов в LMS «Moodle».

6.3. Материально-техническое обеспечение

Колледж СФ БашГУ располагает материально-технической базой, соответствующей действующим санитарно-техническим нормам и обеспечивающей реализацию ФГОС СПО: проведение всех видов лабораторной, практической, дисциплинарной и междисциплинарной подготовки в научно-исследовательской работе студентов, предусмотренных учебным планом.

Минимально необходимый для реализации ППССЗ перечень материально-технического обеспечения указывается в ФГОС СПО и включает:

– специально оборудованные кабинеты и аудитории по дисциплинам (модулям) в области безопасности жизнедеятельности, русского языка и культуры речи, иностранных языков, математики, физической культуры, а также по дисциплинам (модулям) вариативной части, рабочие программы которых предусматривают цели формирования у обучающихся умений и навыков в соответствии с профилем ППССЗ;

– лаборатории информатики и информационно-коммуникационных технологий с комплектом программного обеспечения по дисциплинам (модулям, курсам) в области информатики, информационных технологий в профессиональной деятельности, а также по дисциплинам (модулям) вариативной части, рабочие программы которых предусматривают цели формирования у обучающихся умений и навыков в соответствии с профилем ППССЗ. 

При использовании электронных изданий каждый обучающийся обеспечивается во время самостоятельной подготовки, рабочим местом в лаборатории информатики и информационно-коммуникационных технологий с выходом в Интернет в соответствии с объемом изучаемых дисциплин.

Доступность к сетям Интернет обеспечена для каждого обучающегося.

Реализация ППССЗ обеспечена необходимым комплектом лицензионного программного обеспечения.

Социально-бытовые условия удовлетворительные, соответствуют нормативам.

В колледже СФ БашГУ имеются: библиотека, читальный зал с выходом в сеть Интернет, актовый зал, спортивный зал, зал ритмики и хореографии, открытый стадион широкого профиля с элементами полосы препятствий, стрелковый тир, общежитие, медицинский пункт, столовая, буфет.
7. Система оценки качества освоения программы подготовки специалистов среднего звена
В соответствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.03. Право и судебное администрирование и приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования», оценка качества освоения обучающимися основных профессиональных образовательных программ включает текущий контроль успеваемости, промежуточную и итоговую государственную аттестацию обучающихся.

Студенты, обучающиеся в колледже СФ БашГУ по образовательным программам среднего профессионального образования, при промежуточной аттестации сдают в течение учебного года не более 8 экзаменов и не более 10 зачетов. В указанное число не входят зачеты по физической культуре.

В соответствии с требованиями ФГОС СПО для аттестации обучающихся на соответствие их персональных достижений поэтапным требованиям соответствующей ППССЗ предметно-цикловая комиссия создает и утверждает фонды оценочных средств для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации. Эти фонды включают: контрольные вопросы и типовые задания для практических занятий, контрольных работ, зачетов и экзаменов; тесты и компьютерные тестирующие программы; примерную тематику курсовых работ, рефератов и т.п., а также иные формы контроля, позволяющие оценить степень сформированности компетенций обучающихся.

Оценочные средства, сопровождающие реализацию каждой ППССЗ, разработаны для проверки качества формирования компетенций и являются действенным средством не только оценки, но и (главным образом) обучения.

При разработке оценочных средств, предметно-цикловая комиссия пользуется матрицей соответствия компетенций, составных частей ППССЗ и оценочных средств. Конкретные формы и процедуры текущего и промежуточного контроля знаний по каждой дисциплине разрабатываются преподавателями ПЦК, и объединяются в матрицу соответствия компетенций. Матрица соответствия компетенций и оценочных средств представляет собой сквозную программу промежуточных (поэтапных) комплексных испытаний (аттестаций) обучающихся на соответствие их подготовки ожидаемым результатам образования.

Предметно-цикловые комиссии БашГУ разрабатывают:

– методические рекомендации преподавателям по созданию системы оценочных средств для проведения текущего контроля успеваемости по дисциплинам (модулям) ППССЗ (заданий для контрольных работ, вопросов для балльно-рейтинговой системы качества успеваемости, тематики докладов, эссе, рефератов и т.п.);

– методические рекомендации преподавателям по разработке системы оценочных средств и для проведения промежуточной аттестации по дисциплинам (модулям) ППССЗ (в форме зачетов, экзаменов, курсовых работ и т.п.) и практикам.
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